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im. Jerzego Regulskiego

Zamkniecie ksigg rachunkowych i sprawozdawczos¢
w Osrodkach Pomocy Spotecznej (Pomocy Rodzinie)

Cele:

o Usystematyzowanie wiedzy w zakresie zamkniecia ksigg rachunkowych na koniec roku budzetowego
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i polityka rachunkowosci.

o Pogtebienie umiejetnosci prawidtowej oceny tresci ekonomicznej zdarzen gospodarczych
ujmowanych w ewidencji ksiegowej.

¢ Przekazanie praktycznych zasad przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow jako
kluczowego elementu rzetelnosci ksigg rachunkowych.

e Omowienie problematyki naleznosci spornych, przedawnionych, umorzonych oraz zalegtych w
kontekscie wiarygodnosci ksiag i ryzyka naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

e Wyijasnienie zasad naliczania i ewidencji odsetek, odpiséw aktualizujacych oraz ich prezentacji w
bilansie, sprawozdaniach budzetowych i finansowych.

e Przedstawienie zasad ewidencji szczegdlnych zdarzen na przetomie roku, w tym rozliczen
miedzyokresowych, rezerw i przychoddéw przysztych okreséw.

e Uporzadkowanie wiedzy w zakresie sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych i z operacji
finansowych, wraz z oméwieniem ich wzajemnych powiazan.

e Wskazanie najczesciej popetnianych btedéw w ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci oraz
sposobdw ich korekty.

e Przygotowanie uczestnikow do prawidtowego sporzadzenia informacji dodatkowej oraz informacji
opisowej dotyczacej wykonania planu finansowego i zadan statutowych.

e Stworzenie przestrzeni do wyjasnienia watpliwosci praktycznych w formule pytan i odpowiedzi.

I
Korzysci dla uczestnikow:

- Zwiekszenie bezpieczenstwa prawnego i finansowego jednostki poprzez ograniczenie ryzyka naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.

- Nabycie praktycznych umiejetnosci prawidtowego zamykania roku budzetowego i obrotowego.

- Lepsze przygotowanie do kontroli zewnetrznych i wewnetrznych (RIO, NIK, audyt).

- Umiejetnos$é spdjnego i rzetelnego powigzania danych pomiedzy ewidencjg ksiegowa a réznymi rodzajami
sprawozdan.

- Pewnos¢ w zakresie prawidtowego wykazywania naleznosci, zobowigzan, dochodow i wydatkéw w ksiegach
oraz sprawozdaniach.

- Ograniczenie btedéw w sprawozdawczosci budzetowej i finansowej dzieki znajomosci najczestszych
nieprawidfowosci.

- Uporzadkowanie wiedzy dotyczgcej kont pozabilansowych, zaangazowania i planu finansowego.

- Zwiekszenie komfortu pracy gtéwnych ksiegowych i pracownikéw dziatéw finansowo-ksiegowych w
najbardziej wymagajgcym okresie roku.

- Mozliwos¢ skonfrontowania wiedzy teoretycznej z praktycznymi przyktadami i doswiadczeniami.

PROGRAM:
1. Obligatoryjne czynno$ci zwigzane z zamknieciem ksigg rachunkowych. Weryfikacja tresci ekonomicznej
wystepujgcych zdarzen ujetych w ewidencji ksiegowej



w odniesieniu do obowigzujgcej polityki rachunkowosci.

2. Inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych i Zrédet ich finansowania (aktywow i pasywéw) jako niezbedny
element rzetelnosci ksigg rachunkowych na koniec roku.

3. Wystepowanie w ksiegach rachunkowych naleznosci spornych, zalegtosci, naleznosci umorzonych w
postepowaniu komorniczym, naleznosci przedawnionych w kontekscie wiarygodnosci ksigg rachunkowych.
Dokumentowanie czynnosci windykacyjnych wobec dtuznikdw chronigce przed ryzykiem naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.

4. Naliczanie i ksiegowanie odsetek od nieterminowych ptatnosci. Zasady tworzenia i ewidencja ksiegowa
odpiséw aktualizujgcych na naleznosci watpliwe. Odmienne zasady wykazywania danych w bilansie, w
sprawozdaniach Rb-27S i w sprawozdaniu Rb-N. Ewidencja ksiegowa odpiséw aktualizujacych
wykorzystanych i rozwigzanych oraz koniecznos¢ ich wykazania w ,Informacji dodatkowej” .

5. Szczegdlne zdarzenia podlegajgce ewidencji na koniec roku, skutkujgce rzetelnoscig ksigg rachunkowych i
wiarygodnoscig sporzadzanych sprawozdan, miedzy innymi podlegajace na tworzeniu rozliczen
miedzyokresowych czynnych na koszty poniesione w roku budzetowym a dotyczgce roku nastepnego,
rezerw na prawdopodobne zobowigzania, zaliczaniu zdarzen do przychodéw przysztych okreséw. Ewidencja
ksiegowa naleznosci i zobowigzan na przetomie roku: koszty i przychody w ujeciu memoriatowym, a kasowe
wykonanie budzetu, w tym dotacji budzetowych na zadania zlecone na przetomie roku.

6. Omoéwienie sprawozdan budzetowych (27S oraz Rb-28S) wraz z oméwieniem tresci ekonomiczne;j
poszczegdlnych pozycji sprawozdan. Wskazanie na najczesciej popetniane btedy w wykazywaniu danych w
tych sprawozdaniach, w tym przypadki swiadczace o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych.

7. Wykazywanie dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych
zadan zleconych w ksiegach rachunkowych, stosowanie wtasciwej klasyfikacji budzetowej oraz poprawne
wykazywanie danych w sprawozdaniu Rb-50, Rb-27ZZ i Rb-27S.

8. Zasady ksiegowania na kontach pozabilansowych planu wydatkdéw, zaangazowania, wzajemnych rozliczen
w jednostkach dokonujgcych wtgczen.

9. Sprawozdawczo$¢ z wykonania operacji finansowych (Rb-N, Rb-Z, Rb-ZN): wykazywanie danych z
ewidencji ksiegowej i innych Zzrédet w poszczegdlnych wierszach i kolumnach sporzgdzanych sprawozdan.
Wskazanie na wzajemne powigzania ze sprawozdawczoscig budzetowga: Rb-27S oraz Rb-28S

10. Sprawozdawczos$¢ finansowa: powigzanie danych wykazanych w poszczegdlnych wierszach sprawozdan z
ewidencjg ksiegowa. Analiza poprawnosci danych zgodnie z trescig ekonomiczng w powigzaniu miedzy
danymi ujetymi w bilansie, rachunku zyskéw i strat oraz zmianach w funduszu. Zasady wykazywania danych
w ,,Informacji dodatkowej”.

11. Oméwienie wzajemnych powigzan miedzy réznymi rodzajami sporzgdzanej sprawozdawczosci
budzetowej, finansowej i z operacji finansowych (lub braku tych powigzan pomimo wykazywania danych
podobnej tresci ekonomicznej).

12. Poprawiane stwierdzonych btedéw w ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci oraz mozliwosé
dokonywania ich korekt w ksiegach rachunkowych przed zatwierdzeniem sprawozdan i po ich zatwierdzeniu.
13. Konieczne elementy do ujecia w informacji opisowej w zakresie oceny wykonania realizacji zadan
statutowych i planu finansowego za rok budzetowy.

14. Pytania i odpowiedzi

PROWADZACY:

Absolwentka SGH (ponadto ukoriczone studia podyplomowe na kierunku: Audyt i kontrola wewnetrzna w
przedsiebiorstwach i administracji publicznej, Studium prawa europejskiego oraz Studium pedagogiczne),
praktyk w zakresie finanséw i rachunkowosci, ponad dwudziestoletnie doswiadczenie w nadzorze jednostek
sektora finanséw publicznych (Cztonek Kolegium RIO), powotywana jako ekspert do kontroli finansowych
prowadzonych przez NIK w resortach administracji rzgdowej. Od wielu lat prowadzaca szkolenia w réznych
formach szkoleniowych otwartych i zamknietych dla kierownikéw i pracownikdéw stuzb finansowo — ksiegowych,
audytorow, biegtych ksiegowych oraz instytucji kontrolnych jednostek sektora finanséw publicznych, w tym NIK.
Wyktadowca na studiach podyplomowych: w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie na kierunku
Rachunkowos¢ i kontrola w sektorze publicznym oraz na Uniwersytecie w Biatymstoku na kierunku
Rachunkowos¢ i audyt w jsfp (w przedmiotach rachunkowos¢ i sprawozdawczosé jsfp). Audytor wewnetrzny w
jednostkach sektora finanséw publicznych (uprawnienia nadane przez Ministra Finansow Nr 57/2004).
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Zg Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego

Zamkniecie ksigg rachunkowych i sprawozdawczos¢ w Osrodkach Pomocy
Spotecznej (Pomocy Rodzinie)

Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej w Villi Tradycja, ul. Widkiennicza 5,
15-464 Biatystok

18.02.2026 r. Godziny: 10:00-14:00

Cena: 599 zt PLN netto/os. Udziat w ramach Forum Ksiegowych OPS — 360 zt + VAT

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu,
materiaty szkoleniowe,

certyfikat ukoniczenia szkolenia,
mozliwos¢é konsultacji z trenerem,

lunch.

Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
DANE DO im. Jerzego Regulskiego
KONTAKTU: ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok

tel. 537 200 539 frdl-pc@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKO NIEO
lub co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...ttt st et ettt se e bbb et st s sea et aebeassaas

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl lub mailem
na adres frdl-pc@frdl.org.pl do 13.02.2026 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rGwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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