/O Fundacja Rozwoju

% Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego

Szczecin, 26 luty 2026 .
Szanowni Panstwo,

w imieniu Centrum Szkoleniowego Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej serdecznie zapraszam na
spotkanie stacjonarne odbywajgce sie w ramach

FORUM SEKRETARZY WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO
w dniach 18 — 19 marca 2026 r

Grand Focus Hotel Szczecin
ul. 3 Maja 22, 70-215 Szczecin

| dzien

10.00-12.00 - prof. dr hab. Ewa Kotodziejek ,Prosty jezyk w urzedzie”

12.30-15.30 — dr Piotr Ostrowski ,Zadania JST w zakresie OLiOC— dokumenty, zadania,
terminy””

Il dzien
10.15-13.30 — Agnieszka Kostrzewa-Szulczewska ,, Centralny rejestr umow”

Koszt udziatu w spotkaniu zalezy od wyboru opcji

1 dzien 2 dni 2 dni szkolenia + 1 2 dni szkolenia + 1
szkolenia | szkolenia nocleg w pokoju 1 nocleg w pokoju 2 os.
0s.
Dla cztonkéw 120,00 zt 200,00 zt 1 400,00 zt 1250,00 zt
Forum
Dla 500,00 zt 900,00 zt 2099,00 zt 1 900,00 zt
niezrzeszonych
w Forum

Zwolnione z VAT w przypadku szkolen podnoszacych kwalifikacje pracownikéw JST oraz ich jednostek
organizacyjnych oraz finansowania szkolenia w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

Prosimy o przesylanie karty zgtoszenia do 11 marca 2026 r. mailem na adres:
centrum@frdl.szczecin.pl.

W kwestiach zwigzanych ze wstapieniem do Forum Sekretarzy prosimy kontaktowac sie z
Koordynatorem Forum:

Andrzejem Pozyczka, tel. 725 302 319

Zapraszam do udziatu
Andrzej Pozyczka

Centrum Szkoleniowe FRDL w Szczecinie Kujawsko-Pomorskie Biuro FRDL
ul. Ksiecia Witolda 7-9, 71-063 Szczecin ul. Unii Lubelskiej 4C, 85-059 Bydgoszcz
www.frdl.szczecin.pl, tel. 725 302 316, www.bydgoszcz-frdl.pl, tel. 725 302 316

e-mail: centrum@frdl.szczecin.pl e-mail: bydgoszcz@frdl.szczecin.pl
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PROGRAM SPOTKANIA:

I dzien szkolenia - Prosty jezyk w urzedzie

ANEANERN

Opis szkolenia:

Dla kogo? Dla osdb piszacych i redagujacych teksty urzedowe

W jakiej formie? Wyktad, dyskusja, warsztaty, ¢wiczenia redakcyjne

W jakim celu? Aby podnies¢ sprawnos$é jezykowa nadawcy tekstu i osiggnac
porozumienie z odbiorca

Program szkolenia:

Istota prostej polszczyzny: prawdziwe porozumienie, jasno$¢ w mysleniu i

dziataniu, uczciwe intencje

Cechy dobrego stylu: jasnos¢, zwieztosé, poprawnosé

Warunki przystepnosci tekstu:

e spojnosé: od mysli do tekstu

e przejrzysta struktura: zwieztos¢, krétkie zdania, podziat na akapity

Poprawnos¢ - podstawowy warunek jasnosci tekstu

e odmiana nazwisk

e miejsce przecinka w strukturze zdania

Jak pisaé, zeby nas rozumiano:

e empatia komunikacyjna nadawcy: unikanie form bezosobowych, trudnych
wyrazow, nadmiernej terminologii

e praktyczne wskazéwki dotyczgce redagowania tekstow

Pomoce i Zrédta wiedzy:

o Wielki stownik poprawnej polszczyzny PWN, red. A. Markowski, Warszawa
2008.

o Wielki stownik ortograficzny PWN, red. E. Polanski, Warszawa 2008.

e J. Podracki, A. Gatazka, Gdzie postawic przecinek? Poradnik ze stownikiem,
Warszawa 2010.

e E. Kotodziejek, Walczymy z bykami. Poradnik jezykowy PWN, nowe wydanie,
Warszawa 2023.

o E. Kotodziejek, Potyczki z polszczyzng. Poradnik jezykowy PWN, Warszawa
2019.

o www.ewakolodziejek.pl

e Jasnopis.pl

e Encyklopedia prostej polszczyzny PZU (PDF)

e Jak pisa¢ o funduszach europejskich (PDF)

Prowadzaca: Prof. dr hab. Ewa Kotodziejek to wybitna jezykoznawczyni z Uniwersytetu
Szczecinskiego, wiceprzewodniczgca Rady Jezyka Polskiego i specjalistka w zakresie kultury
jezyka, socjolingwistyki oraz prostego jezyka. Autorka licznych poradnikéw jezykowych

(np. Walczymy z bykami) i monografii, popularyzuje wiedze o jezyku, prowadzi badania nad
zmianami we wspotczesnej polszczyznie.

Centrum Szkoleniowe FRDL w Szczecinie Kujawsko-Pomorskie Biuro FRDL

ul. Ksiecia Witolda 7-9, 71-063 Szczecin
www.frdl.szczecin.pl, tel. 725 302 316,

ul. Unii Lubelskiej 4C, 85-059 Bydgoszcz
www.bydgoszcz-frdl.pl, tel. 725 302 316

e-mail: centrum@frdl.szczecin.pl e-mail: bydgoszcz@frdl.szczecin.pl
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| dzien szkolenia - Zadania JST w zakresie OLiOC — dokumenty, zadania, terminy

1. Geneza powstania ustawy o ochronie ludnosci i obrony cywilnej — koncepcja i wizja
podejscia do systemowych rozwigzan.
2. Charakterystyka zrodet prawa regulujacych problematyke ochrony ludnosci i obrony
cywilnej
e Harmonizacja prawa w teorii, trudnosci jego stosowaniu w praktyce.
3. Omowienie zadan dla jednostek samorzadu terytorialnego wynikajacych z ustawy z
dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym:
e Plany zarzadzania kryzysowego na poziomie gminy i powiatu.
e Zarzadzanie kryzysowe na poziomie gminy i powiatu.
4. Przedstawienie zadan dla jednostek samorzadu terytorialnego wynikajacych z ustawy
z dnia 5.12.2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilne;j:
e Zadania wdjta ( burmistrza, prezydenta miasta), starosty
e Podmioty ochrony ludnosci- sposoby wspotpracy
e Zasoby ochrony ludnosci
o Cwiczenia oraz szkolenia z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej
e System powiadamiania, ostrzegania, alarmowania
e Obiekty zbiorowej ochrony
e Finansowanie zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej
5. Program ochrony ludnosci i obrony cywilnej na lata 2025-2026
e Priorytety i zadania dla organéw i podmiotdéw ochrony ludnosci i obrony cywilnej.
6. Omowienie zadan jednostek samorzadu terytorialnego wynikajacych z ustawy z dnia
11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny:
e Planowanie ciggtosci dziatania oraz przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym
7. Przedstawienie zadan i potrzeb wynikajagcych z innych ustaw obejmujacych
problematyke ochrony ludnosci i obrony cywilnej.

Prowadzacy: dr Piotr Ostrowski - Doktor w dziedzinie nauk spotecznych w dyscyplinie
naukowej nauki o bezpieczenstwie. Insp. Policji w stanie spoczynku. Absolwent Wydziatu
Prawa i Administracji Uniwersytetu Szczecinskiego oraz Wyzszej Szkoty Policji w Szczytnie. W
latach 2013-2021 Zastepca Komendanta Wojewddzkiego Policji w Szczecinie. Adiunkt
Instytutu Nauk o Polityce i Bezpieczenistwie Uniwersytetu Szczeciniskiego. Autor publikacji i
artykutéw z zakresu bezpieczenstwa, zarzgdzania kryzysowego, ochrony obiektow
infrastruktury krytycznej. Obszary naukowo-badawcze zwigzane z bezpieczernstwem
narodowym, wewnetrznym, w szczegdlnosci bezpieczeristwem publicznym. Problematyka
zarzadzania kryzysowego, w tym ochrona ludnosci i obrony cywilnej. Ochrona obszaréw,
obiektéw i urzagdzen infrastruktury krytycznej oraz podlegajgcych szczegdlnej ochronie.

Centrum Szkoleniowe FRDL w Szczecinie Kujawsko-Pomorskie Biuro FRDL
ul. Ksiecia Witolda 7-9, 71-063 Szczecin ul. Unii Lubelskiej 4C, 85-059 Bydgoszcz
www.frdl.szczecin.pl, tel. 725 302 316, www.bydgoszcz-frdl.pl, tel. 725 302 316

e-mail: centrum@frdl.szczecin.pl e-mail: bydgoszcz@frdl.szczecin.pl
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Il dzien szkolenia - Centralny Rejestr Uméw. Radykalna transparentnos$¢ od 1 lipca

2026 r. Przygotowanie do wdrozenia

Centralny Rejestr Umow na nowych zasadach

Centralny Rejestr Umoéw w ,pigutce” — czyli kluczowe informacje o rejestrze
Prowadzenie Centralnego Rejestru Umow

Umowy zamieszczane w rejestrze

Zamieszczanie informacji o umowie w rejestrze

Odpowiedzialnosé, czyli co grozi za niedopetnienie obowigzkédw zwigzanych z
rejestrem umow?

7. Podsumowanie szkolenia. Dyskusja.

ok wnNe

Szczegotowy program na stronie.

Prowadzaca: Agnieszka Szulczewska-Kostrzewa - radca prawny Okregowej lzby Radcow
Prawnych w Poznaniu z kilkunastoletnim doswiadczeniem, praktyk, ze szczegdlnym
uwzglednieniem prawa zamdwien publicznych, doswiadczony trener prowadzgcy szkolenia
dla przedstawicieli jednostek sektora finanséw publicznych, w szczegdlnosci jednostek
samorzadu terytorialnego, przeszkolita setki pracownikéw sektora publicznego, w tym w
szczegoblnosci w zakresie rejestru umoéw, doreczen elektronicznych, egzekucji komorniczej,
dochodzenia naleznosci cywilnoprawnych przez jsfp, stosowania przez jst ulg w sptacie,
problematyki rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci, szczegdétowo zajmuje sie
tematykg przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu w aspekcie
obowigzkéw organdow jst jako jednostek wspotpracujgcych z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej i zwigzanych z tym obowigzkéw starosty w zakresie kontroli nad
stowarzyszeniami i fundacjami, uzyskata certyfikat ukoriczenia kursu zorganizowanego przez
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej z zakresu obowigzkdédw zwigzanych
z przeciwdziataniem praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, wspaétautorka kursu e-
learningowego z tematyki AML dla sektora samorzgdowego, autorka publikacji o tematyce
AML w odniesieniu do JST.

W kwestiach zwigzanych ze wstgpieniem do Forum Sekretarzy prosimy kontaktowac sie
z Koordynatorem Forum: Andrzejem Pozyczka, tel. 725 302 319.
Zapraszamy do udziatu!

Centrum Szkoleniowe FRDL w Szczecinie Kujawsko-Pomorskie Biuro FRDL
ul. Ksiecia Witolda 7-9, 71-063 Szczecin ul. Unii Lubelskiej 4C, 85-059 Bydgoszcz
www.frdl.szczecin.pl, tel. 725 302 316, www.bydgoszcz-frdl.pl, tel. 725 302 316

e-mail: centrum@frdl.szczecin.pl e-mail: bydgoszcz@frdl.szczecin.pl



