/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

15.01.2026 .

Szanowni Panistwo,
w imieniu Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego zapraszamy na spotkanie
online odbywajgce sie w ramach:

FORUM SEKRETARZY
WOJEWODZTWA ZACHODNIOPOMORSKIEGO | WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
w dniu 23.01.2026 godz. 10.00 — 14.00, platforma ZOOM

Temat spotkania: E-doreczenia w postepowaniu administracyjnym. Ustawa o doreczeniach
elektronicznych. Nowe obowigzki

Podczas spotkania szczegétowo przeanalizujemy zagadnienia zwigzane z doreczeniami w postepowaniu
administracyjnym. Przedstawimy nowe zasad e-doreczern wprowadzonych ustawg o doreczeniach
elektronicznych oraz zapoznanie uczestnikow z istotnymi zmianami zwigzanymi z procedurg doreczen
do stron postepowania wprowadzonymi do Kodeksu Postepowania Administracyjnego i Ordynacji
Podatkowe].

Program spotkania:
1. Skuteczne doreczenie w postepowaniu administracyjnym z uwzglednieniem prawa
pocztowego, w tym doreczenia za granice -doreczanie do Painstw UE, cztonkéw EOG
i Konfederacji Szwajcarskiej:
¢ Fikcja doreczenia” - podwdjne awizo.
¢ Informowanie stron poprzez obwieszczenie.
¢ Doreczanie, gdy stronami jest matzenstwo.
¢ Wydruk pisma doreczonego w wersji elektronicznej, jako dokument urzedowy.
¢ Doreczenie a ostateczno$¢ i prawomocnosc decyzji administracyjnej.
2. Zakres obowigzywania ustawy o doreczeniach elektronicznych.
3. Podstawowe pojecia:
* Publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego.
® Publiczna ustuga hybrydowa.
» Kwalifikowana ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego.
¢ Adres do doreczen elektronicznych.
¢ Operator wyznaczony.
e Skrzynka doreczen.
4. Wytaczenia stosowania ustawy.
5. Zasady doreczania dokonywane przez podmioty publiczne:
¢ Korespondencji wymagajacej uzyskania potwierdzenia jej nadania lub odbioru
z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.
¢ Korespondencji wymagajacej uzyskania potwierdzenia jej nadania lub odbioru
z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowe].
¢ Wytgczenia.
6. Baza adresow do doreczen elektronicznych: Nowy rejestr publiczny, zakres przetwarzanych
danych w bazie - w tym danych osobowych.
7. Adres do doreczen elektronicznych i skrzynka doreczen: Jakie podmioty sg zobowigzane do
ich posiadania (terminy), nowe obowiazki JST i ich jednostek organizacyjnych.
8. Wniosek o utworzenie adresu do doreczen elektronicznych powigzanego z publiczng ustuga
rejestrowanego doreczenia elektronicznego oraz przyporzadkowanie do niego skrzynki
doreczen. Gdzie i w jaki sposob sktadac wnioski, zakres wniosku, terminy.
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9. Administrator skrzynki doreczen: Nowa funkcja w administracji publicznej - obowigzek
wyznaczenia administratora /terminy/, jego obowiazki i uprawnienia, zarzadzanie skrzynka
doreczen, zasady dostepu do zasobdéw skrzynki.

10. Swiadczenie ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi
hybrydowej:

¢ Rola i zadania operatora wyznaczonego.

¢ Doreczenia korespondencji do podmiotu publicznego.

¢ Doreczenia korespondencji do podmiotu niepublicznego.

e Koszty i zwolnienia.

11. Obowigzki operatora wyznaczonego w zwigzku ze swiadczeniem ustugi hybrydowej dla
sektora publicznego.

12. Odpowiedzialnos¢ operatora wyznaczonego oraz postepowanie reklamacyjne -
zastosowanie Kodeksu cywilnego:

¢ Nienalezyte wykonanie publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

¢ Nienalezyte wykonanie publicznej ustugi hybrydowe;j.

¢ Terminy doreczen, zasady liczenia terminéw doreczen w przypadku ustug doreczen
elektronicznych.

13. Odszkodowania nalezne z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania publicznej
ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej np. zbyt
pdine doreczenie. Kto ma prawo wniesienia reklamacji?

14. Zmiany Kodeksie postepowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej zwigzane z e-
doreczeniami.

15. Podania skfadane na adres poczty elektronicznej (mail) organu - nowy tryb postepowania.
16. Terminy zaistnienia obowigzku stosowania ustawy o doreczeniach elektronicznych.

17. Rozporzadzenia wykonawcze.

18. Podsumowanie i dyskusja.

Prowadzacy: Jacek Wajs

Trener procedur administracyjnych isystemdéw zarzadzania w jednostkach administracji publicznej
(KPA, bezpieczenstwo informacji i ochrony danych osobowych, udostepnianie informacji publicznej,
ochrony "sygnalistow" idziatan antykorupcyjnych, profesjonalnej obstugi klienta, savoir-vivre
w administracji, ustaw samorzgdowych - szkolenia radnych). Wyktadowca w wielu unijnych projektach
szkoleniowych. Wsrdd przeszkolonych instytucji sektora publicznego z powyzszych zagadnien znajdujg
sie liczne urzedy miast i gmin, starostwa powiatowe, urzedy marszatkowskie, jednostki organizacyjne
JST /OPS, PUP, WUP, PCPR, ZDP, placowki oswiatowe/ oraz m.in. IPN, Wojewddzki Inspektorat
Farmaceutyczny w Lublinie, Oddziat Lubuski NFZ, Kujawsko - Pomorski Urzad Wojewddzki
w Bydgoszczy, tédzki Urzad Wojewddzki, Sady Okregowe w Swidnicy i Warszawie, Sad Apelacyjny
w Warszawie oraz wiele innych.

Zrzeszeni Niezrzeszeni
w Forum Sekretarzy w Forum Sekretarzy
Koszt udziatu w spotkaniu W ramach sktadki 490 zt netto*

* Zwolnione z VAT w przypadku szkoler podnoszacych kwalifikacje pracownikdw JST oraz ich jednostek organizacyjnych oraz
finansowania szkolenia w co najmniej 70% ze srodkdw publicznych.

Prosimy o przesytanie karty zgtoszenia do 22.01.2026 r. mailem na adres: centrum@frdl.szczecin.pl

W kwestiach zwigzanych ze wstgpieniem do Forum Sekretarzy prosimy kontaktowaé sie z
Koordynatorem Forum: Andrzejem Pozyczka, tel. 725 302 319.

Zapraszamy do udziatu!
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