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im. Jerzego Regulskiego

BUDOWA WEtASNEGO ASYSTENTA Al DLA SEKRETARZA JST
BEZ PROGRAMOWANIA. SLASKIE FORUM SEKRETARZY.

WAZNE INFORMACIJE:
Zapraszamy na dwudniowe, praktyczne szkolenie poswiecone budowie wfasnego asystenta Al

wspierajgcego prace sekretarza JST. Uczestnicy krok po kroku zaprojektujg rozwigzanie odpowiadajgce na
rzeczywisty proces lub problem wystepujgcy w urzedzie — od okreslenia jego celu i zakresu dziatania, przez
przygotowanie instrukcji, az po testowanie i plan pilotazowego wdrozenia.

Podczas szkolenia pokazemy, jak tworzyé bezpieczne i przenosne rozwigzania Al, ktére mogg dziata¢ w
réznych srodowiskach, takich jak ChatGPT, Claude, Gemini czy Microsoft Copilot. Oméwimy réwniez prace
z dokumentami, zasady korzystania ze zrédef, testowanie jakosci odpowiedzi, bezpieczeristwo danych
oraz role cztowieka w kontrolowaniu rezultatéow Al.

Szkolenie ma przede wszystkim charakter warsztatowy i nie wymaga umiejetnosci programowania ani
ptatnej subskrypcji. Kazdy uczestnik zakoriczy je z wtasnym prototypem asystenta oraz materiatami
potrzebnymi do dalszego rozwijania i wdrazania rozwigzania w urzedzie.

Prosimy pamieta¢ o zabraniu wiasnego laptopa, poniewaz znaczng czes$¢ szkolenia beda stanowity
¢wiczenia praktyczne.

CELE | KORZYSCI:
Cele szkolenia

e nauczenie uczestnikow, jak zaprojektowac i zbudowac wtasnego asystenta Al wspierajgcego
prace sekretarza JST;

e pokazanie, jak wykorzystywaé Al do usprawniania rzeczywistych proceséw i zadan
administracyjnych;

e rozwiniecie umiejetnosci tworzenia bezpiecznych, kontrolowanych i przeno$nych rozwiazan Al
dziatajgcych w réznych srodowiskach LLM;

e przygotowanie uczestnikow do pracy z dokumentami, zrédtami wiedzy oraz do testowania i oceny
jakosci odpowiedzi Al;

e przygotowanie wiasnego rozwigzania do pilotazowego wdrozenia w urzedzie.

Po szkoleniu uczestnik bedzie potrafit:
e samodzielnie stworzy¢ i uruchomié wtasnego asystenta Al bez programowania;
e lepiejidentyfikowaé zadania i procesy, w ktérych Al moze realnie wspieraé¢ prace urzedu;
e S$wiadomie korzystac¢ z roznych narzedzi, takich jak ChatGPT, Claude, Gemini czy Microsoft Copilot;
e ograniczac ryzyko btednych odpowiedzi, halucynacji i niewtasciwego wykorzystania danych;
e przygotowac gotowy prototyp asystenta, zestaw testow oraz plan jego wdrozenia w JST.



PROGRAM:
DZIEN | — Projektowanie wiasnego asystenta Al
1. Al w pracy sekretarza JST
e mozliwosci i ograniczenia modeli LLM;
e chatbot, asystent i agent Al — najwazniejsze rdznice;
e praktyczne zastosowania Al w organizacji pracy urzedu.
2. Wybor procesu do wsparcia przez Al
e identyfikacja zadan i procesdw mozliwych do usprawnienia;
e okreslenie roli cztowieka i Al;
e przygotowanie wtasnego przypadku zastosowania.
3. Projektowanie wtasnego asystenta
o okreslenie celu, roli, zakresu dziatania i ograniczen;
o zasady korzystania ze Zrédet;
e przygotowanie Conversation Engine — instrukcji sterujgcej pracy asystenta.
4. Bezpieczenstwo i odpowiedzialne wykorzystanie Al
e dane osobowe i informacje poufne;
e minimalizacja danych;
e Human Oversight i odpowiedzialnos¢ za wynik Al.
DZIEN Il - Testowanie i wdrazanie asystenta Al
5. Praca z dokumentami i réznymi modelami Al
e analiza, streszczanie i porownywanie dokumentow;
e identyfikacja termindéw, obowigzkéw i zmian;
e poréwnanie dziatania asystenta w réznych srodowiskach
6. Testowanie i doskonalenie asystenta
e testowanie poprawnosci odpowiedzi;
o wykrywanie halucynacji i btedéw;
e testowanie sytuacji nietypowych i przekraczajgcych zakres dziatania;
e poprawa i wersjonowanie rozwigzania.
7. Wdrozenie w wybranym $rodowisku
e ChatGPT, Claude, Gemini, Microsoft Copilot;
e mozliwosci stworzenia trwatego rozwigzania w wybranej platformie.
8. Przygotowanie pilotazu w urzedzie
e zasady Al Governance;
o okreslenie uzytkownikéw, danych i odpowiedzialnosci;
e przygotowanie planu pilotazowego wdrozenia;
e prezentacja wtasnego asystenta Al.

ADRESACI:
Sekretarze

LLM.
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/O Fundacia Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% pemokracyt Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Budowa wiasnego asystenta Al dla sekretarza jst bez programowania.
Slaskie forum sekretarzy.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie wyjazdowe;j.
Hotel STOK w Wisle, Wista, Jawornik 52a

17-18 wrzesnia 2026 r. Szkolenie rozpoczyna sie od 11:00

Cena: 1350 PLN netto/os. dla oséb spoza Forum — CZLONKOWIE FORUM W RAMACH SKtADKI
Pokoj jednoosobowy - +160 zt
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w szkoleniu wyjazdowym z mozliwoscig zadawania pytan,
petne wyzywienie podczas wyjazdu,
nocleg w pokoju dwuosobowym,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
DANE Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
DO KONTAKTU: 32206 98 43,503 58 75 42
szkolenia@okst.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAKIO NIEO
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczyé wihasciwe)
Cztonek Forum: TAKO NIE[O

Prosze o rezerwacje pokoju: jednoosobowy L1 dWUOSODOWY L1 Z ....cueeiioieieeeictie ettt st et vt st et aes st st naenns

Inne oczekiwania — dieta/kwestie zwigzane z dostepnoscig

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl lub na adres mailowy szkolenia@okst.pl

do 31 sierpnia 2026 r. UWAGA! Dla 0séb spoza Forum liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen.
Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia
najpozniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny
rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j



http://www.okst.pl/
mailto:szkolenia@okst.pl

