/O rundacirorweia  SZKOLENIE ON LINE
Z@ Demaoiracil Lotaineg 25 wrzesénia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

SPRAWOZDAWCZOSC W PLACOWCE OSWIATOWE) -
SPRAWOZDANIA BUDZETOWE, OPERACJE FINANSOWE
| SPRAWOZDANIE FINANSOWE

WAZNE INFORMACIE:

Prawidtowe sporzgdzanie sprawozdan w placéwce o$wiatowej wymaga wtasciwej ewidencji ksiegowej,
stosowania klasyfikacji budzetowej oraz biezagcego uzgadniania danych wynikajacych z ksigg
rachunkowych. Podczas szkolenia omoéwimy zasady przygotowania sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych oraz rocznego sprawozdania finansowego.

Szczegdblng uwage poswiecimy analizie i uzgadnianiu obrotéw i sald, najczesciej wystepujacym btedom
oraz czynnosciom poprzedzajacym zamkniecie ksigg rachunkowych. Uczestnicy otrzymajg praktyczne
wskazowki, ktére pomogga sprawniej przygotowac sie do okresow sprawozdawczych i ograniczy¢ ryzyko
koniecznosci dokonywania korekt.

CELE | KORZYSCI:

Dzieki uczestnictwu w szkoleniu:

e uporzadkujesz proces przygotowania sprawozdan — od prawidtowej ewidencji ksiegowej i klasyfikacji
budzetowej az po sporzadzenie wtasciwego formularza,

® nauczysz sie analizowad i uzgadnia¢ obroty oraz salda kont, aby odpowiednio wczesnie wykrywac
rozbieznosci i nieprawidtowosci,

e poznasz zasady sporzadzania najwazniejszych sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie
operacji finansowych, wtasciwych dla jednostek o$wiatowych,

e dowiesz sie, jak przygotowac ksiegi do sprawozdania finansowego, w tym prawidtowo wykonac
wymagane przeksiegowania, naliczy¢ odsetki i dokona¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci,

e przecdwiczysz przygotowanie elementdw rocznego sprawozdania finansowego: bilansu, rachunku
zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu oraz informacji dodatkowej,

e ograniczysz ryzyko btedéw i korekt, poznajac praktyczne rozwigzania mozliwe do wykorzystania
podczas zamkniecia miesigca, kwartatu i roku budzetowego.

PROGRAM:
1. 0Od ksigg rachunkowych do sprawozdania — odpowiedzialnos¢ i podstawy prawne:
e podstawy prawne prowadzenia ksigg rachunkowych i sporzgdzania sprawozdan,
e odpowiedzialnosc¢ za prawidtowos¢ ewidencji i sprawozdawczosci,
e znaczenie polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont.
2. Zaktadowy plan kont a prawidtowe przygotowanie danych sprawozdawczych:
e organizacja ewidencji ksiegowej,
e powigzanie kont ksiegowych z danymi wykazywanymi w sprawozdaniach,
e kontrola poprawnosci zapisdw przed sporzgdzeniem sprawozdania.
3. Dochody i wydatki budzetowe:
e prawidtowa ewidencja dochodéw,
e ewidencja wydatkéw budzetowych,
e powigzanie ewidencji ksiegowej z klasyfikacjg budzetowg i sprawozdawczoscia.



4. Naleznoscii zobowigzania — od ewidencji do sprawozdania:
e prawidtowa ewidencja naleznosci i zobowigzan,
¢ windykacja naleznosci,
e dane wynikajace z ksigg a wartosci prezentowane w sprawozdaniach.
5. Klasyfikacja budzetowa z uwzglednieniem najnowszych zmian:
e prawidtowe przyporzgdkowanie dochoddw i wydatkéw,
e wplyw zmian klasyfikacji na ewidencje i sprawozdawczosé,
e praktyczne problemy wystepujgce w placdwkach oswiatowych.
6. Sprawozdawczo$¢ budzietowa i sprawozdawczo$¢ w zakresie operacji finansowych. Omoéwienie
zasad sporzadzania i kontroli sprawozdan:

e Rb-27S,
e Rb-28S,
e Rb-34S,
e Rb-N,

e Rb-Z,

e Rb-50.

7. Jak przygotowac ksiegi rachunkowe do sporzadzenia sprawozdan?

e analiza i uzgodnienie obrotow i sald na kontach ksiegowych,

e obowigzkowe przeksiegowania,

e odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci,

e naliczanie odsetek,

e kontrola zgodnosci danych przed sporzgdzeniem sprawozdan.
8. Roczne sprawozdanie finansowe placoéwki oswiatowej — krok po kroku:

e bilans jednostki,

e rachunek zyskéw i strat,

e zestawienie zmian w funduszu,

e informacja dodatkowa,

® wzajemne powigzania pomiedzy poszczegdlnymi elementami sprawozdania.
9. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych:

e czynnosci poprzedzajgce zamkniecie ksigg,

e kontrola kompletnosci i poprawnosci danych,

e najczestsze problemy i btedy pojawiajgce sie przy zamknieciu okresu sprawozdawczego.

ADRESACI:
e Gtéwni ksiegowi i ksiegowi jednostek budzetowych, w tym szkdf, przedszkoli oraz centréow ustug
wspolnych.

e Pracownicy dziatéw finansowo-ksiegowych odpowiedzialni za prowadzenie ksiegowosci
i sprawozdawczosci budzetowej w placéwkach oswiatowych.
e Kierownicy CUW.

PROWADZACA:

Gtéwna Ksiegowa w Centrum Ustug Wspdlnych. Ekonomistka posiadajgca kilkunastoletnie doswiadczenie
w obstudze finansowo-ksiegowe] placdwek oswiatowych. Ukonczyta studia magisterskie na kierunku
Ekonomia oraz studia podyplomowe z zakresu rachunkowosci. Z wyrdznieniem zdata egzaminy
certyfikujgce zawdd ksiegowego. Prowadzi szkolenia z zakresu rachunkowos$ci, sprawozdawczosci
budzetowej i finansowej, gospodarowania sktadnikami majatku, tworzenia procedur wewnetrznych oraz
rozliczania podatku VAT.



e INFORMACJE ORGANIZACYJNE
R ER = N | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Reguiskiego

Sprawozdawczos¢ w placowce oswiatowej — sprawozdania budzetowe,
operacje finansowe i sprawozdanie finansowe

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
25 wrzes$nia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00
Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 11 wrzesnia 2026 r. cena wynosi:
@ 449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze;
DO ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;

tel. 698 343 042;
KONTAKTU: szkolenia@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: 1ottt ettt et sttt st e et e st et e e st e eta s s

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: ... et ee e seessas s sassseses sessaesness e snssneses sessnssans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.mazowsze.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 22 wrzesnia 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panistwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury
w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej
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