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JAK STOSOWAC PRZEPISY K.P.A. W PRAKTYCE?
2 - DNIOWE KOMPLEKSOWE ZAJECIA DOSKONALACE DLA URZEDNIKOW

WAZNE INFORMACIJE:

Z praktyki orzeczniczej organdw Il instancji oraz sagdéw administracyjnych wynika, iz najczestszg przyczyna
uchylen decyzji administracyjnych jest przede wszystkim wadliwe stosowanie przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego, nie przepisy prawa materialnego. Dopiero stosowanie ustaw materialnych
we wiasciwym pofaczeniu z przepisami kodeksu pozwala na podejmowanie prawidtowych rozstrzygniec
w sprawach administracyjnych. Prawidtowe zastosowanie procedury administracyjnej ma decydujacy wptyw
na wynik pracy kazdego z pracownikéw organu administracyjnego.

W celu wtasciwego stosowania przepisdw proponujemy Paistwu uczestnictwo w dwudniowym szkoleniu,
podczas ktérego trenerki prowadzace zajecia przedstawig przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego poczawszy od podstawowych zasad, terminéw, wifasciwosci organu, poprzez
wydawanie decyzji, doreczenia i e-doreczenia, az po tryby nadzwyczajne, zmiane i uchylenie decyzji wraz
z oméwieniem najnowszych zmian, w tym ustawy z dnia 11 czerwca 2026 r. o zmianie niektérych ustaw
w celu uproszczenia procedur administracyjnych w sprawach rozstrzyganych w drodze decyzji
administracyjnych albo zatatwianych milczaco.

Poruszane zagadnienia zostang poparte przyktadami z praktyki urzedniczej i orzeczniczej, co pozwoli lepiej
zrozumiec przekazywane informacje i ustrzec sie przed popetnieniem btedédw w codziennej pracy.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

Zdobedziesz kompleksowag wiedze i umiejetnosci w zakresie prawidiowego prowadzenia postepowania
administracyjnego i wydawania decyzji z uwzglednieniem obowiazujacych od 1.01.2025r. e-doreczen
oraz zmian ustaw z 21 maja 2025 r. (deregulacja prawa administracyjnego), a takie ustawy z 11 czerwca
2026 r. ozmianie niektorych ustaw w celu uproszczenia procedur administracyjnych w sprawach
rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnych albo zatatwianych milczaco.

Przeanalizujesz praktyczne aspekty doreczen — zaréwno tradycyjnych, jak i elektronicznych (w tym e-PUAP
i nowe przepisy obowigzujgce od 2026r.). Dowiesz sie, jak poprawnie stosowal przepisy w zakresie
petnomocnictw, upowaznied oraz jak dokumentowac przebieg postepowania zgodnie z najnowszymi
zmianami w k.p.a.

Dowiesz sie, jakie btedy proceduralne najczesciej prowadzg do uchylenia decyzji przez sady oraz jak ich unikac
— przeanalizujemy kwestie w zakresie wtasciwosci organu, przez doreczenia, az po udziat strony (wznowienie
postepowania, stwierdzenie niewaznosci decyzji oraz zmiana lub uchylenie decyzji prawidtowej
albo dotknietej wadg niekwalifikowang).

Wyjasnisz watpliwosci, problemy, wynikajgce z zawitosci przepiséw, jak i ze stosunkowo rzadkiego wzruszania
decyzji administracyjnych w poréwnaniu do stosowania innych procedur na gruncie k.p.a.

Poznasz skutki ustawy 11 czerwca 2026 r. o zmianie niektérych ustaw w celu uproszczenia procedur
administracyjnych w sprawach rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnych albo zatatwianych
milczaco.

Przypomnisz sobie standardy i zasady zwigzane ze stosowaniem e-doreczen, tym kogo dotycza.
Przeanalizujemy obowigzki podmiotow publicznych, wynikajgace z ustawy o doreczeniach elektronicznych.
Poznasz zmiany w zakresie mediacji, postanowien czy zawieszenia postepowania administracyjnego.
Zdobedziesz nie tylko uporzadkowang wiedze, uwzgledniajgcg ostatnie nowelizacje przepiséw, ale tez
konkretne wskazowki, jak interpretowac przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego w swietle
najnowszego orzecznictwa sgdéw administracyjnych.

Wyeliminujesz najczesciej popetniane btedy w prowadzonych procedurach na gruncie k.p.a,,
w wyrzeczeniach decyzji, w doreczeniach pism na etapie prowadzonego postepowania i w doreczaniu
decyzji.



Poznasz odpowiedzi na pytania w zakresie stosowania przepiséow k.p.a. m. in.:

Jak nalezy przekaza¢ odwotanie wraz z aktami sprawy (wytworzonymi w wersji papierowej) do organu |l
instancji, w przypadku wptyniecia odwotania w wersji papierowej?

Czy przy postepowaniu prowadzonym od 4 lat w formie papierowej decyzja musi byé wystana
przez e- doreczenia, aby =zostata prawidtowo doreczona, jesli obecnie strona posiada adres
do e-doreczen?

Czy organ moze odwotaé sie od decyzji SKO, uchylajacej decyzje organu albo stwierdzajacej razace
naruszenie prawa?

Czy mozna w jednej decyzji uchyli¢ na podstawie art. 155 k.p.a. dotychczasowg decyzje i na podstawie
art. merytorycznego rozstrzygng¢ nowy wniosek?

Czy mozna dokonaé zmiany decyzji o warunkach zabudowy z art. 155, w przypadku, gdy zmienity sie strony
postepowania?

Czy dopuszczalne jest stosowanie pieczeci, potwierdzajgcych ostatecznos¢ decyzji administracyjnych
o pozwoleniu na budowe i o warunkach zabudowy?

PROGRAM:
| dzien —23 pazdziernika 2026 r.

1.

w

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Zasady postepowania administracyjnego w orzecznictwie sgddw. Skutki ich niezastosowania dla organéw

administracji publicznej.

Wiasciwos$é rzeczowa imiejscowa, skutki dla waznosci decyzji administracyjnych. Przekazanie wedtug

wiasciwosci.

Strona postepowania. Strona nieznana z miejsca pobytu. Nastepcy prawni.

Petnomocnik:

* Kto moze by¢ petnomocnikiem? Formy petnomocnictwa. Udzielanie petnomocnictw. Omdwienie
orzecznictwa.

e Doreczanie korespondencji petnomocnikom.

* Jak ma postepowaé organ w stosunku do petnomocnikéw strony? Omdwienie na podstawie orzecznictwa.

Terminy zatatwiania spraw administracyjnych z uwzglednieniem zmian wprowadzonych ustawg

o doreczeniach elektronicznych.

Zawiadomienie o niezatatwieniu sprawy.

Bezczynnos$¢ i przewlektos¢ postepowania. Jakie rodzi skutki dla organu? Zatatwianie spraw w terminie

a instytucja ponaglenia.

Doreczenia:

e Formy doreczen, skutki doreczen.

* Doreczenia elektroniczne, wprowadzone ustawg o doreczeniach elektronicznych a zmiany w k.p.a.

* Kiedy pismo administracyjne jest prawidtowo doreczone?

e Doreczenia miedzy organami publicznymi na gruncie k.p.a.

* Doreczenia miedzy organem a strong i uczestnikami postepowania.

e Art. 39, 39(1) oraz art.63 k.p.a. a art. 147 ustawy o doreczeniach elektronicznych.

* EPUAPijegorolado 1.10.2029r.

Jak prawidtowo dokona¢ wszczecia postepowania administracyjnego? Obowigzki organu:

* Sposoby wszczecia postepowania. Data iforma wszczecia postepowania. Pojecie i wymogi formalne
podania.

* Pozostawienie podania bez rozpoznania.

* Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania.

Protokot, adnotacja. Metryka sprawy administracyjnej.

W jaki sposdb udostepniaé akta sprawy? Dostep do akt sprawy dla stron a dostep na gruncie ustawy

o udostepnianiu informacji publicznej. RODO a udostepnianie akt sprawy.

Dowody w postepowaniu administracyjnym.

Poswiadczanie przez pracownika zgodnosci odpisu dokumentu z oryginatem.

Decyzja - elementy struktury decyzji — podstawowe i dodatkowe.

Jak uzupetni¢, sprostowac i wyjasni¢ tres¢ decyzji?

Zrzeczenie sie prawa do odwotania przez strone a ostatecznos¢ i prawomocnosc¢ decyzji i jej wykonalno$é.

Mediacja po zmianach.

Zawieszenie postepowania po zmianach.



19. Zmiany w k.p.a. na gruncie ustawy z dnia 11 czerwca 2026 r. o zmianie niektérych ustaw w celu uproszczenia
procedur administracyjnych w sprawach rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnych albo zatatwianych
milczaco.

20. Ochrona danych osobowych w postepowaniach administracyjnych.

21. Dyskusja.

Il dzien =27 pazdziernika 2026 r.

1. Zmiana lub uchylenie decyzji w trybie kodeksowym (k.p.a.) a zmiana lub uchylenie decyzji w trybie ustawy
materialnej.

2. Decyzje ostateczne i nieostateczne — ktére decyzje mozna zmieniaé w poszczegdlnych trybach?

3. Witasciwy wybor trybu do zmiany decyzji.

4. Pierwszenstwo trybéw do zmiany decyzji (w k.p.a., i k.p.a. a ustawa materialna).

5. Wszczecie postepowania z urzedu i na wniosek - ktére tryby dopuszczajg dziatanie z urzedu i dziatanie
na wniosek strony?

6. Prawidtowe prowadzenie postepowania, czynny udziat strony w postepowaniu.

7. Wydanie decyzji — organ witasciwy, zmiana decyzji organu odwotawczego, zmiana decyzji innego organu.

8. Rozstrzygniecie w sprawie — prawidtowe formutowanie wyrzeczenia decyzji.

9. Data uchylenia i zmiany decyzji (odmienne orzecznictwo w ustawach zabezpieczenia spotecznego).

10. Wznowienie postepowania — tryb szczegdlny kwalifikowany, organ wiasciwy, wymogi procedury.

11. Zmiana lub uchylenie decyzji na podstawie art. 155 k.p.a., w zastosowaniu do decyzji uznaniowych
i zwigzanych, zgoda strony i sposdb jej wyrazenia.

12. Wygasniecie decyzji jako tryb specjalny — data wygaszenia, organ wiasciwy.

13. Stwierdzenie niewaznosci - tryb, zasady, przestanki, organ witasciwy. Jak zwracac¢ sie o stwierdzenie
niewaznosci? Stwierdzenie niewaznosci decyzji w catosci i w czesci.

ADRESACI:

Sekretarze gmin, pracownicy dziatdw organizacyjnych, kierownicy jednostek, pracownicy upowaznieni
do wydawania decyzji administracyjnych w jsfp, w tym w urzedach samorzadu terytorialnego, jednostkach
podlegtych, wszystkie osoby zainteresowane tematyka szkolenia.

PROWADZACE:

- Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisdow prawnych dotyczacych
k.p.a., postepowania administracyjnego, ochrony danych osobowych, procedury rozpatrywania skarg i wnioskéw,
udostepniania danych, dostepu do informacji publicznej, realizacji zadan wtasnych i zleconych jst. Prowadzi
warsztaty ikonferencje, wtym m.in. wramach Foréw Woéjtéw, Sekretarzy iPracownikéw Kadr, 10DO,
dziatajgcych przy osrodkach regionalnych FRDL im. Jerzego Regulskiego. Autorka komentarzy i opinii prawnych,
wysoko oceniana za fachowosc i jasnos$¢ przekazu przez uczestnikdw szkolen i kurséw. (Dzien 1)

- Specjalistka z zakresu postepowania administracyjnego, cztonek etatowy Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego, wieloletni praktyk orzecznik, trener szkole prawnych z zakresu procedury administracyjnej
oraz zabezpieczenia spotecznego. Trener szkolen z zakresu procedury administracyjnej dla gmin i powiatéw
w catym kraju. Konsultant procedur administracyjnych i zabezpieczenia spotecznego Miasta Stotecznego
Warszawa. (Dzien )
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/O randacis Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% DeRokiERlIekaIng) | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Jak stosowac przepisy k.p.a. w praktyce?
2 - dniowe kompleksowe zajecia doskonalgce dla urzednikow

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

23 i 27 pazdziernika 2026 r. Szkolenie w godzinach 8:30-13:30

Cena: 769 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 9 pazdziernika 2026 r. cena
wynosi: 739 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
osrodek regionalny w Rzeszowie, Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego
DO . )
35 -073 Rzeszdw, ul. Kolejowa 1,
KONTAKTU: tel. 17 862 69 64 post@frdl.rzeszow.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEIT ottt sttt st sttt st et e st ettt e s e e seae e

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MAIlOWY: .......ccccoiiiiiiiininininininii s s cssssssssssssssssssnsssssss sssasssssss sessssssssssssssssssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.rzeszow.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.rzeszow.pl
do 20 pazdziernika 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury
w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej




