Wykaz szkolen dla pracownikéw jednostek
organizacyjnych pomocy spotecznej mozliwych
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do sfinansowania z KFS

L.p.| Termin Temat Cena

1. 9.03.2021r. | Rodzinny wywiad Srodowiskowy. Aktualnosci i zmiany 285 zt

2. 16.03.2021r. | KPA w pomocy spofecznej z uwzglednieniem zmian dotyczgcych 305 zt
doreczen i pism elektronicznych. Kpa a ustawa ,,Covidowa”, zmiany z
grudnia 2020r. Eliminowanie najczesciej popetnianych btedéw

3. 19.03.2021r. | Przeprowadzanie  czynnosci  kontrolnych  nad  podmiotami 285 zt
organizujgcymi prace z rodzing i piecze zastepcza

4, 29.03.2021r. | Zachowania seksualne dzieci i mtodziezy. Norma a patologia. Ocena 295 zt
poziomu ryzyka krzywdzenia dziecka i podejmowanie interwencji

5. 6.04.2021r. | Pomoc spoteczna - zmiany w 2021r. oraz aktualne problemy w 299 zt
realizacji Swiadczen z pomocy spotecznej

6. 8.04.2021r. | Rewolucja w dodatkach mieszkaniowych. Procedura administracyjna 300 zt
jako obowigzujgcy tryb wydawania decyzji zwigzanych z
przyznawaniem dodatkéw mieszkaniowych

7. 15.04.2021r. | Ustawa o wspieraniu rodziny 305 zt

8. 19.04.2021r. | Skierowanie i umieszczanie w domu pomocy spotecznej Ustalanie 305 zt
odpfatnosci za dom pomocy spotecznej
-najnowsze regulacje prawne i orzecznicze

9. 21.04.2021r. | Swiadczenie pielegnacyjne w teorii, praktyce i orzecznictwie 295 zt

10. | 10.05.2021r. | Przeciwdziatanie przemocy w rodzinie. Procedura ,Niebieskie Karty” 290 zt

11. | 11.05.2021r. | Ustawa o pomocy spotecznej — biezgce problemy w stosowaniu 305 zt
ustawy, najnowsze trendy orzecznicze

12. | 21.05.2021r. | Program czyste powietrze- obowigzki ops 295 zt

13. | 24.05.2021r. | Zmiana i uchylenie decyzji z zakresu zabezpieczenia spotecznego- 305 zt
pomocy spotecznej, Swiadczen rodzinnych i wychowawczych,
wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej, stypendium
szkolnego. Tryby nadzwyczajne z Kpa. Tryby materialne i procesowe

14. | 8.06.2021r. | KPA w obszarach zabezpieczenia spotecznego 305 zt

15. | 15.06.2021r. | Pomoc spoteczna - zmiany w 2021r. oraz aktualne problemy w 299 zt
realizacji Swiadczen z pomocy spotecznej

16. | 16.06.2021r. | Swiadczenia nienaleznie pobrane oraz egzekucja w pomocy 295 zt
spotecznej

17. | 22.06.2021r. | Kierowanie do schroniska oséb bezdomnych i ustalanie odptatnosci 305 zt

18. | 24.06.2021r. | Udzielanier w OPS zamodwien  publicznych o  wartosci 305 zt
nieprzekraczajgcej 130 000 zt

19. | 6.07.2021r. | Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w ops 299 zt
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20. | 8.07.2021r. | Praktyczna realizacja przepisow w zakresie przeciwdziatania 295 zt
przemocy w rodzinie i realizacji procedury NK, — najnowsze
zmiany, nowelizacja kodeksu postepowania cywilnego oraz innych
ustaw
21. | 13.07.2021r. | Zasitek staty z pomocy spotecznej 305 zt
22. | 15.07.2021r. | Dodatek mieszkaniowy 2021 — zmiany obowigzujgce od 1 lipca 2021 305 zt
roku
23. | 20.08.2021r. | Charakterystyka pracy ze sprawcami przemocy w tym praca socjalna 295 zt
z osobami stosujgcymi przemoc w ramach procedury NK
24. | 24.08.2021r. | KPA w obszarach zabezpieczenia spotecznego 305 zt
25. | 27.08.2021r. | Nowelizacja ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji 305 zt
ijej wptyw na postepowania egzekucyjne prowadzone w pomocy
spotecznej
26. | 9.09.2021r. | Obowigzek alimentacyjny i wywiady alimentacyjne w Swietle ustawy 305 zt
0 pomocy spotecznej, ze szczegdlnym uwzglednieniem wywiadu w
realizacji skierowania i odptatnosci za dom pomocy spotecznej
27. | 13.09.2021r. | Materialna pomoc socjalna dla ucznidow — stypendium szkolne i 305 zt
zasitek szkolny
28. | 28.09.2021r. | Zmiany w dodatkach mieszkaniowych 295 zt
29. | 21.09.2021r. | Stosowanie przepisow o swiadczeniach rodzinnych w praktyce 305 zt
30. | 7.10.2021r. | Inwentaryzacja w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej 299 zt
31. | 15.10.2021r. | Kontrola zarzadcza w osrodku pomocy spotecznej 305 zt
32. | 16.11.2021r. | Karta Duzej Rodziny. Aspekty prawne i praktyczne 305 zt
33. | 23.11.2021r. | Zamkniecie roku oraz sprawozdawczos¢ finansowa 2020 w 315 zt

Osrodkach Pomocy Spotecznej

Programy:

9.03.2021r. Rodzinny wywiad srodowiskowy. Aktualnosci i zmiany

1. Miejsce i terminy przeprowadzania rodzinnego wywiadu srodowiskowego.

2. Osoby uprawnione do przeprowadzania rodzinnego wywiadu srodowiskowego.

3. Procedura postepowania w przypadku koniecznosci przeprowadzenia wywiadu z osobg przebywajaca
w zaktadzie leczniczym.

4. Ustalenia w trakcie wywiadu srodowiskowego majgce wptyw na rodzaj i zakres przyznawanej im
pomocy.

5. Analiza i diagnoza sytuacji danej osoby lub rodziny w kontekscie sformutowania wnioskéw
stanowigcych podstawe planowania pomocy.

6. Poinformowanie osoby lub rodziny do wypetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 109 ustawy

0 pomocy spoteczne;.

7. Procedura postepowania w przypadku osoby, ktérej stan zdrowia uniemozliwia uzyskanie podczas
wywiadu wymaganych informacji lub dokumentéw.

8. Tryb przeprowadzania wywiadu z osobg ubezwtasnowolniona.

9. Tryb przeprowadzania wywiadu srodowiskowego z osobg niezdolng do samodzielnej egzystencji, nad
ktorg sprawowana jest opieka.




———

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

10. Tryb przeprowadzania wywiadu w zwigzku ubieganiem sie lub pobieraniem swiadczen opiekunczych
w celu weryfikacjg sprawowania faktycznej opieki.

11. Tryb postepowania w przypadku przeprowadzania rodzinnego wywiadu srodowiskowego u osdéb,

o ktérych mowa w art. 103 ustawy, czyli zobowigzanych do alimentacji.

12. Aktualizacja wywiadu (czes¢ IV kwestionariusza wywiadu) z mieszkarncem DPS, a takze z osobg
przebywajacg w o$rodku wsparcia w rozumieniu art. 51 ustawy o pomocy spoteczne;j.

13. Uregulowanie kwestii przetwarzania przez pracownika socjalnego dokumentacji niezbednej do
ustalenia sytuacji osobistej, rodzinnej, dochodowej i majgtkowej.

14. Okazywanie legitymacji pracownika socjalnego podczas sporzgdzania aktualizacji rodzinnego wywiadu
srodowiskowego.

15. Waznos¢ dotychczasowych legitymacji pracownika socjalnego.

16. Zmiany z czesciach | - IX kwestionariusza wywiadu srodowiskowego:

e Z uwzglednieniem okolicznosci ich zastosowania.

¢ Modyfikacja czesci | z podziatem na komponenty wypetniane obligatoryjne oraz fakultatywnie.

¢ Ujednolicenie i dostosowane do nowych regulacji czesci ll-IX kwestionariusza wywiadu Srodowiskowego.
17. Zatgczniki nr 2-4 do wywiadu srodowiskowego.

18. Wywiad srodowiskowy w orzecznictwie administracyjnym.

19. Najczestsze nieprawidtowosci w zakresie przeprowadzania wywiadéw srodowiskowych.

16.03.2021r. KPA w pomocy spotecznej z uwzglednieniem zmian dotyczacych doreczen i pism
elektronicznych. Kpa a ustawa ,,Covidowa”, zmiany z grudnia 2020r. Eliminowanie najczesciej
popetnianych btedéw

1. Zasady ogdlne Kpa, w tym wskazanie praktycznego zastosowania w postepowaniu:

e badanie stanu faktycznego art. 7 Kpa, nieréwnos¢ podmiotdw w postepowaniu administracyjnym
— organ a strona postepowania, jak stosowac wytyczne wojewody, zarzgdzenia wojtow/
burmistrzéw/ prezydentéw, by nie naruszy¢ zasady praworzadnosci?

e najczestsze naruszenia zasady pisemnosci, réznicowanie interesu strony i interesu spotecznego
przez miarkowanie pomocy lub jej odmowe,

e badanie czy wystepuje dany stan faktyczny sprawy, od ktérego ustawa uzaleznia uznanie wniosku
strony lub natozenie obowigzku,

e prawidtowa realizacja zasady informowania stron postepowania i praktyczny wptyw na wynik
postepowania,

e realizacja czynnego udziatu strony w postepowaniu, realizowana m.in. przez prawidtowe
wszczecie i prowadzenie postepowania, odstgpienie od czynnego udziatu strony
w postepowaniu czasie epidemii,

e zasada szybkosci postepowania a zbadanie dogtebne prawdy obiektywnej,

e trwatosé decyzji administracyjnej - najczestsze proceduralne naruszenia, ostatecznos¢
a prawomocnos$¢ decyzji, roznice i wptyw na postepowanie.

2. Postepowanie wyjasniajace:

e sporzadzanie wezwan do osobistego stawiennictwa, wezwan do uzupetnienia ztozonego wniosku,
zawieranie odpowiednich pouczen kierowanych do strony, prawidtowe pozostawienie wniosku
bez rozpoznania (forma i tresc),

e umiejetnosc rozrdzniania termindw materialnych i procesowych i konsekwencji wynikajgcych
z przekroczenia terminu materialnego badz procesowego,

o wiasciwa kwalifikacja wniosku przez pryzmat wtasciwosci miejscowej i przedmiotowej organu:
kierowanie pism do strony i innych organdéw w celu zebrania informacji umozliwiajgcych ustalenie
wiasciwosci organu,
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spory kompetencyjne: przekazywanie wniosku do organu wtasciwego, wchodzenie w spér
kompetencyjny z organem- zasady, formutowanie zarzutéw, organy witasciwe do rozstrzygania
sporéw kompetencyjnych, zwrot pisma do strony,

kogo uznac za strone postepowania, w jakich sytuacjach odmoéwic wszczecia postepowania,
interes prawny a interes faktyczny,

doreczenia pism i decyzji: doreczenia wtasciwe i zastepcze, prawidtowa ocena zwrotki odbiorczej
i konsekwencji doreczenia pisma, co zrobi¢ w sytuacji gdy adresat zmart, gdy pismo odebrat
matoletni domownik, sasiad, ktéry nie przekazat przesytki, doreczanie pism przez pracownikdw,
potwierdzenie skutecznosci odbioru korespondencji przez policje, odebranie przesytki przez jej
podwdjne awizowanie, doreczenia drogg elektroniczng, odmowa przyjecia pisma, doreczenia na
adres korespondencyjny i poste restante,

doreczenia pism i decyzji stronie zamieszkatej za granicg — prawidtowe formutowanie pisma za
granice, okreslanie skutecznosci doreczenia i dalsze postepowanie z wezwaniami,
korespondencja),

sporzadzanie protokotu z wyjasnien strony, odbieranie oswiadczen sporzadzonych przez strone
postepowania (prawidtowe konstruowanie protokotu, waga dowodowa protokotu) sporzadzanie
notatek stuzbowych i ich dalsze wykorzystywanie w prowadzonym postepowaniu wyjasniajacym,
udostepnianie i odmowa udostepniania akt stronie, sporzadzanie uwierzytelnionych odpiséw
dokumentoéw kiedy i w jakich przypadkach jest to mozliwe i kto jest upowazniony do
uwierzytelniania dokumentow?

prowadzenie postepowania z udziatem petnomocnika strony (wezwanie do przedtozenia
petnomocnictwa, optat za pethomocnictwo, kto moze by¢ petnomocnikiem, czy kazda czynnosc
moze by¢ przeprowadzana z petnomocnikiem, ustanawianie petnomocnika w siedzibie organu),
wyznaczanie przedstawiciela dla osoby nieobecnej lub niezdolnej do czynnosci prawnych
(formutowanie wniosku do sadu, wskazywanie osoby kuratora, okreslanie ram postepowania),
sporzadzanie odpiséw z akt sprawy i odmowa wydawania uwierzytelnionych kopii z akt sprawy
(czy mozliwe jest kserowanie akt sprawy, wydawanie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem
kserokopii akt sprawy),

aktywizowanie stron postepowania administracyjnego: konstruowanie pouczen, wezwan

i uSwiadamianie koniecznosci wspétpracy z organem administracyjnym, a kompetencje
pracownikéw. Jakich dokumentéw mozemy zgdad od strony, a jakie organ musi uzyskaé
samodzielnie?

terminy zatatwienia sprawy: wiasciwe przedtuzenia terminu zatatwienia sprawy, w tym sprawy
szczegoblnie skomplikowanej, bezczynnosc i przewlektos¢ organu,

zawieszanie prowadzonego postepowania administracyjnego: wtasciwa ocena przestanek do
zawieszenia postepowania, ocena zagadnienia wstepnego — co moze mie¢ wptyw na
rozstrzygniecie sprawy bezposrednio, a co tylko posrednio, wtasciwa forma zawieszenia
postepowania, kiedy musimy uzyskac zgode stron na zawieszenie postepowania, zawieszenie
postepowania z urzedu i na wniosek strony lub wielu stron postepowania, podejmowanie
zawieszonego postepowania w sprawie,

ocena dowodow: swobodna ocena dowoddw na gruncie Kpa, gradacja waznosci dowoddw i ich
wplywu na rozstrzygniecie, odmowa uwzglednienia dowodu w sprawie lub przeprowadzenia
whioskowanego przez strone dowodu, prawidtowe sporzgdzanie wywiaddw srodowiskowych i ich
ocena, réznicowanie wagi dowoddw, domniemania prawne i faktyczne.

Wydawanie decyzji pozytywnych i odmownych:

sporzadzanie decyzji-wtasciwe podawanie podstawy prawnej rozstrzygniecia, formutowanie
wyrzeczenia decyzji, konstrukcja i znaczenie uzasadnienia faktycznego decyzji, podawanie stanu
faktycznego i prawnego w sprawie oraz odpowiedni formutowanie wnioskéw przy analizie
dowodéw zebranych w sprawie,

umarzanie postepowania w czesci lub w catosci. Kiedy zachodzi bezprzedmiotowosé
postepowania, a kiedy sg podstawy do wydania decyzji odmowne;j?
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e postepowanie odwotawcze: kiedy mamy obowigzek przestania akt do organu odwotawczego? Jak
mozemy uwzgledni¢ odwotanie strony? Czy zawsze mozna uwzgledni¢ zadanie strony? Czy
mozemy podejmowac czynnosSci wyjasniajgce na tym etapie postepowania? Co zrobi¢ z nowymi
dokumentami przedtozonymi przez strone po wydaniu decyzji w sprawie? Czy istnieje
konieczno$¢ uwzglednienia zalecen organu odwotawczego? Zwigzanie wyrokiem sagdowym.

Weryfikacja ostatecznych decyzji. Kiedy mozemy zmienic lub uchyli¢ decyzje administracyjng?

Wiasciwy dobdr trybu do zmiany lub uchylenia decyzji. Roztgcznos¢ stosowania trybdéw

nadzwyczajnych z ustawy i z procedury, kolejnos¢ stosowania trybdw nadzwyczajnych. Czy zawsze

mozemy zmieni¢ decyzje na wniosku strony? Zmiana i uchylanie decyzji wstecz lub na przysztos¢. Czy
mozliwe jest jednoczesne prowadzenie postepowania o stwierdzenie niewaznosci decyzji

i wznowienie postepowania w sprawie?

Zmiany w Kodeksie postepowania administracyjnego w zakresie RODO.

Stosowanie Kpa w czasie epidemii- wezwania, doreczenia, pisemnos¢, czynny udziat w postepowaniu.

Odpowiedzi na pytania.

19.03.2021r. Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych nad podmiotami organizujgcymi prace z
rodzing i piecze zastepcza

1.
2.

W

©® N oW

Przepisy prawa stanowigce podstawe kontroli systemu wsparcia rodziny i pieczy zastepczej.
Podmioty uprawnione do kontroli: wéjt, zarzagd powiatu, wojewoda, NIK oraz inne podmioty,
w tym Rzecznik Praw Dziecka, Rzecznik Praw Obywatelskich.

Standardy kontroli.

Zakres przedmiotowy kontroli w systemie wsparcia rodziny i pieczy zastepczej, z uwzglednieniem
rodzaju podmiotu uprawnionego do kontroli.

Kompetencje podmiotéw uprawnionych do kontroli oraz standardy kontroli.

Sposoby przeprowadzania kontroli, w tym m.in. badanie dokumentacji, rozmowa z dzie¢mi.
Wydawanie zalecen pokontrolnych. Przyktady zalecer pokontrolnych.

Kontrola realizacji zalecen pokontrolnych.

Konsekwencje nie realizowania przez podmioty kontrolowane zalecen pokontrolnych.

10. Dyskusja, odpowiedzi na pytania.

29.03.2021r. Zachowania seksualne dzieci i mtodziezy. Norma a patologia. Ocena poziomu ryzyka
krzywdzenia dziecka i podejmowanie interwencji

1.
2.

Naouwuvs

Rozwdj seksualny dzieci: specyfika zachowan dzieci w poszczegdlnych fazach rozwojowych.
Norma i patologia zachowan seksualnych dzieci.

Kiedy podejmowac interwencje i zakres interwencji — Light Control System w polskich realiach —
opis zachowan normatywnych i nienormatywnych dzieci.

Sytuacja ujawnienia przemocy seksualnej przez dziecko, okolicznosci sprzyjajace i utrudniajace.
Rozmowa z dzieckiem doswiadczajacym przemocy seksualnej.

Rozmowa z rodzicem dziecka krzywdzonego seksualnie.

Dyskusja, odpowiedzi na pytania.

6.04.2021r. Pomoc spoteczna - zmiany w 2021r. oraz aktualne problemy w realizacji Swiadczen z
pomocy spotecznej

Najnowsze regulacje w przepisach o pomocy spotecznej w zakresie m.in.:
1. Pracownikow socjalnych:
e Wymagan kwalifikacyjnych dla pracownikéw socjalnych.
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Pomocy psychologicznej dla pracownikéw w przypadku wystgpienia sytuacji bezposrednio

zagrazajgcych ich zyciu lub zdrowiu w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych.

Dodatku za prace w terenie.

Zwiekszenia kwoty dodatku do wynagrodzenia pracownika socjalnego za prace w terenie.

Dodatkowego urlopu wypoczynkowego dla pracownika socjalnego.

Sciezki awansu zawodowego dla pracownikdw socjalnych.

Przystgpienia do egzaminu na superwizora pracy socjalnej.

Kar za nielegalne placowki:

Podwyzszenia i zréznicowania wysokosci kar za nielegalne prowadzenie dziatalnosci.

Zwiekszenia kar pienieznych za nierealizowanie zalecen pokontrolnych.

Dochodu:

Definicji dochodu.

Zmiany terminu weryfikacji kryteriow dochodowych.

Swiadczen pienieznych:

Zmiany maksymalnej wysokosci zasitku okresowego dla osoby samotnie gospodarujacej —

przeznaczenia zasitku celowego na pokrycie kosztéw ogrzewania.

Swiadczer niepienieznych i procedury udzielania $wiadczen:

W zakresie wymagan kwalifikacyjnych dla opiekunéw zatrudnionych w schronisku dla oséb

bezdomnych, w schronisku dla oséb bezdomnych z ustugami opiekuriczymi, noclegowni

lub ogrzewalni.

Mozliwosci przyznania ustug opiekuriczych i specjalistycznych ustug opiekuriczych w trybie

pilnym — z mocg wsteczna.

Zniesienia odptatnosci za korzystanie z ustug $wiadczonych w trybie dziennym w SDS.

Mozliwosci wspdlnego kierowania — do jednego DPS — cztonkdw rodziny.

Nowych regulacji majacych zastosowanie w sprawie btednego ustalenia wysokosci

odptatnosci za Swiadczenia niepieniezne.

Ustalenia wtasciwosci miejscowej gminy dla oséb przebywajacych w prywatnych domach

opieki lub placéwkach catodobowych.

Ustalania odpfatnosci za pobyt mieszkarica w DPS od oséb obowigzanych — w zakresie

zwolnien i przerzucenia w zwigzku z tym ciezaru ponoszenia kosztdw odptatnosci na

pozostate osoby obowigzane.

Ustalenia maksymalnej granicy potrgcen na swiadczeniach z pomocy spotecznej.

Podjecia zawieszonego postepowania przy ustalaniu prawa do zasitku statego w przypadku

powziecia przez organ wiadomosci o wydaniu orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.

Praw i obowigzkdw pracownikéw i osrodkéw uczestniczgcych w zawieraniu kontraktu

socjalnego z osobg bezdomna.

Innych zmian zgodnie z aktualnym stanem prawnym obowiqzujgcych w dacie szkolenia.

Aktualne problemy realizacji Swiadczen z pomocy spoteczne;j:

1. Ustalanie sytuacji strony postepowania w stanie epidemii COVID -19.

2. Przedtuzanie prawa do sSwiadczen uzaleznionych od niepetnosprawnosci w epidemii
COVID-19.

3. Ustalanie odptatnosci oséb obowigzanych za pobyt mieszkanca w DPS.




———

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

8.04.2021r. Rewolucja w dodatkach mieszkaniowych. Procedura administracyjna jako
obowiazujacy tryb wydawania decyzji zwigzanych z przyznawaniem dodatkéw mieszkaniowych

1.

w

10.

11.
12,

13,

14,
15.

16.

17.

Wszczecie postepowania administracyjnego w sprawie, niezbedne dokumenty, wniosek i deklaracja,
uprawnienie rady gminy do okreslenia ich tresci.
Krag podmiotéw uprawnionych do uzyskania dodatku mieszkaniowego, ustawowe wyfgczenia.
Pojecie dochodu rodziny w nowym stanie prawnym i sposoby jego ustalania.
Tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego jako wiodaca przestanka przyznania dodatku
mieszkaniowego. Wyjatki od zasady.
Dochéd z prowadzenia gospodarstwa rolnego, w tym z oddanego w dzierzawe.
Nowa kategoria wydatkéw ponoszonych na lokal mieszkalny w rozumieniu przepiséw ustawy
o dodatkach mieszkaniowych.
Mozliwosci i zakres ograniczenia poniesionych wydatkéw uwzglednianych przy ustalaniu wysokosci
dodatku mieszkaniowego.
Sposoby okreslania powierzchni uzytkowej lokalu, uprawnienie rady gminu do podwyiszenia
maksymalnej powierzchni normatywnej lub maksymalnego dopuszczalnego stopnia jej przekroczenia.
Prawo do dodatkowej powierzchni mieszkalne;j.
Zasady przyznawania dodatkow mieszkaniowych oraz tryb ustalania ich wysokosci, maksymalna
wysokos¢ dodatku, z uwzglednieniem prawa gminy do jej zmiany.
Wywiad srodowiskowy, przestanki odmowy przyznania uprawnienia — definicja razacej dysproporcji.
Wznowienie postepowania w sprawie przyznanego dodatku mieszkaniowego — podstawy i tryb
wznowienia.
Przestanki wstrzymania wyptaty pobieranego dodatku, wygasniecie decyzji o przyznaniu dodatku,
ponowne jego przyznanie.
Odpowiedzialnos¢ zarzadcy za brak powiadomienia o zaleganiu z optatami.
Szczegdlne rozwigzania w okresie pandemii:

- dodatek mieszkaniowy na okres wsteczny,

- dodatek mieszkaniowy z doptatg do czynszu.
Zasady prowadzenia postepowania administracyjnego, z uwazglednieniem regulacji Kpa,
obowigzujacego przy wydawaniu decyzji administracyjnych z zakresu spraw zwigzanych
z przyznawaniem dodatkéw mieszkaniowych:

- wtasciwosé rzeczowa organu,

- elementy i ocena wniosku ztozonego przez strone,

- braki formalne wniosku, termin ich usuniecia,

- instytucja ponaglenia,

- postepowanie dowodowe, obowigzek wskazania przez organ przestanek zaleznych od strony,

prawo przedtozenia dodatkowych dowodow,

- uzupetniajace postepowanie dowodowe,

- obligatoryjne sktadniki decyzji administracyjnej,

- uprawnienie organu odwotawczego w przypadku btednej wykfadni przepisow prawa w decyzji

organu | instancji,

- udziat strony w postepowaniu,

- doreczenie decyzji,

- srodki zaskarzenia, zrzeczenie sie odwotania i jego skutki,

- wazruszanie decyzji ostatecznych.
Odpowiedzi na pytania.

15.04.2021r. Ustawa o wspieraniu rodziny
1. Przyznawanie w drodze decyzji administracyjnej pomocy dla rodziny zastepczej

e pomoc obligatoryjna i fakultatywna




———
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prowadzenie postepowania dowodowego i wyjasniajgcego zgodnie z K.p.a

prawidtowe ustalanie terminu przyznawania pomocy rodzinie zastepczej

wykonalnos¢ orzeczen sgdowych o ustanowieniu rodziny zastepczej

postanowienia o powierzeniu biezgcej pieczy

pomoc fakultatywna dla rodziny zastepczej a porozumienia z powiatami ponoszgcymi koszty
utrzymania dziecka w pieczy zastepczej

przyznawanie pomocy dla rodziny zastepczej od dnia faktycznego umieszczenia dziecka
pomoc dla rodziny zastepczej, w ktdrej przebywa osoba ktdra osiggneta petnoletnosé w
pieczy zastepczej a pomoc dla usamodzielnianych

brak podstawy prawnej do wydawania decyzji na podstawie zarzadzen

2. Stwierdzanie $wiadczen nienaleznie pobranych i dochodzenie ich zwrotu

definicja $wiadczen nienaleznie pobranych

brak odniesienia sie literalnie do swiadomosci osoby pobierajgcej $wiadczenia z ustawy o
wspieraniu pobieraniu $wiadczen nienaleznych

decyzje w sprawie umorzenia kwoty nienaleznie pobranych swiadczen pienieznych a
porozumienia ze Starostg, ktéry ponosi koszty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej na
podstawie porozumienia

3. Przyznawanie pomocy dla oséb usamodzielnianych

prawidtowe okreslanie terminu od kiedy przystuguje pomoc dla oséb usamodzielnianych
spetnianie niezbednych warunkéw do otrzymania pomocy kontynuowanie nauki,
usamodezielnienie i zagospodarowanie

prowadzenie postepowania wyjasniajacego i sprawdzajgcego kontynuowanie nauki

ustalanie na jaki okres mozna zawiesi¢ pomoc na kontynuowanie nauki

zmiana lub uchylenie decyzji w sprawie przyznanej pomocy - badanie przestanek ustawowych
dochodzenie swiadczen nienaleznie pobranych

4. Ustalanie odptatnosci dla rodzicéw biologicznych za pobyt dziecka w pieczy zastepczej

definicja miesiecznej optaty

nieprecyzyjne okreslenie mozliwosci nienaliczania optat dla rodzicow dziecka
pozostawionego bezposrednio po urodzeniu

urlopowanie dziecka

pojecie solidarnosci dtuznikéw rodzicéw, wydawanie decyzji dla jednego lub obu rodzicdw
tacznie

stosowanie ulg w zakresie co do jednego dtuznika

kierowanie spraw do egzekucji administracyjnej

umarzanie opfaty za pobyt dziecka w rodzinie zastepczej rodzicowi, ktéry miat wydang
decyzje o ustaleniu odpfatnosci na gruncie ustawy o pomocy spotfecznej

wydawanie decyzji o ustaleniu odptatnosci dla rodzicow a postepowanie w sprawie wniosku
rodzica o odstgpienie od ustalenia optaty

zmiana decyzji dotyczgcej optaty za pobyt dziecka w pieczy zastepczej

problematyka zwigzana z doreczaniem pism procesowych. Omdwienie rodzajow i trybow
doreczen, problemoéw zwigzanych z przebywaniem stron poza granicami RP

5. Dodatkowe problemy wystepujace na gruncie stosowanie ustawy o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej

porozumienia miedzy powiatami a ochrona danych osobowych
egzekucja zasgdzonych alimentdw na rzecz dziecka- ustalenie kto jest wtasciwy (PCPR,
kierownik placdwki, rodzina zastepcza, rodzic biologiczny)
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e ewidencjonowanie czasu pracy koordynatora
e spory kompetencyjne w zakresie finansowania pobytu dziecka w pieczy zastepczej
6. Stosowanie przepisdw Kodeksu postepowania administracyjnego, a regulacje proceduralne ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
e regulacje dotyczgce udostepniania akt sprawy (rozwigzywanie problemdw praktycznych.
granice pomiedzy udostepnianiem akt sprawy stronom postepowania a udostepnianiem
informacji publicznej. Udostepnianie akt sprawy na tle ustawy o ochronie danych
osobowych)
e rodzaje rozstrzygnied i ich forma prawna sktadniki, rektyfikacja decyzji i postanowien.
Najczesciej popetniane btedy proceduralne, bedace powodem uchylenia decyzji organdw |
instancji oraz eliminowania decyzji tych organdéw w trybie stwierdzenia niewaznosci

19.04.2021r. Skierowanie i umieszczanie w domu pomocy spotecznej Ustalanie odptatnosci za dom

pomocy spotecznej -najnowsze regulacje prawne i orzecznicze

1. Skierowanie do domu pomocy spotecznej jako sprawa administracyjna.

2. Zbieranie materiatu dowodowego na etapie skierowania do dps, wtasciwos¢ organu.

3. Skierowanie i umieszczenie w dps bez zgody wnioskodawcy oraz oséb ubezwtasnowolnionych.

4. Ustalanie odptatnosci za dps-- decyzja taczna i decyzje odrebne, zawieranie uméw z cztonkami
rodziny.

b

przeprowadzanie wywiaddw srodowiskowych do odptatnosci a wywiady alimentacyjne.
6. przeprowadzanie wywiaddéw Srodowiskowych do odptatnosci a wywiady alimentacyjne.
7. Zmiana decyzji o odptatnosci.

21.04.2021r. Swiadczenie pielegnacyjne w teorii, praktyce i orzecznictwie

. Co to jest Swiadczenie pielegnacyjne i jakie sg jego podstawy prawne?

. Aktualna wysokosc¢ Swiadczenia pielegnacyjnego.

. Kto jest uprawniony do $wiadczenia pielegnacyjnego?

. Czy i kiedy jest mozliwe otrzymywanie swiadczenie pielegnacyjne przez obojga rodzicow?

. Kiedy swiadczenie pielegnacyjne nie przystuguje?

. Skutki prawne wyroku Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 21.10.2014r. sygn. akt K 38/13, 3.

. Skutki prawne wyroku Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 18 listopada 2014r. sygn. akt SK 7/11.
. Czy trzeba odstgpi¢ od swiadczenia pielegnacyjnego i przechodzi¢ na emeryture?

. Czy osoby, ktore pobieraty Swiadczenie pielegnacyjne, w przypadku Smierci osoby, nad ktéra
sprawowaty opieke otrzymajg zasitek dla bezrobotnych lub $wiadczenie przedemerytalne?

10. Czy i kiedy jest mozliwa zamiana specjalnego zasitku opiekuriczego na swiadczenie pielegnacyjne?
11. Wybrane orzecznictwo.

O 00 NOO UL B WN B

10.05.2021r. Przeciwdziatanie przemocy w rodzinie. Procedura , Niebieskie Karty”
Co to jest procedura Niebieskie Karty.

Uzasadnione podejrzenie zaistnienia przemocy w rodzinie.

Formy/rodzaje przemocy.

Przemoc a Konflikt.

Jakie podmioty sg uprawnione do wszczecia procedury Niebieskie Karty?

Z jakich etapdw sktada sie procedura i kiedy nastepuje jej rozpoczecie?

W jakiej sytuacji podjag¢ decyzje o wdrozeniu procedury Niebieskie Karty?
Niebieska Karta —, A”.

PNV R WN R




10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.

50.

51.

———
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Terminy w procedurze NK.

Formularz ,,A” a nieobecnos¢ ofiary przemocy.

Zadania Grup Roboczych.

Niebieska Karta ,,B”.

Wytyczne ustawodawcy, dotyczgce czynnosci podejmowanych w ramach procedury NK.

Notatki w ramach procedury NK.

Zaproszenie ofiary i wezwanie sprawcy.

Tres$é zawiadomienia do Policji o wdrozeniu procedury.

Brak wspdtpracy w ramach procedury NK.

Kurator sgdowy a wdrozenie procedury NK.

Dokumentowanie czynnosci w ramach procedury NK.

Protokoty z posiedzen GR/ZI. Sposéb konstruowania oraz réznice.

Procedura NK dla oséb nie mieszkajgcych razem;

Procedura NK w stosunku do obcokrajowca;

Jak postgpic gdy ofiara mieszka w innej gminie niz sprawca?

Co w sytuacji, gdy sprawca sie wyprowadza?

Pismo o wglad w sytuacje rodzinna.

Niebieska Karta ,,C”.

Niebieska Karta ,,D”.

Formularz NK D - data urodzenia czy wiek osoby (RODO)?

Czestotliwos¢ wizyt dzielnicowego w rodzinie.

Druki wewnetrzne w procedurze NK.

Zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

Profesjonalny petnomocnik na posiedzeniu ZI/GR.

Nosnik CD w procedurze NK.

Kto zamyka procedure NK?

Zakonczenie Procedury Niebieskie Karty.

Dokumentacja do zamkniecia procedury NK.

Przestanka , uzasadnione przypuszczenie zaprzestania dalszego stosowania przemocy”.

Protokot Zakoriczenia Procedury Niebieskie Karty.

Dziatania podejmowane po zamknieciu procedury NK.

Dostep do dokumentacji NK.

Radca prawny/adwokat a wglad w dokumentacje NK.

Postepowanie Cywilne a dokumentacja NK.

Udostepnianie dokumentacji Policji.

Dokumentacja NK na potrzeby innych urzedéw/organizacji.

Kserokopia Dokumentacji NK.

Dtugotrwate skutki przemocy.

Btedy tzw. ,,Pomagaczy”.

Nastepstwa u ofiar przemocy.

Dziatania gminy na rzecz przeciwdziatania przemocy (Zespdt Interdyscyplinarny, Miejski Program
Przeciwdziatania Przemocy, Programy korekcyjno - edukacyjne, itp.).

Procedura Niebieskie Karty w trakcie stanu epidemii (wdrazanie procedury NK, powotywanie
i posiedzenia Grup Roboczych, posiedzenia i dziatalnos¢ Zespotdéw Interdyscyplinarnych, kontakt
z 0sobg podejrzewang o doswiadczanie i stosowanie przemocy).

Nowelizacja Ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (zatozenia, nowe uprawnienia
Policji, rola, znaczenie ikompetencje Zespotéw Interdyscyplinarnych w ramach nowelizacji
Ustawy).

10
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11.05.2021r. Ustawa o pomocy spotecznej — biezace problemy w stosowaniu ustawy, najnowsze
trendy orzecznicze

1.

10.

11.
12.

Znaczenie zasad ogélnych pomocy spotecznej jako samodzielnej podstawy do przyznawania badz
odmowy przyznawania pomocy spofeczne;.

Ocena mozliwosci i uprawnien strony do samodzielnego funkcjonowania

Ustalanie strony postepowania-wszczecie postepowania

Przeprowadzanie wywiadu Srodowiskowego oraz postepowania wyjasniajgcego-wybrane
zagadnienia

Ustalanie sktadu rodziny — samotnego lub wspdlnego gospodarowania

Obliczanie kryterium dochodowego

Zmiany w definicji dochodu w pomocy spotecznej wynikajgce ze zmian prawnych oraz z
orzecznictwa

Nowe uregulowania dotyczgce: pomocy z zakresu udzielania schronienia, niezbednego ubrania i
positku

Wybrane zagadnienia dotyczgce przepisdw ustawy o pomocy spotecznej oraz postepowania w
sprawie swiadczen z pomocy spotecznej

Kierowanie 0séb do domdéw pomocy spotecznej i ustalanie odptatnosci za pobyt-najnowsze
trendy orzecznicze

Postepowanie administracyjne w pomocy spotecznej — wybrane zagadnienia

Sposoby weryfikacji decyzji ostatecznych w swietle ustawy o pomocy spotecznej oraz kpa

21.05.2021r. Program czyste powietrze- obowigzki ops

1.
2.
3.

No vk

NOWE zadania dla gmin wynikajgce z programu czyste powietrze.
Upowaznienie do podejmowania dziatan.
Whiosek o wydanie zaswiadczenia o wysokosci przecietnego miesiecznego dochodu
przypadajacego na jednego cztonka gospodarstwa domowego:
o sktad rodziny;
o ustalenie sytuacji dochodowej cztonkéw rodziny;
o rok bazowy.
Wydanie zaswiadczenia, optata skarbowa.
Terminy KPA, klauzula RODO.
Koszty obstugi.
Pytania i odpowiedzi.

24.05.2021r. Zmiana i uchylenie decyzji z zakresu zabezpieczenia spotecznego- pomocy spotecznej,
swiadczen rodzinnych i wychowawczych, wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,
stypendium szkolnego. Tryby nadzwyczajne z Kpa. Tryby materialne i procesowe

1.

ok wnN

Weryfikacja ostatecznych decyzji dotyczgcych przyznanej pomocy lub rozstrzygajacej o istocie
sprawy.

Kiedy mozemy zmienic lub uchyli¢ decyzje administracyjna.

Witasciwy dobdr trybu do zmiany lub uchylenia decyzji.

Roztacznoscé stosowania trybdw nadzwyczajnych z ustawy i z procedury.

Kolejnos¢ stosowania trybow nadzwyczajnych.

Czy zawsze mozemy zmienic¢ decyzje na wniosek strony.

11
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Zmiana i uchylanie decyzji wstecz lub na przysztosé

Czy mozliwe jest jednoczesne prowadzenie postepowania o stwierdzenie niewaznosci decyzji i
wznowienie postepowania w sprawie.

Tryb wznowienia postepowania.

Tryb stwierdzenia niewaznosci decyzji.

Pozostate tryby kodeksowe nadzwyczajne.

Szczegdlny tryb wygasniecia decyzji.

8.06.2021r. KPA w obszarach zabezpieczenia spotecznego

1.
2.
3.

Wszczecie postepowania na wniosek i z urzedu.

Modyfikacja wniosku strony, w tym w trakcie wywiadu srodowiskowego.

Postepowanie wyjasniajgce. Zbieranie dowododw i ich ocena w trakcie wywiadu oraz w
postepowaniu wyjasniajgcym.

Zawieszenie postepowania.

Wydawanie decyzji pozytywnych i odmownych.

Weryfikacja ostatecznych decyzji dotyczgcych przyznanej pomocy lub rozstrzygajgcej o istocie
sprawy.

15.06.2021r. Pomoc spoteczna - zmiany w 2021r. oraz aktualne problemy w realizacji Swiadczen z
pomocy spotecznej

Najnowsze regulacje w przepisach o pomocy spotecznej w zakresie m.in.:

6. Pracownikéw socjalnych:
Wymagan kwalifikacyjnych dla pracownikéw socjalnych.

e Pomocy psychologicznej dla pracownikéw w przypadku wystgpienia sytuacji bezposrednio
zagrazajacych ich zyciu lub zdrowiu w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych.

e Dodatku za prace w terenie.

e Zwiekszenia kwoty dodatku do wynagrodzenia pracownika socjalnego za prace w terenie.

e Dodatkowego urlopu wypoczynkowego dla pracownika socjalnego.

e Sciezki awansu zawodowego dla pracownikéw socjalnych.

e Przystgpienia do egzaminu na superwizora pracy socjalnej.

7. Kar za nielegalne placowki:

e Podwyzszenia i zrdznicowania wysokosci kar za nielegalne prowadzenie dziatalnosci.

e Zwiekszenia kar pienieznych za nierealizowanie zalecen pokontrolnych.
Dochodu:

e Definicji dochodu.

e Zmiany terminu weryfikacji kryteriow dochodowych.
Swiadczen pienieznych:

e Zmiany maksymalnej wysokosci zasitku okresowego dla osoby samotnie gospodarujacej —
przeznaczenia zasitku celowego na pokrycie kosztéw ogrzewania.

10. Swiadczen niepienieznych i procedury udzielania $wiadczen:

e W zakresie wymagan kwalifikacyjnych dla opiekundw zatrudnionych w schronisku dla oséb
bezdomnych, w schronisku dla oséb bezdomnych z ustugami opiekuriczymi, noclegowni
lub ogrzewalni.

12
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Mozliwosci przyznania ustug opiekuniczych i specjalistycznych ustug opiekuriczych w trybie

pilnym — z mocg wsteczna.

Zniesienia odptatnosci za korzystanie z ustug $wiadczonych w trybie dziennym w SDS.

Mozliwosci wspdlnego kierowania — do jednego DPS — cztonkdw rodziny.

Nowych regulacji majacych zastosowanie w sprawie btednego ustalenia wysokosci

odptatnosci za $wiadczenia niepieniezne.

Ustalenia wtasciwosci miejscowej gminy dla oséb przebywajgcych w prywatnych domach

opieki lub placéwkach catodobowych.

Ustalania odptatnosci za pobyt mieszkarica w DPS od oséb obowigzanych — w zakresie

zwolnien i przerzucenia w zwigzku z tym ciezaru ponoszenia kosztdw odptatnosci na

pozostate osoby obowigzane.

Ustalenia maksymalnej granicy potracen na Swiadczeniach z pomocy spoteczne;j.

Podjecia zawieszonego postepowania przy ustalaniu prawa do zasitku statego w przypadku

powziecia przez organ wiadomosci o wydaniu orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.

Praw i obowigzkéw pracownikéw i osrodkéw uczestniczacych w zawieraniu kontraktu

socjalnego z osobg bezdomna.

Innych zmian zgodnie z aktualnym stanem prawnym obowiqzujgcych w dacie szkolenia.

Aktualne problemy realizacji Swiadczen z pomocy spoteczne;j:

4. Ustalanie sytuacji strony postepowania w stanie epidemii COVID -19.

5. Przedtuzanie prawa do swiadczen uzaleznionych od niepetnosprawnosci w epidemii
COVID-19.

6. Ustalanie odptatnosci oséb obowigzanych za pobyt mieszkarica w DPS.

16.06.2021r. Swiadczenia nienaleznie pobrane oraz egzekucja w pomocy spotecznej

1. Akty prawne regulujgce tematyke $wiadczen nienaleznych w obszarze pomocy spoteczne;.

2. Swiadczenie nienaleznie pobrane, a $wiadczenie nienalezne.

3. Ustalanie swiadczen nienaleznie pobranych.

4. Dochodzenie zwrotu Swiadczen nienaleznie pobranych oraz $wiadczen nienaleznych z zakresu
pomocy spoteczne;j.

5. Postepowanie w sprawie mozliwosci zastosowania ulg w sptacie naleznosci z tytutu nienaleznie
pobranych swiadczen.

6. Egzekucja swiadczen z pomocy spotecznej.

22.06.2021r. Kierowanie do schroniska oséb bezdomnych i ustalanie odptatnosci
1.
2.
3.

Charakter pomocy spotecznej w formie skierowania do schroniska i mieszkan chronionych.
Wtasciwosé organdw kierujgcych.

Ustalanie gminy wtasciwej dla osoby bezdomnej, gmina pobytu, gmina zamieszkania osoby
ubiegajgcej sie o pomoc.

Definicja osoby bezdomnej —najnowsze orzecznictwo sagdowo-administracyjne w sporach
kompetencyjnych.

Ocena zdolnosci osoby bezdomnej do samoobstugi — kierowanie do schronisk z ustugami
opiekunczymi.

Prowadzenie postepowania w sprawie skierowania i odptatnosci, problemy proceduralne
zwigzane z czestym przemieszczaniem sie oséb bezdomnych.
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7. Wydawanie decyzji w sprawie przyznania miejsca w schronisku dla bezdomnych , lub w
mieszkaniach chronionych.

8. Wymogi prawne -przeprowadzanie wywiadu i podpisywanie kontraktu z osobg bezdomna.

9. Ustalanie optaty za pobyt w schronisku i mieszkaniu chronionym -wnoszenie optaty.

10. Uchwaty w sprawie zasad odptfatnosci za pobyt w schronisku dla oséb bezdomnych.

11. Rozstrzygniecia nadzorcze i kontrolne- uwagi.

24.06.2021r. Udzielanie w OPS zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt

1. Omdwienie regulacji prawnych zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi do kwoty 130 000 zt.

2. Regulamin udzielania zaméwien publicznych do 130 000 zt - co nalezy zmieni¢ w regulaminach do
30 tys. euro po wejsciu w zycie nowej ustawy Prawo zamowien publicznych?

3. Szacowanie wartosci zamodwienia do 130 000 ztotych (planowanie i prawidtowe ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia; szacowanie wartosci zamowienia w zakresie wydatkow
z budzetu jednostki a wydatkéw z budzetu projektéw dofinansowanych ze sSrodkéw UE).

4. Procedury udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej progu stosowania
nowej ustawy Pzp a celowos$¢, oszczednosé i przejrzystos¢ dokonywania wydatkéw publicznych
(progi kwotowe i dobdr procedury w wewnetrznych regulacjach jednostek budzetowych,

w zwigzku z przestrzeganiem przepiséw oraz podstawowych zasad gospodarowania srodkami
publicznymi.

5. Formy przesytania ofert przez Wykonawcéw oraz komunikacja Zamawiajgcy — Wykonawca
w Swietle elektronizacji zaméwien publicznych w 2021 roku.

6. Umowy w zaméwieniach do 130 000 zt.

7. Ewidencjonowanie zaméwien publicznych — rejestr zamoéwien jako przydatne narzedzie m.in.
usprawniajgce proces udzielania zamdwien publicznych i utatwiajgce sporzadzenie
obowigzkowego rocznego sprawozdania z udzielonych tzw. ,,matych” zaméwien publicznych.

8. Kontrola ,matych” zamdwien.

9. Zasady sporzadzania sprawozdania z zamoéwien do tzw. ,,progu bagatelnosci” w zwigzku
z licznymi btedami w ich sporzadzaniu.

10. Dyskusja i odpowiedzi na pytania.

6.07.2021r. Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych w ops

1. Zasady dokonania odpisu na ZFSS wroku 2021 — podstawy prawne, odpis obligatoryjny
i uznaniowy.

2. Roczny terminarz Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Limity zwolnien podatkowych w roku 2021 oraz omdwienie zapisdw ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach stuzgcych realizacji ustawy budzetowej na rok 2021.

4. Wewnetrzne regulacje w zakresie RODO — obowigzki pracodawcy i 0oséb uprawnionych (dane o
sytuacji zyciowej — w tym zdrowotnej, rodzinnej i materialnej).

5. Osoby uwzgledniane do naliczenia odpisu na ZFS$S — w tym:
- Cztonek rodziny a cztonek gospodarstwa domowego — prawne aspekty.
- Pracownicy niewykonujacy faktycznie pracy (urlopy, oddelegowania).
- Pracownicy wykonujgcy prace w szczegdlnych warunkach lub o szczegélnym charakterze.

6. Ewidencjonowanie Funduszu w ksiegach rachunkowych— konta syntetyczne i analityczne.

7. Pojecie kryteriéw socjalnych — zamkniety katalog, przyktady.
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Ustawowy zakres dziatalnosci socjalnej, czyli na co mogg (lub nie) by¢ przeznaczone $rodki ZFSS,
oraz wskazanie mozliwosci pomocy osobom uprawnionym w dobie pandemii koronawirusa (np.
czy ze srodkoéw Funduszu, mogg by¢ finansowane szczepienia przeciwko grypie).

Ustalanie dochodu do celéw socjalnych, w tym sposoby pozyskiwania przez pracodawce
i potwierdzenia sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej- w tym zdrowotnej, oséb uprawnionych,
oraz czy jest mozliwos¢ zgdania przez pracodawce dokumentéw.

Korekta rocznego odpisu na ZFSS, w tym metodyka ustalania przecietnej liczby zatrudnionych.
Gromadzenie srodkéw Funduszu na rachunku bankowym (potwierdzenie salda, BZ, BO).

Komisje socjalne — zasady tworzenia, zadania i obowigzki.

Pozyczki na cele mieszkaniowe (zasady, dokumenty, oprocentowanie, opodatkowanie).
Procedura wydania, tre$¢ i wprowadzanie zmian do Regulaminu w sprawie ZFSS.

Sytuacje obligujgce osoby uprawnione do zwrotu Swiadczen nienaleznie pobranych.
Konsekwencje naruszenia ustawy o ZFSS.

Dokonywanie potracen z ZFSS (egzekucja komornicza i administracyjna).

Przyktadowy regulamin.

Dyskusja.

8.07.2021r. Praktyczna realizacja przepisow w zakresie przeciwdziatania przemocy w rodzinie i
realizacji procedury NK, — najnowsze zmiany, nowelizacja kodeksu postepowania cywilnego
oraz innych ustaw

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

Charakterystyka zjawiska przemocy w rodzinie

Zadania i obowigzki instytucji w zakresie przeciwdziatania przemocy w rodzinie.
Obowigzki instytucji w sytuacji pandemii

Zadania i obowigzki cztonkéw Grup Roboczych.

Realizacja procedury Niebieskie Karty .

Formy reakcji Zespotu/ Grupy na zaobserwowane przestanki przestepstwa znecania sieg;
Inne obowigzki instytucji publicznych w zakresie realizacji przepiséw dotyczacych
przeciwdziatania przemocy w rodzinie.

Nowelizacja przepiséw wykorzystywanych w realizacji zadan w obszarze przeciwdziataniu
przemocy w rodzinie (kpc, kk, kpk, ustawa o policji i inne)

13.07.2021r. Zasitek staty z pomocy spotecznej

1.

Procedura postepowania w sprawie o zasitek staty- wniosek, zbieranie dokumentéw , wydawanie
decyzji.

Zasady udzielania zasitku statego- ustalanie sytuacji dochodowej wnioskodawcy, przestanki
niezbedne do przyznani $wiadczenia.

Zawieszenie i podjecie postepowania w sprawie o przyznanie zasitku statego.

Obowigzek przyznania zasitku okresowego na czas trwania postepowania o przyznanie zasitku
statego.

Wysokos¢ przyznanego zasitku statego.

Zasitek staty a utrata waznosci orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci w stanie epidemii COVID
-19.

Zmiana decyzji o przyznanym zasitku statym.

Stwierdzanie zwrotu nienaleznie pobranego zasitku statego.
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15.07.2021r. Dodatek mieszkaniowy 2021 — zmiany obowigzujgce od 1 lipca 2021 roku

1.
2.

Zmiany w zasadach przyznawania dodatku mieszkaniowego w zwigzku z COVID 19.
Szczegbtowe zasady przyznawania dodatku mieszkaniowego powiekszonego o dopfate do
czynszu zgodnie z art. 15zzzic-15zzzii ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. poz. 1842 z pdzn. zm.).
Wptyw przepisdw ustawy z 10.12.2020 r. o zmianie niektdrych ustaw wspierajgcych rozwaéj
mieszkalnictwa (Dz.U. z 2021 r. poz. 11) na prawo do zasitku mieszkaniowego.

Zmiany W ustawie z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych wprowadzone ustawg
z dnia 10 grudnia 2020 r. o zmianie niektérych ustaw wspierajgcych rozwdj mieszkalnictwa
obowigzujgce od 1 lipca 2021 roku — szczegétowe omdwienie.

Sktadniki zaliczane do dochodu przy ustalaniu prawa do dodatku mieszkaniowego.

Stosowanie przepisow KPA.

20.08.2021r. Charakterystyka pracy ze sprawcami przemocy w tym praca socjalna z osobami
stosujgcymi przemoc w ramach procedury NK

1.

P wnN

LN WU

10.

11.

Specyfika funkcjonowania oséb stosujgcych przemoc w rodzinie.

Analiza i rozpoznawanie przyczyn stosowania przemocy w rodzinie ze strony sprawcow.
Pierwszy kontakt z osobg wobec ktérej istnieje podejrzenie , ze stosuje przemoc.

Metody rozmdw ze sprawcami w kierunku uswiadamiania wtasnej odpowiedzialnosci za
stosowanie przemocy w rodzinie.

Stosowanie przemocy a alkohol.

Unikanie mechanizméw manipulacji ze strony oséb stosujgcych przemoc w rodzinie.
Motywowanie do zmiany zachowan przemocowych.

Realizacja oddziatywan korekcyjno — edukacyjnych — zatozenia i metody pracy.

Praktyczne stosowanie przepisow prawnych zwigzanych z przeciwdziataniem przemocy w
rodzinie ze szczegélnym odniesieniem do stosowania ich wobec o0séb stosujgcych przemoc w
rodzinie.

Obowigzki instytucji w zakresie podejmowania dziatart wobec 0sdb, co do ktérych istnieje
podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie.

Jak rozmawiac z osobami stosujgcymi przemoc w rodzinie w zakresie obowigzujgcych przepiséw
prawnych.

24.08.2021r. KPA w obszarach zabezpieczenia spotecznego

1.
2.
3.

Wszczecie postepowania na wniosek i z urzedu.

Modyfikacja wniosku strony, w tym w trakcie wywiadu srodowiskowego.

Postepowanie wyjasniajace. Zbieranie dowoddw i ich ocena w trakcie wywiadu oraz w
postepowaniu wyjasniajgcym.

Zawieszenie postepowania.

Wydawanie decyzji pozytywnych i odmownych.

Weryfikacja ostatecznych decyzji dotyczacych przyznanej pomocy lub rozstrzygajgcej o istocie
sprawy.
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27.08.2021r. Nowelizacja ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji i jej wptyw na

postepowania egzekucyjne prowadzone w pomocy spotecznej

1.

10.

11.
12.

13.

14.
15.

Zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w jednostkach
samorzadu terytorialnego.

OPS jak wierzyciel - odstepstwo od zasady czynnego udziatu wierzyciela w postepowaniu
egzekucyjnym - art. 6 §1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji - mozliwos¢
delegowania uprawnien poza organ wtasciwy wierzyciela.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 lipca 2020 r. w sprawie postepowania wierzycieli
naleznosci pienieznych.

Zmiany w upomnieniach - obowigzujgce od 30.07.2020 r. i od 20.02.2021 r.

Przedstawienie przyktadowej procedury dochodzenia zwrotu nienaleznie pobranego swiadczenia
rodzinnego.

Procedura dochodzenia zwrotu nienaleznie pobranego swiadczenia wychowawczego 500 +.
Rodzaje decyzji zobowigzujgcych do zwrotu swiadczen/ wydatkdw na gruncie ustawy

o $wiadczeniach rodzinnych, pomocy spotecznej, pomocy osobom uprawnionym do alimentéw
(w tym postepowanie wobec dtuznikéw alimentacyjnych), o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej, o systemie oswiaty, o dodatkach mieszkaniowych oraz o pomocy panstwa

w wychowywaniu dzieci — Program Rodzina 500 plus.

Tytut wykonawczy - mozliwos¢ doreczania odpisow tytutéw wykonawczych i pozostatej
korespondencji zobowigzanemu przez pracownikéw organu egzekucji.

Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 24.07.2020 r. w sprawie przekazywania tytutu
wykonawczego i innych dokumentéw do organu egzekucyjnego, czyli w jaki sposéb i w jakich
terminach kierowac tytuty wykonawcze do egzekucji.

Tytuty wykonawcze, dalsze tytuty wykonawcze, tytuty jednolite, kolejne tytuty wykonawcze,
zmienione tytuty wykonawcze, wnioski egzekucyjne - wprowadzenie nowych elementéw do
tresci tytutdw, obowiazki wierzycieli w zakresie przekazywania informacji dotyczacych majatku
i innych danych zobowigzanego do organu egzekucji. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
25.05.2020 r. w sprawie wzordéw tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej.

Mozliwos¢ ponownego wszczecia egzekucji od 30 lipca 2020 r.

Nowe obowigzki informacyjne wierzycieli — art. 32aa ustawy o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji.

Egzekucja w stosunku do oséb nieobecnych, nieznanych z miejsca pobytu i osadzonych

w zaktadach karnych.

Stosowanie przepisdow Kpa w postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Podsumowanie szkolenia, odpowiedzi na pytania, dyskusja.

9.09.2021r. Obowigzek alimentacyjny i wywiady alimentacyjne w Swietle ustawy o pomocy
spotecznej, ze szczegélnym uwzglednieniem wywiadu w realizacji skierowania i odptatnosci za dom
pomocy spotecznej

1.

Obowigzek alimentacyjny, zakres i przedmiot. Kodeks rodzinny i opiekuriczy (m.in. pojecie, cechy
obowigzku alimentacyjnego, podmioty stosunku alimentacyjnego).
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2. Ustalanie oséb zobowigzanych do alimentacji.

Wywiad alimentacyjny w pomocy spotecznej w praktyce ze szczegdlnym uwzglednieniem
wywiadu alimentacyjnego w postepowaniach o ustalenie odptatnosci w DPS i odptatnosci za
ustugi opiekuncze.

4. Odmowa wskazania dochodu przez cztonka rodziny zobowigzanego do ponoszenia odptatnosci za
Swiadczenia z pomocy spoteczne;j.

5. Obowigzek alimentacyjny oséb zamieszkujgcych poza granicami RP a postepowanie
administracyjne w przypadku oséb zobowigzanych do alimentacji zamieszkujgcych poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej w Swietle przepiséw Kpa oraz ustawy o pomocy spoteczne;j.

6. Ustalanie miejsca zamieszkania oséb zobowigzanych do alimentacji w przypadku braku informacji
0 miejscu zamieszkania.

7. Wpykorzystanie wywiadu alimentacyjnego w postepowaniach administracyjnych o przyznanie
pomocy spotecznej.

13.09.2021r. Materialna pomoc socjalna dla uczniéw — stypendium szkolne i zasitek szkolny
1. Udzielanie uczniom pomocy materialnej o charakterze socjalnym jako zadanie wiasne gminy.
Dotacja celowa z budzetu panstwa na realizacje tego zadania — wysokos¢ i zasady przyznania.
Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw
Stypendium szkolne: dochéd w rodzinie ucznia — ustalenie i udokumentowanie dochodu -
bezposrednie, a nie ,,odpowiednie” stosowanie przepisdéw ustawy o pomocy spotecznej
Przestanki warunkujace przyznanie stypendium szkolnego
Wysokos¢ stypendium i okres na jaki moze by¢ przyznane
Zasitek szkolny — pomoc dorazna na wypadek zdarzenia losowego
Termin ztozenia wniosku o zasitek szkolny
Tryb przyznania stypendium szkolnego i zasitku szkolnego
Upowaznienie kierownika osrodka pomocy spotecznej do Rada gminy moze upowaznié
kierownika osrodka pomocy spotecznej lub dyrektora centrum ustug spotecznych, do
prowadzenia postepowania w sprawach przyznania pomocy materialnej dla uczniéw
10. Procedura przyznawania stypendium — strona postepowania, wszczecie postepowania,
postepowanie dowodowe
11. Termin ztozenia wniosku o stypendium i konsekwencje uchybienia temu terminowi
12. Wstrzymanie lub cofniecie prawa do stypendium, wygasniecie decyzji przyznajacej stypendium.
13. Stosowanie przepisdw KPA w sprawach o przyznawanie swiadczert pomocy materialnej
o charakterze socjalnym.
14. Orzecznictwo SKO i sgdéw administracyjnych w tematyce szkolenia.
15. Pytania uczestnikow i dyskusja

w N

Lo N e

21.09.2021r. Stosowanie przepiséw o swiadczeniach rodzinnych w praktyce

1. Katalog oséb uprawnionych do $wiadczen, w tym dla cudzoziemcéw, sktad rodziny.

2. Obliczanie dochodu rodziny w swiadczeniach rodzinnych przy uwzglednieniu nowych regulacji
dotyczacych dochodu.

3. Rozpatrywanie wnioskdw o przyznanie $wiadczen rodzinnych przy uwzglednieniu zasady
,Ztotéwka za ztotowke”.

4. Postepowanie wyjasniajgce.
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Zmiana decyzji Swiadczeniowych po zmianie sytuacji dochodowej strony formutowanie
wyrzeczenia, prawidtowe wskazywanie daty zmiany.

Procedury przyznawania $wiadczenia rodzicielskiego.

Regulacje dotyczace Swiadczen nienaleznie pobranych.

Procedury koordynacji $wiadczen rodzinnych - tryby postepowania.

Przyznawanie Swiadczen pielegnacyjnych w Swietle orzecznictwa i problemdéw zwigzanych
z wyrokami Trybunatu Konstytucyjnego.

. Elektroniczne przyjmowanie wnioskéw o Swiadczenia rodzinne, informatyzacja postepowan

rodzinnych i procedury administracyjnej.

Prowadzenie postepowania dowodowego w drodze zbierania danych elektronicznych oraz w
drodze pisemnej: obowigzki organu i obowigzki strony postepowania.

Pytania i konsultacje.

28.09.2021r. Zmiany w dodatkach mieszkaniowych

1.

Akty prawne regulujgce tematyke dodatkéw mieszkaniowych, z uwzgl. zmian zwigzanych z
pandemig zakaznej choroby COVID-19 wywotywanej przez koronawirusa SARS-CoV-2.

Podmioty uprawnione do otrzymania dodatku mieszkaniowego.

Podmioty wytgczone z mozliwosci uzyskania dodatku mieszkaniowego.

Zmiany zasad przyznania dodatku mieszkaniowego z uwzglednieniem zmian wynikajacych z
ustawy z dnia 10 grudnia 2020 r. o zmianie niektorych ustaw wspierajacych rozwdj
mieszkalnictwa (Dz. U. z 2021 r., poz. 11).

Procedura przyznania dodatku mieszkaniowego.

Ustalenie wysokosci dodatku mieszkaniowego.

7.10.2021r. Inwentaryzacja w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej

1.
2.

© N w A

Podstawy prawne.
Istota, cel i zakres inwentaryzacji, w tym omdwienie sytuacji problemowych wynikajgcych z
pandemii koronawirusa.
Metody przeprowadzania inwentaryzacji:
® spis z natury,
e uzgadnianie sald,
o weryfikacja sald.
Terminy i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji.
Teren strzezony.
Rodzaje inwentaryzacji - petna, ciggta, kontrolna, okresowa, zdawczo-odbiorcza.
Wymag pordwnania zasobu nieruchomosci.
Organizacja inwentaryzacji — obowigzkowe czynnosci, jakie nalezy wykonaé przed, w trakcie oraz
po inwentaryzacji, w tym:
e opracowanie planu i harmonogramu inwentaryzacji,
e wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,
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e powotanie przewodniczgcego oraz cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej — powierzenie
obowigzkéw przewodniczgcemu jak i cztonkom komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotéw
spisowych,

e szkolenie cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej,

e  spis z natury — praktyczne wskazowki,

o wilasciwe wypetnianie arkuszy spisu z natury,

e zasady i odpowiedzialno$é w zakresie podmiotowym i przedmiotowym przy
potwierdzaniu sald,

e podstawowe czynnosci i dokumentacja w inwentaryzacji metoda weryfikacji,

e znakowanie sktadnikéw majgtkowych oraz pdl spisowych,

e dokumentowanie czynnosci inwentaryzacyjnych na poszczegdlnych etapach,

e protokdt réznic inwentaryzacyjnych,

e koncowe wnioski i rekomendacje,

e kontrola i nadzor.

Inwentaryzacja kasy.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych.

Inwentaryzacja drukow Scistego zarachowania.

Inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych.

Ujmowanie rdznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych oraz zasady dokonywania
kompensat.

Najczesciej popetniane btedy przy przeprowadzaniu inwentaryzacji.

Odpowiedzialno$¢ za zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo
przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacji w sposdb niezgodny z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki, gtéwnego ksiegowego oraz pracownikdéw
merytorycznych.

Przyktadowe zarzgdzenie w sprawie inwentaryzacji.

Dyskusja.

15.10.2021r. Kontrola zarzagdcza w osrodku pomocy spotecznej

1.
2.
3.

Kontrola zarzadcza w jednostce samorzadu terytorialnego — definicja

Zasady organizacji i funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w OPS

Standardy kontroli zarzadczej w jednostkach sektora finanséw publicznych — oméwienie

obowigzkéw wynikajgcych z ich tresci dla jednostki administracji publicznej

Zarzadzanie ryzykiem i wyjasnienie podstawowych definicji: ryzyko; czynniki ryzyka, waga ryzyka,

zarzadzanie ryzykiem

e celeizasady zarzadzania ryzykiem

e  zarzadzanie ryzykiem jako obligatoryjny element kontroli zarzadczej

e omodwienie krok po kroku przyktadowej procedury zarzgdzania ryzykiem

o okreslenie misji jednostki oraz podstawowych celéw na poziomie komérek organizacyjnych

e przeprowadzenie identyfikacji, analizy i oceny ryzyka dotyczacych celéw i zadan
realizowanych w jednostce

e przedstawienie i omowienie przyktadowego podsumowania procesu analizy ryzyka

e przedstawienie nieskutecznych metod wdrozenia i stosowania procedury zarzadzania
ryzykiem — dlaczego wdrozone procedury nie przynoszg spodziewanych korzysci?
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Zarzadzanie ryzykiem i rejestr ryzyk w OPS w czasie pandemii COVID — 19

COVID - 19 jako ryzyko

Analiza sytuacji kryzysowych ( COVID — 19 ) zwigzanych z dziatalnoscig OPS a kontrola zarzadcza
Mechanizmy kontroli zarzadczej w czasie pandemii COVID — 19 — standard ciggtos¢ dziatalnosci
jednostki w praktyce

Problematyka zarzadzania ryzykiem dotyczagcym ochrony danych osobowych — RODO z
uwzglednieniem specyfiki dziatania OPS.

16.11.2021r. Karta Duzej Rodziny. Aspekty prawne i praktyczne

1.

2.
3.
4

o w

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Przepisy ustawy Karta Duzej Rodziny.

Strona postepowania. Sktadanie wniosku przez osobe niebedacg cztonkiem rodziny.

PESEL - postepowanie w razie braku tego identyfikatora.

Zasady i podstawy zwolnienia z optaty za duplikat i dodatkowg forme karty. Odmowa zwolnienia
z optaty — decyzja administracyjna.

Cztonkowie rodziny — opiekun prawny, jako osoba uprawniona do posiadania KDR.

Zmarli cztonkowie rodziny wykazani w sktadzie rodziny w celu wykazania sktadu rodziny
wielodzietnej.

Dziecko martwo urodzone - czy jest cztonkiem rodziny wielodzietnej duzej rodziny?
Przestanka posiadania na utrzymaniu dzieci — weryfikacja jako prawo i obowigzek.
Spetnianie pozostatych warunkdéw uprawniajgcych do przyznania Karty.

Karta Duzej Rodziny a rodziny adopcyjne.

Wydawanie decyzji administracyjnych w oparciu o przepisy ustawy KDR.

Procedura administracyjna w zakresie prowadzenia postepowan na podstawie ustawy KDR.
Zmiana danych zawartych w Karcie.

Orzecznictwo sgdéw administracyjnych w obszarze ustawy KDR.

Dyskusja, odpowiedzi na pytania uczestnikow.

23.11.2021r. Zamkniecie roku oraz sprawozdawczosc¢ finansowa 2020 w Osrodkach Pomocy
Spotecznej

1.

2.

Zamkniecie roku - informacje ogdlne i harmonogram czynnosci:
a. Inwentaryzacja: spis z natury, uzgadnianie sald, weryfikacja — najwazniejsze zasady,
rozliczenie réznic, dokumentacja.
b. Terminarz sporzadzenia dokumentacji zwigzanej z koricem roku.
Zamkniecie ksigg rachunkowych w osrodku pomocy spotecznej:
a. Rozliczenie i ewidencja naleznosci, dochoddw i przychodéw budzetowych,w tym m.in.:
e Naleznosci alimentacyjne.
e Nadpfaty.
e Naleznosci sporne.
e Przedawnienia.
e Udzielanie ulg — umorzenie, roztozenie na raty, odroczenie terminu ptatnosci.
e Odpisy aktualizujgce naleznosci.
e Odsetki od naleznosci po zmianach.
b. Rozliczanie i ewidencja zwrotdw nienaleznie pobranych $wiadczen.
Ewidencja wptat komorniczych.
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d. Rozliczenie i ewidencja wydatkéw budzetowych, w tym m.in. rozliczenie wydatkéw o
charakterze inwestycyjnym, wydatki remontowe.
e. Ustalenie stanu zobowigzan na koniec roku budzetowego, w tym m.in. zobowigzania
wymagalne.
f.  Srodki pieniezne w ewidencji rocznej.
g. Rozrachunki.
h. Ewidencja kosztéw m.in. swiadczen, egzekucji, naprawianych szkéd.
i. Rozliczenia miedzyokresowe.
j- Ewidencja i weryfikacja zaangazowania.
k. Wycena aktywow i pasywow.
I.  Wynik finansowy po zmianach.
m. Fundusz jednostki.
n. Wydatki niewygasajace z koricem roku.
3. Zasady sporzadzania sprawozdawczosci finansowej, w tym m.in.:
a. Zdarzenia na przetomie roku i po dniu bilansowym.
b. Zmiany w sprawozdaniach finansowych.
c. Whytaczenia wzajemnych rozliczen.
4. Polityka rachunkowosci jednostki — co do modyfikacji?
5. Pytania.
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