REKOMENDACJA

Niniejszym informujemy, ze Centrum Szkoleniowe Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
w Szczecinie zrealizowalo w dniu 30 wrzesnia 2016 r. szkolenie pn. "Kodeks post¢powania
administracyjnego dla poczatkujacych” dla 19 pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta Czaplinek .

Zakres tematyczny szkolen obejmowal nastepujace zagadnienia:
1.Zagadnienia podstawowe post¢gpowania administracyjnego:
1.1. zakres zastosowania K.p.a.;

1.2. zasady ogdlne prowadzenia postgpowania i ich znaczenie;

1.3. organ prowadzacy postepowanie; wylaczenie pracownika

1.4. strona postgpowania — kto moze by¢ strona, pelnomocnicy.

2. Zagadnienia proceduralne

2.1. terminy — rodzaje termindw, obliczanie terminéw

2.2. terminy zalatwiania spraw i konsekwencje ich niedochowania (zazalenie na bezczynnos¢ i
przewlekiosc)

2.3. dorgczenia w postgpowaniu administracyjnym.

3. Postepowanie w pierwszej instancji krok po kroku

3.1. wszczgeie postgpowania — co oznacza ,,z urz¢du” 1 ,,na wniosek™
3.2. podanie, wniesienie podania w formie elektronicznej

3.3. braki podania, pozostawienie bez rozpoznania

3.4. dalsze czynnosci w postgpowaniu

3.5. udostgpnianie akt, sporzadzanie protokotéw, notatki stuzbowe
3.6. zawieszenie postgpowania

4. Rozstrzygnig¢cia w postgpowaniu

4.1. decyzja 0 umorzeniu postgpowania

4.2. decyzja zgodna z wnioskiem strony

4.3. decyzja odmowna lub nakladajaca na strong¢ obowigzek

4.4, postanowienia

4.5 srodki odwotawcze

4.6 wykonalnos¢ decyzji

5. Tryby nadzwyczajne

5.1. stwierdzenie niewaznosci decyzji

5.2. wznowienie postgpowania

5.3. zmiana i uchylenie decyzji

5.4. wygadnigcie decyzji

Szkolenie bylo bardzo dobre i uwzglednialo praktyke stosowania KPA, ustuga zostala wykonana w
sposob nalezyty i wykladowca zostat bardzo dobrze oceniony przez uczestnikéw szkolenia.
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