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% Demokracji Lokalnej 11 czerwca 2025 r

im. Jerzego Regulskiego

PROSTY JEZYK URZEDOWY, CZYLI CO KAZDY URZEDNIK WIEDZIEC
POWINIEN

WAZNE INFORMACIE:

Wiele wspodtczesnych tekstdw urzedowych zawiera btedy jezykowe i jest trudnych do zrozumienia dla
obywateli. Chociaz méwi sie o prostym jezyku, jego zasady nie zawsze sg fatwe. Aby pisac jasno
i poprawnie, warto poznaé podstawowe mechanizmy jezykowe, zwtaszcza gramatyczne.
Zapraszamy na praktyczne szkolenie, ktére odpowiada na rosngce potrzeby obywateli dotyczace
jasnej i przyjaznej komunikacji z urzedami. W przystepny sposob pokazemy, jak pisa¢ zrozumiale, jak
ufatwiaé sobie prace z tekstem oraz ktére uproszczenia s3 pomocne, a ktore — szkodliwe. Omoéwimy
tez, jak Swiadomie dobieraé stowa i konstrukcje gramatyczne w pracy urzednika.

Dzieki temu szkoleniu codzienna praca z tekstem stanie sie fatwiejsza — zaréwno dla urzednika, jak
i dla odbiorcy.

CELE | KORZYSCI:

e Umiejetno$¢ rozpoznawania i poprawiania najczestszych btedédw jezykowych i edytorskich

w tekstach urzedowych.
e Zrozumienie, dlaczego warto poprawiaé btedy i co zyskujemy dzieki poprawnemu jezykowi.
e Zdobycie wiedzy o aktualnych zmianach w jezyku polskim i ich znaczeniu dla pracy urzednika.
e Uczestnicy otrzymajg broszure z praktycznymi ¢wiczeniami.

PROGRAM:
1. Istota poprawnosci jezykowe;.
2. Specyfika polszczyzny wzorcowej a przystepnos¢ tekstu urzedowego.

3. Analiza najpopularniejszych wyktadni prostego jezyka dostepnych w internecie (stabe i mocne strony,

wewnetrzna hierarchia, wyjatki).
4. Przeglad najczestszych btedow jezykowych w tekstach urzedowych.
e przydatnos$é autokorekty,
e prawdziwa natura utrudnien ortograficznych,
e ortografia szkolna a ortografia profesjonalna,
e specyfika pisowni tacznej i rozdzielnej,
e najtrudniejsze przypadki uzycia wielkich i matych liter,
e kierunki zapowiedzianych zmian w pisowni.

e Problematyka interpunkcyjna - najczestsze btedy w zdaniach ztozonych oraz w zdaniach

pojedynczych.
5. Redagowanie kilku jedno - lub dwuzdaniowych mikrotekstéw urzedowych.
6. Sesja pytan i odpowiedzi.



ADRESACI:

e Pracownicy urzedéw administracji publicznej, w tym samorzagdowej z urzedéw gmin, powiatéw,
wojewoddztw, ministerstwach, instytucji rzagdowych, kulturalnych, oswiatowych.

e Pracownicy biur obstugi klienta i sekretariatow.

e Prawnicy przygotowujacy opinie prawne.

e Inspektorzy i kontrolerzy.

e Kadra kierownicza — sekretarze, skarbnicy, naczelnicy, przewodniczacy rad, radni.

e Pracownicy archiwéw i kancelarii.

e Osoby odpowiedzialne za kontakt z mediami i wizerunek instytucji.

PROWADZACY:

Jezykoznawca, doktor nauk humanistycznych, redaktor jezykowy i korektor z ponad 30-letnim
doswiadczeniem. Przeprowadzit tysigce godzin szkolen z zakresu poprawnej polszczyzny, w tym dla
urzednikéw, redaktoréw jezykowych czy korektoréw. Autor podrecznika akademickiego do kultury
jezyka polskiego, poradnika dla redaktoréw oraz kilku stownikéw ortograficznych. Prowadzi wtasng firme
szkoleniowo-redaktorska.
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[ Demokracii Lokainej | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego
Prosty jezyk urzedowy, czyli co kazdy urzednik wiedzie¢ powinien
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

BE 11 czerwca 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 28 maja 2025r. cena wynosi:
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48 725
KONTAKTU: 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWY: ..o s s s ass s s sess s s sassessss s sassenasns

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MallOWY: ........cccvvineininniininni it s sssss s st sssss s st ssasss sassssassssassssasasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora WwWW.frdl.szczecin.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgloszenia prosimy przesytac do 5 czerwca 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/

