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Yy SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 30 czerwca 2025 r

im. Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 Zt -
PRAKTYCZNIE, Z PRZYKLADAMI

WAZNE INFORMACJE:

e  Zamdwienia publiczne to zbidr szeregu wymagan i obowigzkéw wskazanych w ustawach i rozporzgdzeniach.
Czesto praktyczne przygotowanie i przeprowadzenie takich postepowan w procedurach ponizej 130 000 zt staje
sie wyzwaniem dla odpowiedzialnych za nie pracownikéw. Jak prawidtowo przygotowac postepowania?
Na co zwréci¢ uwage?

e  Podczas webinarium omoéwimy procedury zamédwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt i na przyktadach
wskazemy najwazniejsze zasady postepowania oraz dobre i nieprawidtowe rozwigzania.

e Omawiane zagadnienia tematyczne podzielilismy na cztery grupy tematyczne:

Regulacje wewnetrzne w procedurach nieobjetych trybami zaméwien publicznych.

Przygotowanie i prowadzenie takich postepowan: zaproszenia, dokumentacja, oferty i umowy.

Realizacja umoéw ze zmianami / aneksami / waloryzacja.

— Zestawienie wymagan objetych przepisami ustawy pzp oraz innych regulacji prawnych.

e W trakcie trwania szkolenia:

— Omoéwimy zmiany wprowadzone w Wytycznych dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw 2021-2027,
ktére zostaty wprowadzone w dniu 25.03.2025 r. Miedzy innymi zmienita sie kwota progowa — obecnie
to 80 000 zt.

— Wskazemy zasady i dobre praktyki prawidtowego przygotowania sie do postepowan o mniejsze wartosci
zamodwienia, gdy ustawa Prawo Zamodwien Publicznych obowigzuje w ograniczonym zakresie.
Przygotowanie takiego postepowania wymaga znajomosci nie tylko regulacji wewnetrznych
obowigzujgcych w jednostce, ale dodatkowej wiedzy, ktérg muszg dysponowaé osoby zajmujgce sie
zamoéwieniami publicznymi.

—  Przedstawimy prawidtowy sposéb przygotowania i przeprowadzenia postepowania z zestawieniem
obowigzujgcych wymagan, przepiséw i zasad.

—  Przeprowadzimy analize przypadkéw w oparciu o opracowang i prezentowang przez prowadzgcego zajecia
liste sprawdzajacg, weryfikujgcg takie postepowania. Zaprezentujemy przyktadowe rozwigzania,
uwzgledniajagce wymagania RODO, ustawy o finansach publicznych (art. 44) oraz szeregu ustaw
i rozporzadzen beda dodatkowym uzupetnieniem szkolenia.

I
CELE | KORZYSCI:

e  Zdobedziesz i zaktualizujesz wiedze z zakresu zaméwien publicznych w procedurach zamdéwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt.

e Dowiesz sie jak przygotowad sie do postepowania o udzielenie zamdwienia w oparciu o wymagania ustaw
i rozporzadzen oraz jak przeprowadzi¢ takie postepowanie.

e Zdobedziesz wiedze jak weryfikowaé¢ i nadzorowaé swojg regulacje wewnetrzng oraz postepowania
oraz na co zwrdci¢ uwage przy ich kontroli.

e Poznasz najczesciej wystepujgce btedy i nieprawidtowosci w postepowaniach o udzielenie zamdéwien
publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt, wraz ze wskazaniem sposobdéw postepowania majacych na celu
dziatanie zgodnie z zasadami lub usuniecie juz popetnionych bteddéw.

e Uzyskasz praktyczne porady, wskazéwki i rozwigzania na przedstawione problemy oraz odpowiedzi
na najczesciej pojawiajgce sie pytania, co pozwoli przygotowac sie w nalezyty sposéb do prowadzenia procedur
zamoéwien publicznych.

e  Otrzymasz obszerne materiaty szkoleniowe: prezentacje ze szkolenia wraz z listg sprawdzajacg postepowanie,
dodatkowe opracowania i informacje przygotowane przez prowadzgcego szkolenie, zwigzane z omawianym
zagadnieniem, zestawienie przydatnych przepiséw prawnych.



PROGRAM:
1. Aktualny stan prawny — zestawienie przepiséw i wymagan obowigzujacych w dniu prowadzenia szkolenia.
Uwagi praktyczne dotyczace zaméwien w aktualnym stanie prawnym. Co sie zmienito i jakie sa plany
na przysztosé.
2. Podziat sposobu postepowania w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia i wartosci zamdwienia.
e Obliczenie wartosci zamoéwienia zgodnie z ustawa pzp - sumowanie zamowien.
¢ Regulacje wewnetrzne — procedury nieobjete przepisami ustawy pzp (,,regulaminowe”).
e Ustawa pzp — czy jest obowigzek stosowania przepiséw w postepowaniach o wartosci ponizej 130 000 zt?
Jezeli TAK — jakie sg obowigzkowe, a ktére moge zastosowaé w postepowaniach jako mozliwosé?
* Przyktadowe sktadniki umowy w przypadku dostaw — propozycje wskazane przez uczestnikdw.
e Przyktadowe sktadniki umowy w przypadku ustug — propozycje wskazane przez uczestnikéw.
¢ Przedmiot zamdwienia objety procedurami o wartosci ponizej 130 000 zt. Na co zwrdcié¢ uwage?
e Zamdwienia finansowane — wytyczne, umowy o dofinansowanie z funduszy europejskich.
3. Przygotowanie i prowadzenie postepowania nieobjetego trybami ustawy pzp (ponizej 130 000 zi).
e Regulacja wewnetrzna — na co zwrdci¢ uwage?
e Opis przedmiotu zamoéwienia: przyktady sygnalizowane przez uczestnikdow szkolenia przed jego
rozpoczeciem.
e |stotne elementy umowy.
e Ogtoszenie, zaproszenie, warunki i wymagania, kryteria oceny ofert.
e Elektronizacja w prowadzonym postepowaniu - jak mozna usprawni¢ postepowanie?
¢ Dokumentowanie postepowania. Obowigzek przygotowania sprawozdania z udzielonych zamoéwien.
4. Regulacje wewnetrzne w procedurach o wartosci ponizej 130 000 zi.
e Podstawowe wymagania dotyczace regulacji wewnetrznych w jednostkach sektora finanséw publicznych.
e Strona teoretyczna i praktyczna przestrzegania wymagan zawartych w regulaminach, zarzadzeniach, itd.
e Jak sprawdzi¢ i poprawic swoja regulacje wewnetrzng?
e Zestawienie bteddw i nieprawidtowosci w regulacjach wewnetrznych.
5. Lista sprawdzajaca w postepowaniach o wartosci ponizej 130 000 zi.
e Przyktad z jednostki kontrolujacej zamdwienia publiczne.
e Zestawienie wymagan przygotowane przez prowadzacego.
e Analiza przyktaddéw przygotowanych przez prowadzacego lub przez uczestnikéw szkolenia.
6. Posumowanie. Kilka uwag praktycznych. Panel dyskusyjny.

ADRESACI:
Kierownicy jednostek, pracownicy merytoryczni, cztonkowie komisji przetargowych, osoby nadzorujace,
kontrolujgce zaméwienia publiczne lub prowadzace audyt zamoéwien publicznych.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i treneréw w zakresie zamdwien publicznych w Polsce. Zamdwieniami
publicznymi zajmuje sie od 1994 roku. Doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania podmiotéw
podlegajgcych systemowi zamdwien publicznych. Trener zamdwien publicznych wpisany w roku 1994 na liste
Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robét budowlanych. Autor licznych publikacji i
artykutéow. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitréw Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych. Jego wiedza
praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach, przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, weryfikacji ogtoszen o
zamoéwieniu i tresci specyfikacji czy budowaniu rozwigzan organizacyjnych, a takze w prowadzeniu szkolen na terenie
catego kraju. Posiada cenny zbiér doswiadczen i sprawdzonych rozwigzan, z ktérych warto skorzysta¢. Dysponuje
praktyczng wiedzg dotyczacy kontroli postepowan opartych na wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkéw
w poprzedniej i obecnej perspektywie. Praktyk w trzech ptaszczyznach: zamawiajacy, wykonawca oraz kontrola
zamoéwien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy oséb (Srednio w roku prowadzi ok. 110 szkolen
jedno, dwu lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze telefoniczne) prowadzi od 30 lat.
W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie zajmuje czotowe pozycje.
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[ pemokracii Lokainej | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zamodwienia publiczne o wartosci ponizej 130 000 zt — praktycznie,

z przyktadami
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
30 czerwca 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:30-14:30
Cena: 459 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 16 czerwca 2025 r. cena wynosi:
@ 419 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48
KONTAKTU: 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWY: ..o s s s s sss s sss s s s sassessas s sassasasns

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MailOWY: ........ccvveniiniiinniiniinii it s s st st s sss ssasss sassssasss sassssasasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora Www.frdl.szczecin.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.szczecin.pl
do 24 czerwca 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

