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KURS - INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH POZIOM
PODSTAWOWY

E/} CELE | KORZYSCI

Zapoznanie stuchaczy z usystematyzowang,
catosciowg problematyka funkcjonowania ochrony
danych osobowych na gruncie prawa polskiego
i europejskiego.

Dostarczenie  praktycznej wiedzy o zasadach
przetwarzania danych osobowych.
Przedstawienie  obszarow  najwiekszych  ryzyk

prawnych w zwigzku ze stosowaniem RODO.
Zdobycie umiejetnosci, jak radzié¢ sobie z napotkanymi
trudnosciami w wykonywaniu zadan Inspektora
Ochrony Danych Osobowych.

Praktyczne  przygotowanie do samodzielnego
wykonywania obowigzkéw Inspektora Ochrony
Danych  Osobowych.  Otrzymanie  obszernych

materiatow szkoleniowych:

- Przyktadu polityki ochrony danych osobowych.

- 2god: na wykorzystywanie i rozpowszechnianie
wizerunku, zapis na Newsletter, na przestanie
oferty, wysytanie wiadomosci e-mail z ofertg,
wysytanie wiadomosci e-mail ogdlnych.

- Wzorow: analizy ryzyka, sprostowania,
uzupetnienia, sprzeciwu, umowy wyltgczajacej
dalsze przetwarzania danych osobowych, zgody na
konkurs; marketing; publikacje.

- Rejestréow: czynnosci przetwarzania danych
osobowych, kategorii czynnosci przetwarzania,
naruszen RODO, incydentéw bezpieczenstwa oraz
dziatan  korygujacych i  zapobiegawczych,
sprostowan, uzupetnien.

- Szablonow: listy kontrolnej zgodnosci z RODO,
sporzadzenia obowigzku informacyjnego,
zgodnego z RODO wraz z instrukcjg, raportu
z naruszenia przepisbw o ochronie danych
osobowych, powiadomienie podmiotéw danych
0 haruszeniu, umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych dla administratora.

- Instrukcji postepowania na wypadek naruszenia
przepisdw o ochronie danych osobowych.

WAZNE INFORMACIJE O KURSIE:

Kurs na poziomie podstawowym dla Inspektora

Ochrony Danych Osobowych (I0OD) obejmuje
istotne informacje zwigzane z ochrong danych
osobowych oraz przepisami prawnymi
dotyczacymi przetwarzania danych.

Podczas trzech dni kursu omowimy:

e Pojecia zwigzane z ochrong danych
osobowych, definicje kluczowych terminéw,
takich jak dane osobowe, przetwarzanie
danych, administrator danych, podmiot
danych, inspektor ochrony danych.

e  Przepisy dotyczgce ochrony danych
osobowych, w tym ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych (RODO) w Unii
Europejskiej oraz obowigzujace przepisy
krajowe.

e Informacje na temat praw oséb, ktdrych
dane dotyczg, w tym prawa do informacji,
dostepu do danych, sprostowania danych,
usuniecia danych oraz prawo do sprzeciwu

wobec przetwarzania danych.

e  Obowigzki administratora danych, w tym
odpowiedzialno$¢ administratoréw danych

osobowych - prowadzenie rejestru
czynnosci przetwarzania danych,
przeprowadzanie ocen skutkow
przetwarzania danych oraz wspoétpraca
z organem nadzorczym.
e  Zagadnienia dotyczace bezpieczeristwa
danych osobowych, procedur zwigzanych
z incydentami bezpieczenstwa
oraz odpowiedzialnosci za naruszenia
ochrony danych.

e Postepowanie w przypadku naruszen
ochrony danych osobowych, w tym
obowigzek powiadomienia organu

nadzorczego i 0sob, ktérych dane dotyczg,
0 haruszeniu.

Kurs poprowadzi ekspert Inspektor Ochrony
Danych Osobowych, Audytor systemdw ISO,
doswiadczony wyktadowca.



@ PROGRAM SZKOLENIA >

| dzien
I. Podstawowe zasady przetwarzania danych osobowych:
Zrédta prawa krajowego i miedzynarodowego.
Zakres stosowania przepiséw o ochronie danych osobowych.
Zakres uprawnien organu do spraw ochrony danych osobowych.
Sagdowa ochrona prawa do ochrony danych osobowych.
RODO - podstawowe informacje oraz definicje - wybrane zagadnienia.
RODO sektorowe.
Dane osobowe.
Przetwarzanie danych osobowych.
Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych.
. Obowigzki administratora.
. Prawa o0séb, ktérych dane sg przetwarzane.
. Wytaczenia praw osob — kiedy majg zastosowanie.
. Administracyjne kary pieniezne.
. Ustawa o ochronie danych osobowych z 10 maja 2018 r. - zakres regulacji.
. Wyznaczanie Inspektora Ochrony Danych.
. Status Inspektora Ochrony Danych.
. Konflikt intereséw — kiedy wystepuje.
. Administrator Danych Osobowych — zadania.
. Podmiot Przetwarzajacy — zadania.
. Postepowanie w sprawie naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych.
. Kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych.
. Odpowiedzialnos¢ cywilna, karna i administracyjna.
. Przestanki dopuszczalnosci przetwarzania danych osobowych (zwyktych i szczegdlnie chronionych).
. Wymogi prawne zastosowania instytucji powierzenia przetwarzania danych osobowych innym
podmiotom.
25. Ocena skutkéw dla ochrony danych.
26. Ochrona danych w fazie projektowania, domysina ochrona danych.
27. Podstawy prawne przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego.
28. Ochrona danych osobowych w stosunkach pracy.
Il. Wyznaczanie Inspektora Ochrony Danych:
1. Obowigzkowe wyznaczenie Inspektora Ochrony Danych.
2. Fakultatywne wyznaczenie Inspektora.
3. Status Inspektora Ochrony Danych — rozwiniecie
4. Konflikt intereséw w wykonywaniu zadan Inspektora Ochrony Danych — rozwiniecie.
lll. Kto moze by¢ Inspektorem Ochrony Danych:
1. Kwalifikacje do petnienia funkcji Inspektora.
2. Forma zatrudnienia Inspektora.
3. Certyfikacja —wymog czy dobra praktyka?
4. Ciggte podnoszenie kwalifikacji.
Il dzien
IV. Status Inspektora ochrony danych:
1. Bezposrednia podlegtosc Inspektora najwyzszemu kierownictwu.
Organizowanie wsparcia dla Inspektora.
Udziat Inspektora we wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych.
Na jakich zasadach Inspektor Ochrony Danych ma by¢ wigczany w proces?
Zakaz wydawania instrukcji Inspektorowi co do sposobu wykonywania przez niego zadan.
Unikanie w organizacji konfliktu intereséw - zadanie Administratora Danych Osobowych.
Zakaz odwotywania i karania Inspektora.
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8. Obowigzek Inspektora zachowania tajemnicy lub poufnos$ci wykonywanych zadan.
V. Zarzadzanie bezpieczenstwem informacji:
1. Omdwienie systemu zarzadzania bezpieczerstwem w organizacji na podstawie m.in. polskich norm.
2. ldentyfikacja ryzyk zwigzanych z prywatnoscia i ich konsekwencje prawne.
3. Zasady szacowania ryzyka i ocena wptywu zastosowania okreslonych rozwigzan w zakresie skutecznosci
zarzadzania bezpieczestwem.
4. Jak rozumiec i stosowac podejscie oparte na ryzyku — praktyczne wypetnienie szablonu Analizy Ryzyka.
. Zarzadzanie cyklem zycia danych osobowych.
ykonywanle zadan Inspektora Ochrony Danych (I0D):
Podstawy prawne powotania IOD.
Kto i kiedy musi powota¢ I0OD oraz sposéb wyznaczenia.
Status i kwalifikacje 10D.
Zadania I0D i zasady planowania ich wykonywania.
Przeprowadzanie sprawozdan zgodnosci przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych
osobowych w systemach tradycyjnych i informatycznych.
Dokumentowanie czynnosci prowadzonych przez |I0OD.
Sporzadzanie sprawozdan ze sprawdzenia.
Zasady nadzorowania dokumentac;ji przetwarzania danych osobowych.
Zakres uprawnien UODO wobec |OD.
10 Dobre praktyki.
lll dzien
VII. Praktyczne informacje na temat kontroli Urzedu Ochrony Danych Osobowych:
1. Wymagania Urzedu wobec kontrolowanych podmiotéw.
2. Jak przygotowac sie do kontroli.
3. Case study.
VIIl. Praktyczne zajecia:
Opracowanie przyktadowej Polityki Bezpieczeristwa Informacji.
Opracowanie Instrukcji Zarzadzania.
Opracowanie Rejestru czynnosci przetwarzania.
Opracowanie tzw. Drobnej dokumentacji Ochrony Danych Osobowych.
Case study.
Najczesciej wystepujace btedy w przygotowaniu dokumentacji.
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Dodatkowe materiaty dla uczestnikéw kursu:
Przydatne formularze oraz wzory:
Zgoda na wykorzystywanie i rozpowszechnianie wizerunku.
Zgoda - zapis na Newsletter.
Zgoda na przestanie oferty.
Wysytanie wiadomosci e-mail z oferta.
Wysytanie wiadomosci e-mail ogdlnych.
Przyktad polityki ochrony danych osobowych.
Szablon sporzadzenia obowigzku informacyjnego, zgodnego z RODO wraz z instrukcja.
Wz6r analizy ryzyka.
Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych — szablon.
. Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania — szablon.
. Rejestr naruszern RODO — szablon.
. Lista kontrolna zgodnosci z RODO- szablon.
. Instrukcja postepowania na wypadek naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych.
. Szablon raportu z naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych.
. Rejestr incydentéw bezpieczenstwa oraz dziatan korygujacych i zapobiegawczych.
. Rejestr sprostowan.
. Rejestr uzupetnien.
. Wz6r sprostowania.
. Wz6r uzupetnienia.
. Wz0r sprzeciwu.
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21. Wzér umowy wytaczajgcej dalsze przetwarzanie danych osobowych.

22. Wzory zgdd na konkursy, marketing, publikacje.

23. Obowigzek informacyjny przeprawa promowa.

24. Obowigzek informacyjny monitoring obrad.

25. Obowigzek informacyjny rekrutacja.

26. Obowigzek informacyjny KAS.

27. Obowigzek informacyjny SUS.

28. Obowigzek informacyjny PZP.

29. Obowigzek informacyjny Kodeks pracy.

30. Obowigzek informacyjny podatkowy.

31. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dla pracownikéw wzér do wypetnienia wraz
z przyktadem.

32. Powiadomienie podmiotéw danych o naruszeniu — szablon.

33. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych dla administratora — szablon.

34. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych dla podmiotu przetwarzajgcego.

@ ADRESACI >

e Osoby rozpoczynajace petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych Iub takie, ktore
w przysztosci zostang powofane na to stanowisko.

e Inspektorzy Ochrony Danych Osobowych, ktdrzy chcg ugruntowaé swojg wiedze i zapoznaé sie
z najnowszymi praktykami.

@, PROWADZACY >

Dyplomowany archiwista, czynny Inspektor Ochrony Danych Osobowych. Specjalista w zakresie dostepnosci
cyfrowej i architektonicznej, biegta znajomos¢ standardu WCAG 2.1. Posiada wieloletnie doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen z zakresu archiwizacji dokumentacji, systemoéw teleinformatycznych (w szczegdlnosci
EPUAP2), prawa archiwalnego, administracyjnego, ochrony danych osobowych oraz zarzgdzania
dokumentem i podpisem elektronicznym dla administracji publicznej.
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/0 rundacia Roswoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
pemokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Kurs - Inspektor Ochrony Danych Osobowych poziom podstawowy
Kurs bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

7,11, 17 lipca 2025 r. Kurs kazdego dnia w godzinach 09:30-14:30

Cena: 999 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 23 czerwca 2025 r. cena wynosi 899 PLN
netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia
ze Srodkow publicznych.

CENA udziat w profesjonalnym kursie online z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoniczenia szkolenia.

Dane do Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum Szkoleniowe
kontaktu: FRDLul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48 725 302 313,
centrum@frdl.szczecin.pl

zawiera:

T
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, e szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK O
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWY: ..ot st s s sesss s st s s s snssessss s sassesasns

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MallOWY: ........cccvveieiniiinniiniinnisi it s s sssss s st st s sss ssasss sassssasss sussssasasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolert Fundacji Rozwoju

Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.szczecin.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesyta¢ na www.frdl.szczecin.pl do 1 lipca 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

