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GOSPODARKA KASOWA W JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH —
PRAWO, EWIDENCJA | KONTROLA W PRAKTYCE

WAZNE INFORMACIJE:

Szkolenie stanowi praktyczne kompendium wiedzy z zakresu organizacji i prowadzenia gospodarki kasowej

w jednostkach budzetowych. Program obejmuje zaréwno zagadnienia prawne, jak i praktyczne aspekty

zwigzane z dokumentowaniem, ewidencjg ksiegowg, rozliczaniem zaliczek oraz inwentaryzacja Srodkow

pienieznych. Podczas warsztatow uczestnicy przeanalizujg przyktadowe dokumenty, dokonajg dekretacji

operacji gospodarczych oraz przeéwiczg rozwigzywanie najczesciej spotykanych probleméw, wystepujacych

w codziennej pracy kasjera i stuzb finansowo-ksiegowych.

I

CELE | KORZYSCI:

e Przekazanie kompleksowej wiedzy oraz praktycznych umiejetnosci w zakresie prawidtowego prowadzenia
gospodarki kasowej w jednostkach sektora finanséw publicznych.

e Poznanie aktualnych regulacji prawnych, zasad dokumentowania i ewidencjonowania operacji kasowych,
a takze wymagan dotyczacych kontroli wewnetrznej, inwentaryzacji oraz odpowiedzialnosci zwigzanej
z obstugg kasy.

e Uczestnicy podczas zajeé:

— poznajg obowigzujgce przepisy regulujgce obrét gotowkowy w jednostkach budzetowych,

— nauczg sie prawidtowo sporzadzaé i weryfikowac¢ dokumentacje kasowa,

— zdobeda biegtos¢ w zakresie ewidencji ksiegowej operacji kasowych,

— poznajg zasady udzielania i rozliczania zaliczek,

— dowiedzg sie, jak prawidtowo przeprowadza¢ inwentaryzacje kasy,

— poznajg najczesciej wystepujace btedy i nieprawidtowosci wykazywane podczas kontroli,

—  zwiekszg bezpieczenstwo i zgodno$é procesdw kasowych z obowigzujgcymi przepisami,

— otrzymajg sprawdzone wskazoéwki oraz przyktady rozwigzan stosowanych w jednostkach sektora
publicznego.

PROGRAM:
Modut | - Podstawy prawne gospodarki kasowej:
e akty prawne regulujgce gospodarke kasowg w sektorze publicznym,
e odpowiedzialnosc¢ kasjera i kierownika jednostki,
e instrukcja kasowa — elementy obowigzkowe,
e kontrola zarzagdcza w obszarze kasy.
Modut Il — Organizacja gospodarki kasowej (ujecie praktyczne):
e zasady prowadzenia kasy w jednostce budzetowej,
e obieg dokumentow kasowych,
e zabezpieczenie Srodkow pienieznych,
e limity kasowe,
* najczestsze nieprawidtowosci i jak ich unikad.
Modut Ill - Dokumentacja kasowa:
e raport kasowy — zasady sporzadzania,
e dowody kasowe:
— KP (kasa przyjmie),



— KW (kasa wyptaci),
e inne dokumenty (np. rozliczenia zaliczek),
e poprawnos$¢ formalna i rachunkowa dokumentéw,
e archiwizacja dokumentacji.
Modut IV - Ewidencja ksiegowa operacji kasowych:
e konto 101 ,Kasa” — zasady funkcjonowania,
* powigzanie z innymi kontami (np. 130, 201, 234),
e dekretacja operacji kasowych — przyktady:
— pobranie gotowki z banku,
— wpfaty do kasy,
— wyptaty wynagrodzen i zaliczek,
— rozliczenie delegacji,
e Dbtedy ksiegowe i sposoby ich korygowania.
Modut V - Zaliczki i rozliczenia gotowkowe:
e udzielanie zaliczek pracownikom,
e rozliczanie zaliczek,
e terminy i konsekwencje nieprawidtowosci,
e przyktady praktyczne.
Modut VI - Inwentaryzacja kasy:
e metody i terminy inwentaryzacji,
e protokdt inwentaryzacyjny,
e roéznice kasowe (niedobory, nadwyzki),
* ujecie ksiegowe réznic.
Modut VIl - Kontrola i audyt gospodarki kasowej:
e kontrola wewnetrzna,
* najczestsze uchybienia wykazywane podczas kontroli,
e odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Modut VIl - Warsztaty praktyczne:
e analiza przyktadowych dokumentéw kasowych,
e dekretowanie operacji na kontach ksiegowych,
* rozwigzywanie kazuséw (case study),
e dyskusja i pytania uczestnikow.

ADRESACI:

Szkolenie jest skierowane do:

e kasjerow i oséb prowadzgcych gospodarke kasowg,

e gtédwnych ksiegowych i pracownikéw dziatéw finansowo-ksiegowych,

e skarbnikdw oraz oséb odpowiedzialnych za rozliczenia gotéwkowe,

e kierownikow jednostek sektora finanséw publicznych,

e pracownikéw jednostek budzetowych i samorzadowych, odpowiedzialnych za kontrole i nadzér nad
gospodarka kasowg,

e 0s0b rozpoczynajgcych prace w obszarze finansow i ksiegowosci w jednostkach sektora publicznego.

PROWADZACA:

- Licencjonowany doradca podatkowy, doswiadczony praktyk w dziedzinie finanséw, rachunkowosci,
podatkdw, inwestycji, prawa. Absolwentka Wydziatu Finansow i Inwestycji Akademii Ekonomicznej
w Katowicach oraz wielu studiow podyplomowych w zakresie doradztwa podatkowego, rachunkowosci,
prawa karno-skarbowego, gospodarczego i handlowego. Wtascicielka duzej kancelarii prawno-podatkowe;.
Wopisana na liste Biegltych Rzeczoznawcéw w dziedzinie doradztwa podatkowego, posiada certyfikat
Ustugowego Prowadzenia Ksigg Rachunkowych oraz wpis na liste Doradcéw Podatkowych. Stuchacze cenia
sobie jej obszerng wiedze oraz umiejetnos¢ przystepnego, klarownego jej przekazywania.
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[ Demokracii Lokainej | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Gospodarka kasowa w jednostkach budzetowych — prawo,
ewidencja i kontrola w praktyce

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.
2 lipca 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 18 czerwca 2026 r. cena wynosi:
@ 429 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48 725
KONTAKTU: 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: cueeieeeiericeerceeseecnnecsessseesseesnssssesssesssssssnsssssssssssnsssssssessnsssns

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MaillOWY: ........ccvvneininniiniinnni it s s st st s sse ssassssassssasss sussasssasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora Www.frdl.szczecin.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.szczecin.pl
do 26 czerwca 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Pfatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem
na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

