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im. Jerzego Regulskiego

PRZETARG NIEOGRANICZONY DLA OSOB POCZATKUJACYCH.
KLUCZOWE ASPEKTY POSTEPOWANIA

I
WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

e Program proponowanego szkolenia obejmuje swym zakresem peten przebieg postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego — od etapu przygotowania

postepowania, poprzez publikacje ogtoszenia i ocene ofert, az po zawarcie i realizacje umowy.

e Podczas szkolenia uczestnicy zapoznajg sie z aktualnymi przepisami ustawy Prawo zamodwien
publicznych oraz z praktycznymi aspektami ich stosowania w codziennej pracy. Szczegdlny nacisk
pofozony zostanie na poprawne przygotowanie dokumentacji przetargowej, w tym Specyfikacji
Warunkéw Zamodwienia, opis przedmiotu zamodwienia, okreslenie wartosci zamowienia

oraz prawidtowe prowadzenie procedury badania i oceny ofert.

e Szkolenie ma charakter praktycznego wykfadu z elementami interaktywnymi, wzbogaconego
o przyktady z rzeczywistych postepowan oraz omowienie najczesciej pojawiajgcych sie problemoéw
i watpliwosci interpretacyjnych. Uczestnicy bedg mieli mozliwo$é zadawania pytan, wymiany
doswiadczen oraz skonfrontowania wtasnej praktyki z obowigzujgcymi procedurami i dobrymi

praktykami rynkowymi.

CELE | KORZYSCI:

e Zrozumiesz i usystematyzujesz wszystkie kluczowe etapy postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego — od przygotowania postepowania, poprzez ocene

ofert, az po zawarcie i realizacje umowy.

e Nabedziesz praktyczng wiedze niezbedng do prawidtowego przygotowania dokumentacji
przetargowej, wtym Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia, opisu przedmiotu zamodwienia

oraz dokumentéw wykorzystywanych na etapie badania i oceny ofert.

e Nauczysz sie identyfikowa¢ i eliminowa¢ najczestsze btedy popetniane w postepowaniach
przetargowych, ktére mogg prowadzi¢ do odrzucenia ofert, uniewaznienia postepowania lub sporéw

z wykonawcami.

o Zwiekszysz swojg samodzielnos¢ i pewnos¢ w stosowaniu przepisdw ustawy Prawo zamowien
publicznych w praktyce, dzieki omdéwieniu rzeczywistych przyktaddw i probleméw pojawiajacych sie

w codziennej pracy zamawiajgcych.

e Podniesiesz swoje kompetencje zawodowe, co pozwoli Ci sprawniej, bezpieczniej i efektywniej

przygotowywacd oraz prowadzi¢ postepowania o udzielenie zamdwien publicznych.

PROGRAM:
1. Przygotowanie postepowania:
a. Opis przedmiotu zaméwienia.
Okreslenie wartosci zamoéwienia.
Analiza potrzeb zamawiajgcego.
Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia (SWZ) jako podstawowy dokument zamédwienia.
Istotne elementy umowy.
Jednolity Europejski Dokument Zaméwieniowy.
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2. Ogtoszenie postepowania o udzielenie zamoéwienia:
a. Tres$é ogtoszenie w DZUUE.
b. Sposdb ogtoszenia w DZUUE.
c. Zamiana (sprostowanie) tresci ogtoszenia o zamdwieniu.
3. Sktadanie i otwarcie ofert:
a. Termin sktadania ofert.
b. Sposdb otwarcia ofert.
c. Informacje o ztozonych ofertach na stronie internetowej prowadzonego postepowania
i przekazywane do Prezesa UZP.
4. Badaniai ocena ztozonych ofert:
Procedura odwrécona.
Weryfikacja ztozonej oferty pod kagtem przestanek jej odrzucenia.
Weryfikacja oswiadczen w tym m.in. O$wiadczenia z art. 125 ust. 1 Pzp.
Woyjasnianie razgco niskiej ceny.
Sktadanie i weryfikacja podmiotowych srodkéw dowodowych.
Wezwania do wyjasnien oraz uzupetnien dokumentéw i oswiadczen skfadanych przez
wykonawcow.
5. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej albo uniewaznieniu postepowania.
6. Zawarcie umowy:
a. Formalnosci przed zawarcie umowy.
b. Ogtoszenie o udzieleniu zamdéwienia.
c. Raport z realizacji umowy.
d. Zmiany do umowy.
7. Dokumentowanie procedur przetargowych:
a. Protokoét z postepowania oraz zatgczniki.
b. Zakres udostepniania dokumentacji przetargowe;j.
c. Dokumentacja dotyczaca pracy komisji przetargowe;.
8. Dyskusja/pytania/wymiana doswiadczen i mysli.
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ADRESACI:

Pracownicy wydziatéw zamdwien publicznych, cztonkowie komisji przetargowych. Osoby, ktére nie znaja
problematyki zamodwien publicznych albo sg osobami poczatkujgcymi w tej dziedzinie. Program szkolenia
przygotowany jest z myslg o osobach, ktére rozpoczynajg prace w tym zakresie i majg niewielkie
doswiadczenie.

PROWADZACY:

- Pracownik samorzagdowy od 1995 roku, wieloletni praktyk zajmujgcy sie zamodwieniami publicznymi,
pracujacy zaréwno dla Zamawiajgcych w réznych instytucjach kultury iurzedach jak i po stronie
wykonawcow, realizowata duze projekty wspotfinansowane przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Rozwoju, jak i w projektach wspéftfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego. W codziennej pracy korzystajgca z ustawy pzp nie tylko w wymiarze teoretycznym, ale
przede wszystkim praktycznym, przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w imieniu i na rzecz zamawiajgcych o bardzo réznym stopniu skomplikowania. Na state
zwigzana z jedna z najwiekszych instytucji kultury na Slgsku. Od kilkunastu lat z sukcesem wspiera zaréwno
Zamawiajacych jak i wykonawcow w procesach dotyczacych zamoéwien publicznych, a takze przy ich
realizacji.
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Przetarg nieograniczony dla osob poczatkujacych. Kluczowe aspekty

postepowania
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.
. 9 lipca 2026 r. Szkolenie w godzinach 9.00-14.00

Cena: 479 zt netto/os. Przy zgtoszeniu do 22 czerwca 2026 r. promocyjna cena za
szkolenie wynosi 449 zt. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
DANE DO Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48

KONTAKTU: 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl
T
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE
(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy
Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O
Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWABI: ceereereinnceceesreresescnessnnsssessssessssesansssnsssessssssnasssssnsssnnsssnnses

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MailoOWY: ...t s s s s s s s s sssasssn s
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju

Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora WwWw.frdl.szczecin.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.szczecin.pl
do 6 lipca 2026 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed

terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Parnstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej




