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% Demokracji Lokalnej 24 |Uteg0 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

KSEF - ASPEKTY PRAWNE | ORGANIZACYJNE WDROZENIA.
MODELE | NADAWANIE UPRAWNIEN

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Podczas proponowanego szkolenia przedstawiona zostanie problematyka dotyczaca Krajowego Systemu
e- Faktur oraz faktur ustrukturyzowanych (tzw. e-faktur), w tym w szczegdlnosci kwestii wdrozenia
w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Przekazywane informacje bedg dotyczyé zasad funkcjonowania nowego sposobu fakturowania
(sporzadzania, wysytania oraz odbierania faktur) oraz aspektéw, ktére samorzad powinien uwzglednic
W procesie przygotowawczym.

Omodwione zostang aspekty techniczne, organizacyjne i prawne zwigzane z funkcjonowaniem KSeF, w tym
zwtaszcza rodzaje i zakresy uprawnien zwigzanych z korzystaniem z systemu, z uwzglednieniem wytycznych
opracowanych przez Ministerstwo Finanséw (ujetych w opracowanych przez MF broszurach dotyczacych
KSeF).

Ustalimy i okreslimy réwniez koniecznos¢ modyfikacji wewnetrznych procedur, w tym przede wszystkim
regulamindw organizacyjnych oraz tzw. procedur centralizacyjnych (wewnetrznych procedur dotyczacych
rozliczania podatku od towardéw i ustug), a takze omoéwiona zostanie konieczno$¢ zmian w umowach
i innych dokumentach.

Przekazemy praktyczne informacje o zagadnieniach zwigzanych z procesem wdrozenia e-faktur
w jednostkach samorzadu terytorialnego wraz z poznaniem modelowego uktadu podziatu obowigzkéw.

CELE | KORZYSCI:

Zdobycie praktycznych informacji o zagadnieniach zwigzanych zprocesem wdrozenia e-faktur
w jednostkach samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci z uwzglednieniem sposobu funkcjonowania
JST.

Nabycie wiedzy na temat funkcjonujgcych modeli uprawnien i upowaznien zwigzanych z obstuga KSeF,
tak aby mozliwe byto przyjecie optymalnych rozwigzan w danej jednostce samorzadu.

Uzyskanie informacji w zakresie zasadnosci zmian wzorcéw zawieranych przez jst umoéw, w szczegdlnosci
w odniesieniu do postanowien dotyczacych termindéw ptatnosci, zasad doreczenia faktur i ich
zatgcznikow.

Zdobycie wiedzy dotyczacej przewidywanych opcji umozliwiajgcych przyporzagdkowanie faktur
zakupowych do poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

PROGRAM:

1.

Nowy system fakturowania — wprowadzenie oraz zagadnienia ogdlne.

e Podstawy prawne.

Zatozenia dotyczace funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur i nowego sposobu fakturowania.

e Rdznice pomiedzy fakturami ustrukturyzowanymi a fakturami wystawianymi dotychczas.

e Specyfika wprowadzania nowych regut fakturowania — okresy i zasady przejsciowe.

Obstuga KSeF oraz zasady fakturowania od 2026 r.

e System teleinformatyczny Krajowy System e-Faktur — charakterystyka.

e W jaki sposdb bedzie obstugiwany KSeF — oprogramowanie komercyjne oraz bezptatne narzedzia
udostepnione przez Ministerstwo Finansow. Roznice i aspekty praktyczne.



Aplikacja podatnika KSeF i Modut Certyfikatéw i Uprawnien (MCU).

Tryby wystawiania faktur — tryby podstawowe oraz tryby nadzwyczajne.

Wystawianie faktur w przypadku sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej (np. ustugi w zakresie dostarczania wody i odprowadzania $ciekéw, najem i dzierzawa,
inne).

3. Praktyczne aspekty stosowania faktur ustrukturyzowanych w jednostkach samorzadu.

Sposoby doreczenia (przekazywania) e-faktur.

Stosowanie KSeF a terminy ptatnosci, wynikajgce z zawieranych umoéw — aspekty praktyczne.
Rozwigzania dotyczace drobnych zakupdéw (zakupy w sklepach stacjonarnych, na stacjach paliw, zakupy
internetowe).

Likwidacja not korygujacych.

Faktury zakupowe — kluczowe dziatania i rozwigzania majgce na celu ,posegregowanie” faktur
zakupowych.

Analiza koniecznosci zmian w obowigzujgcych umowach oraz stosowanych wzorcach dokumentow.
Dokumentacja i procedury wewnetrzne (zarzadzenia, uchwaty, instrukcje).

4. Nadawanie uprawnien oraz wdrozenie systemu fakturowania ustrukturyzowanego w jst.

Na co nalezy zwrdci¢ uwage, przygotowujac sie do wdrazania nowych e-faktur w jednostce samorzadu?
Uprawnienia do korzystania z KSeF oraz sposoby ich okreslenia i nadania.

Sposoby autoryzacji i uwierzytelniania.

Modele uprawnien do korzystania z KSeF w przypadku jst.

KSeF a centra ustug wspodlnych.

Przygotowanie merytoryczne pracownikdw — na co zwrdéci¢ uwage?

,Krok po kroku” — sciezka wdrozenia KSeF w jst.

Dyskusja, odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:
Skarbnicy, gtéwni ksiegowi i ksiegowi; wszystkie osoby, zajmujgce sie wystawianiem faktur w jednostkach
administracji publicznej, w szczegdlnosci w jst i jednostkach podlegtych.

PROWADZACY:

Partner, radca prawny kierujgcy Dziatem Prawa Podatkowego w duzej Kancelarii Prawnej w Poznaniu,
szkoleniowiec specjalizujgcy sie w sprawach zwigzanych zrozliczeniami jst oraz spotek komunalnych
w zakresie podatku od towardw i ustug oraz podatku od nieruchomosci. W ramach biezgcej praktyki przede
wszystkim doradza jednostkom samorzadu terytorialnego w sprawach zwigzanych z optymalnym rozliczaniem
podatku od towardw i ustug, rozliczania zadan powierzanych do realizacji spétkom komunalnych, a takze
w sprawach realizacji samorzadowych projektéw inwestycyjnych, wtym finansowanych ze srodkéw
zewnetrznych.
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[ Demokracii Lokainej | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

KSeF - aspekty prawne i organizacyjne wdrozenia.
Modele i nadawanie uprawnien

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

. 24 lutego 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30
Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 10 lutego 2026 r. obowigzuje
cena 439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

=]
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48
KONTAKTU: 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury na adres MailOWY: ... s s st s st sas st s st sas s ssss sussnaens

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MallOWY: ........ccvvineiniinniiniinnsi st s s s st st s srs ssasss sassesassssussnssanans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji

Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.szczecin.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.szczecin.pl
do 18 lutego 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/




