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Yy SZKOLENIE ONLINE

% Demokracji Lokalnej 26 maja 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

PELNOMOCNIK STRONY W POSTEPOWANIU
ADMINISTRACYJNYM, W TYM KWESTIE DORECZEN
ELEKTRONICZNYCH.

ZAGADNIENIA PRAKTYCZNE, ORZECZNICTWO, WZORY

WAZNE INFORMACIJE:

Prawidtowe ustanowienie i obstuga petnomocnika w postepowaniu administracyjnym
to jeden z kluczowych elementéw, wptywajgcych na waznos$¢ czynnosci procesowych
oraz skuteczno$¢ doreczen. W praktyce urzedowej wcigz pojawia sie wiele watpliwosci —
zarbwno w zakresie formy i zakresu petnomocnictwa, jak i zasad doreczania pism,
szczegolnie w kontekscie obowigzujgcych e-doreczen.

Podczas szkolenia w sposéb praktyczny i uporzagdkowany omowimy najczestsze problemy
pojawiajgce sie w pracy organow administracji, w tym réznice w obstudze petnomocnikéw
profesjonalnych i nieprofesjonalnych oraz konsekwencje btedéw proceduralnych.
Szczegdlng uwage poswiecimy aktualnemu orzecznictwu oraz realnym przyktadom
z praktyki.

Udziat w zajeciach pozwoli Panstwu nie tylko uporzagdkowa¢ wiedze, ale przede wszystkim
unikngc¢ btedow, ktére moga skutkowaé uchyleniem decyzji lub wydtuzeniem postepowania.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

Usystematyzowanie wiedzy w zakresie ustanawiania i dziatania petnomocnika
w postepowaniu administracyjnym, od momentu jego zgtoszenia, az po zakonczenie sprawy.
Zdobycie praktycznych umiejetnosci prawidtowej weryfikacji petnomocnictw, ich zakresu
oraz formy (papierowej i elektronicznej).

Poznanie zasad skutecznego doreczania pism i decyzji petnomocnikom, w tym
z wykorzystaniem doreczen elektronicznych.

Zrozumienie roznic w obstudze petnomocnikéw profesjonalnych i nieprofesjonalnych
oraz ich wptywu na przebieg postepowania.

Unikniecie najczestszych btedéw proceduralnych zwigzanych z udziatem petnomocnika,
ktére moga skutkowac¢ wadliwosciag postepowania.

Uzyskanie praktycznych wskazéwek dotyczacych postepowania w  sytuacjach
problemowych, takich jak brak optaty skarbowej, przekroczenie zakresu petnomocnictwa czy
sprzeczne dziatania strony i petnomocnika.

Zapoznanie sie z aktualnym orzecznictwem i jego zastosowaniem w codziennej pracy.
Otrzymanie gotowych wzoréw dokumentdw oraz mozliwos¢ konsultacji witasnych
przypadkow z praktykiem — cztonkiem SKO.

PROGRAM:

1.

Petnomocnictwo procesowe ogdlne albo szczegdlne.



Positkowe stosowanie przepiséw prawa cywilnego w procedurze administracyjnej.

Ustanowienie petnomocnika procesowego. Kto moze ustanowié¢ petnomocnika?

Petnomocnik osoby fizycznej i osoby prawnej.

Forma ustanowienia petnomocnika - pisemna papierowa i pisemna elektroniczna.

Przedtozenie pethomocnictwa w postepowaniu — na rézinych etapach prowadzonego

postepowania.

7. Wezwanie o braki petnomocnictwa, badanie tresci petnomocnictwa, odpis pethomocnictwa.

8. Skutki nieztozenia optaty skarbowej od petnomocnictwa.

9. Dopuszczalnos¢ dziatania petnomocnika w postepowaniu administracyjnym.

10.0sobiste dziatanie strony a dziatanie petnomocnika, sprzeczno$¢ miedzy oswiadczeniami
strony i petnomocnika.

11.Zakres petnomocnictwa, przekroczenie zakresu petnomocnictwa, rozwigzania szczegdélne
dotyczace petnomocnika i pethomocnictwa

12.Brak przymusu adwokacko-radcowskiego dla dokonania pewnych czynnosci proceduralnych,
petnomocnicy profesjonalni.

13.Petnomocnik w sprawach mniejszej wagi.

14.Ustanowienie wielu petnomocnikéw a zakres dziatania, udzielenie dalszego
petnomocnictwa.

15.Doreczenia pism i decyzji pethomocnikowi postepowania, w tym doreczanie na adres
do doreczen elektronicznych — rdznice przy doreczaniu pism petnomocnikom
profesjonalnym i nieprofesjonalnym.

16.Wypowiedzenie petnomocnictwa a skuteczno$é podejmowanych dziatan w procedurze
i przy doreczeniach.

17.Wygasniecie petnomocnictwa.

18.0znaczenie petnomocnika w decyzji.

19.Petnomocnik w postepowaniu przed organem | i Il instancji oraz w postepowaniach
nadzwyczajnych.

20.0dpowiedzi na pytania.
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ADRESACI:

pracownicy upowaznieni do wydawania decyzji administracyjnych w jsfp i prowadzacy
postepowania administracyjne, w tym w urzedach samorzadu terytorialnego, jednostkach
podlegtych, zaréwno rozpoczynajacy prace, jak rowniez doswiadczeni, chcgcy usystematyzowac
i zaktualizowaé wiedze po ostatnich zmianach w k.p.a., wszystkie osoby zainteresowane
tematyka szkolenia.

PROWADZACA:
Specjalistka z zakresu postepowania administracyjnego, cztonek etatowy Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego, wieloletni praktyk orzecznik, trener szkolen prawnych z zakresu
procedury administracyjnej oraz zabezpieczenia spotecznego. Trener szkolen z zakresu
procedury administracyjnej dlagmin i powiatobw w catym kraju. Konsultant procedur
administracyjnych i zabezpieczenia spotecznego Miasta Stotecznego Warszawa.
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/O ramtncis rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJINE
[ Demokracii Lokainej | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Petnomocnik strony w postepowaniu administracyjnym, w tym kwestie
doreczen elektronicznych. Zagadnienia praktyczne, orzecznictwo, wzory

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

. 26 maja 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00
Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 12 maja 2026 r. cena wynosi:
439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

=
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48
KONTAKTU: 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

T
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

UWAEI: ittt sttt st st se e tae e s s saeesrae e e

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MallOWY: ........ccvviineiniinniiniinnii it s s s st st s sss st sassssasss sussssasasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora Www.frdl.szczecin.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.szczecin.pl
do 21 maja 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury
w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

