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% Demokracji Lokalnej 10 marca 2026 r

im. Jerzego Regulskiego

KSEF — WYSTAWIANIE | ODBIERANIE FAKTUR.
PRAKTYKA STOSOWANIA KSEF. NOWE ZASADY JPK_VAT

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Podczas proponowanego szkolenia zostanie przedstawiona problematyka dotyczacg Krajowego
Systemu e-Faktur oraz faktur ustrukturyzowanych (tzw. e-faktur).

Przekazywane informacje bedg dotyczy¢ zasad funkcjonowania nowego sposobu fakturowania
(sporzadzania, wysytania oraz odbierania faktur).

Przedstawione zostang zasady wystawiania faktur ustrukturyzowanych, w tym zasady
wystawiania w odniesieniu do konkretnych kategorii transakcji wystepujacych w jst.
Przedstawione zostang réwniez aspekty techniczne, organizacyjne i prawne zwigzane z procesem
obstugi KSeF, w tym zwtaszcza problematyka generowania i stosowania certyfikatow KSeF (jako
narzedzi uwierzytelniajgcych), a takze korzystania z KSeF poprzez bezptatne narzedzie MF
(Aplikacja Podatnika KSeF) oraz oprogramowanie komercyjne.

Omowione zostanie zagadnienie dotyczgce mozliwosci zamieszczania na fakturach zakupowych
dodatkowych danych (takich jak: nazwa osiedla czy sotectwa, projektu inwestycyjnego, danych
pracownika dokonujgcego zakupu itp.).

Przekazemy praktyczne informacje dotyczgce KSeF po pierwszych tygodniach funkcjonowania
tego systemu.

CELE | KORZYSCI:

Zdobycie praktycznych informacji o zagadnieniach zwigzanych z procesem wystawiania
e- faktur w jednostkach samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci z uwzglednieniem sposobu
funkcjonowania jednostek samorzgdu terytorialnego.

Uzyskanie informacji w zakresie zasadnosci zmian wzorcodw zawieranych przez jst umow
(w szczegolnosci w odniesieniu do postanowien dotyczgcych termindw ptatnosci, zasad
doreczenia faktur i ich zatgcznikow).

Zdobycie wiedzy dotyczacej przewidywanych opcji, umozliwiajgcych przyporzagdkowanie faktur
zakupowych do poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

PROGRAM:

1.

2.

Nowy system fakturowania — wprowadzenie oraz zagadnienia ogodlne:

e Podstawy prawne.

e Zatozenia dotyczace funkcjonowania Krajowego Systemu e-Faktur i nowego sposobu
fakturowania.

e Rodzaje faktur w 2026 r.

e Okresy i zasady przejsciowe.

Obstuga KSeF oraz zasady fakturowania:

e Tryby wystawiania faktur.

e Podstawowe tryby wystawiania faktur — online oraz offline24.

e Nadzwyczajne tryby wystawiania faktur — niedostepnos¢ KSeF, awaria KSeF oraz awaria
catkowita KSeF.



W jaki sposéb nalezy postepowac, gdy KSeF nie bedzie dziataé?

Bezptatne narzadzenia do obstugi KSeF — podstawowe funkcjonalnosci i ograniczenia.
Komercyjne oprogramowanie obstugujgce KSeF — podstawowe zasady wykorzystywania.
Réznice w obstudze KSeF w przypadku narzedzi bezptatnych (Aplikacja Podatnika KSeF)
a oprogramowaniem komercyjnym.

Co to sg certyfikaty KSeF? W jaki sposdb uzyskuje sie certyfikaty KSeF?

Jaka jest roznica w certyfikatach wydanych na osobe a certyfikatach wydanych na podmiot?
Jaka jest roznica pomiedzy pieczecia elektroniczng a certyfikatem KSeF?

Dlaczego z certyfikatu wydanego na osobe moze korzysta¢ tylko osoba, ktdra
go wygenerowata?

Kwestia zakazu udostepniania (przekazywania do ogdlnego stosowania) certyfikatow
wydanych na osobe.

Procedury bezpieczenstwa zwigzane z posiadaniem przez samorzad pieczeci elektroniczne;j.
Kto i na jakich zasadach moze korzysta¢ z pieczeci elektronicznej?

Wystawianie faktur w KSeF:

Podstawowe zasady wystawiania faktur ustrukturyzowanych.

Struktura (czesci) faktury ustrukturyzowane;j.

Rodzaje faktur sprzedazowych w KSeF:

— podstawowa,

— korygujaca,

— zaliczkowa,

— rozliczeniowa.

Data albo okres, ktérego dotyczy faktura:

— wspdlna dla catej faktury data dokonania lub zakonczenia dostawy towardow lub
wykonania ustugi,

— okres, ktérego dotyczy faktura —w przypadkach, o ktérych mowa w art. 19a ust. 3 zdanie
pierwsze i ust. 4 oraz ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT,

— roézne daty dla poszczegdlnych towardow lub ustug,

— data wystawienia jest taka sama jak data wykonania czynnosci lub data wykonania
czynnosci nie jest okreslona na moment wystawienia faktury.

Faktury dokumentujgce najem (dzierzawe) na cele uzytkowe.

Faktury dokumentujgce rozliczanie optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego.

Zasady wystawiania faktur na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci

gospodarczej.

Wystawianie faktur dotyczacych sprzedazy zwolnionej przedmiotowo z VAT.

Faktury dokumentujgce najem lokali mieszkalnych na cele mieszkalne.

Fakturowanie ustug dzierzawy gruntéw rolnych na cele rolnicze.

Sprzedaz nieruchomosci przez jednostke samorzadu:

— zasady wystawienia faktury w zwigzku z wadium (obowigzek podatkowy, moment
wystawienia),

— zaliczkowa faktura dotyczaca sprzedazy nieruchomosci,

— faktura rozliczajgca (koricowa) dotyczaca sprzedazy nieruchomosci.

Faktury na rzecz podatnikow zwolnionych podmiotowo z VAT, stowarzyszen, fundacji,

klubéw sportowych — w jaki sposéb nalezy wystawiaé oraz doreczac?

Zasady wystawiania faktur dokumentujgcych swiadczenie ustug dostarczania wody oraz

odprowadzania sciekdw, w tym:

— zamieszczanie danych dodatkowych na fakturach,

— zatgczniki do faktur i ich przesytanie,



— kwota do zaptaty ,na fakturze” a catkowite zobowigzanie nabywcy ustug (kwestia
zalegtosci i ich wykazywania oraz informowania).

4. Nowe zasady sporzadzania ewidencji VAT (JPK_VAT z deklaracj3):

Nowelizacja rozporzgdzenia dotyczgcego JPK_VAT od 1 lutego 2026 r.

Jakie sg nowe zasady sporzgdzania ewidencji sprzedazy VAT?

Jakie sg nowe zasady sporzgdzania ewidencji zakupow VAT?

W jakich sytuacjach stosowac oznaczenia OFF, BFK oraz DI?

Kiedy podatnik bedzie zobowigzany do dodatkowego skorygowania czesci ewidencyjnej
JPK_VAT?

5. Faktury dokumentujgce zakupy towarow i ustug:

Problematyka umow zawieranych przez jednostki samorzadu.

Analiza koniecznosci zmian w obowigzujgcych umowach oraz stosowanych wzorcach
dokumentow.

Likwidacja not korygujacych.

Sposoby i mozliwosci zamieszczania na fakturach dodatkowych danych i informac;ji:

— wykorzystanie pola Podmiot3 z identyfikatorem wewnetrznym (IDWew),

— wykorzystanie pola Podmiot3 bez stosowania identyfikatora wewnetrznego,

— wykorzystanie pola Podmiot3 ze wskazaniem roli,

— wykorzystanie elementu faktury ustrukturyzowanej ,,DodatkowyOpis”,

— wykorzystanie elementu faktury ustrukturyzowanej ,,Pozostate informacje”.

Sposoby postepowania z fakturami niezawierajagcymi danych dotyczacych jednostki
organizacyjnej bedacej faktycznym nabywcg (tzw. faktury ,sieroty”).

ADRESACI:
Skarbnicy, gtéwni ksiegowi i ksiegowi, wszystkie osoby, zajmujgce sie wystawianiem faktur
w jednostkach administracji publicznej, w szczegdlnosci w jst i jednostkach podlegtych.

PROWADZACY:

Partner, radca prawny kierujgcy Dziatem Prawa Podatkowego w duzej Kancelarii Prawnej
w Poznaniu, szkoleniowiec specjalizujacy sie w sprawach zwigzanych z rozliczeniami jst oraz spotek
komunalnych w zakresie podatku od towardw i ustug oraz podatku od nieruchomosci. W ramach
biezgcej praktyki przede wszystkim doradza jednostkom samorzgdu terytorialnego w sprawach
zwigzanych z optymalnym rozliczaniem podatku od towardéw i ustug, rozliczania zadan powierzanych
do realizacji spotkom komunalnych, atakie w sprawach realizacji samorzagdowych projektéw
inwestycyjnych, w tym finansowanych ze srodkéw zewnetrznych.
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[ Demokracii Lokainej | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

KSeF -wystawianie i odbieranie faktur.
Praktyka stosowania KSeF nowe zasady JPK_VAT

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

10 marca 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 24 lutego 2026 r. obowigzuje
cena 439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoniczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48
KONTAKTU: 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

T
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailOWY: ... s s st st sas e s st sas st ssss sussnaens

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MallOWY: ........cccvviiieininniininni it s s s st st s sns ssasss sassssassssussnssasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji

Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.szczecin.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.szczecin.pl
do 5 marca 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

