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Yy SZKOLENIE ONLINE

% Demokracji Lokalnej 24 sierpnia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZMIANA | UCHYLENIE DECYZJI ADMINISTRACYJNE)J -
PROCEDURA, WZORY ZAWIADOMIEN, WEZWAN | DECYZJI

WAZNE INFORMACIJE:

Najczestszg przyczyng uchylen decyzji administracyjnych jest przede wszystkim wadliwe

stosowanie przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego, a nie przepisy prawa

materialnego. Sporo btedéw pojawia sie przy wzruszaniu decyzji — w szczegdlnosci

przy wyborze witasciwego trybu, zmianie decyzji wfasnej, innego organu lub organu

odwotawczego.

Podczas proponowanego szkolenia oméwimy:

e wszystkie najwazniejsze kwestie dotyczace zmiany, uchylenia, wygasniecia i stwierdzenia
niewaznosci decyzji,

o wilasciwg sciezke postepowania, krok po kroku, opierajgc sie o wzory dokumentéw
przygotowane przez prowadzgcg szkolenie - ekspertke, cztonka etatowego SKO,

Poruszane zagadnienia zostang poparte przyktadami z praktyki urzedniczej i orzeczniczej,

co pozwoli lepiej zrozumieé przekazywane informacje i ustrzec sie przed popetnieniem btedéw

w codziennej pracy.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Szczegdétowe omodwienie zasad dotyczacych zmiany lub uchylenia decyzji prawidtowej albo
dotknietej wada niekwalifikowana, wyjasnienie watpliwosci, probleméw i obaw
pracownikdw  administracji  publicznej, wynikajgcych z  zawitosci  przepisow,
jak i ze stosunkowo rzadkiego wzruszania decyzji administracyjnych w poréwnaniu
do stosowania innych procedur na gruncie k.p.a.

e Eliminowanie najczesciej popetnianych btedéw w postepowaniach prowadzonych
na gruncie k.p.a.

e Uzyskanie wzorow zawiadomien, wezwan i decyzji do wykorzystania przy zmianie
lub uchylaniu decyzji administracyjnych.

e Doskonalenie kompetencji pracownikdéw administracji publicznej, w szczegdlnosci
0sOb rozpoczynajgcych prace lub chcgcych podnies¢ swoje kwalifikacje i zaktualizowacd
wiedze o najnowsze zmiany prawne oraz orzecznictwo dotyczgce tematyki szkolenia.

PROGRAM:
1. Zmiana lub uchylenie decyzji w trybie kodeksowym (k.p.a.) a zmiana lub uchylenie decyzji
w trybie ustawy materialnej. Wiasciwy wyboér trybu do zmiany decyzji.
2. Decyzje ostateczne i nieostateczne:
e ktdre decyzje mozna zmienia¢ w poszczegdlnych trybach?
e jak zdecydowaé o wtasciwym wyborze trybu do zmiany decyzji?
e wezwanie strony o sprecyzowanie wniosku, kwalifikacja wniosku do wtasciwego trybu.
3. Wszczecie postepowania z urzedu i na wniosek:



e ktore tryby dopuszczajg dziatanie z urzedu i dziatanie na wniosek strony?
e jak wyglada prawidtowe zawiadomienie? Elementy konieczne i dodatkowe.
4. Prawidtowe prowadzenie postepowania, czynny udziat strony w postepowaniu:
e wezwania o wyjasnienia,
® sprecyzowanie zadania,
e pouczenia o wtasciwym trybie,
e informacje.
5. Wydanie decyzji:
e organ wfasciwy,
e zmiana decyzji organu odwotawczego,
e zmiana decyzji innego organu.
6. Rozstrzygniecie w sprawie — prawidtowe formutowanie wyrzeczenia decyzji.
7. Data uchylenia i zmiany decyzji (zastosowanie orzecznictwa) - uzasadnienie daty zmiany
decyzji.
8. Wznowienie postepowania:
e tryb szczegdlny kwalifikowany,
e organ wfasciwy,
e wymogi procedury,
e sciezka procedury od wptywu wniosku do wydania decyzji — praca na przykfadzie.
9. Zmiana lub uchylenie decyzji na podstawie art. 155 k.p.a., w zastosowaniu do decyzji
uznaniowych i zwigzanych:
e zgoda strony i sposdb jej wyrazenia,
e Sciezka procedury na przyktadzie.
10.Wygasniecie decyzji jako tryb specjalny:
e data wygaszenia,
e organ wfasciwy,
e przyktadowa decyzja.
11.Stwierdzenie niewaznosci:
e tryb,
e zasady,
e przestanki,
e organ wfasciwy,
e jak zwracac sie o stwierdzenie niewaznosci?
e stwierdzenie niewaznosci decyzji w catosci i w czesci - Sciezka procedury na przyktadzie.
12.0dpowiedzi na pytania.

ADRESACI:

Sekretarze gmin, pracownicy dziatdw organizacyjnych, kierownicy jednostek, pracownicy
upowaznieni do wydawania decyzji administracyjnych w jsfp, w tym w urzedach samorzadu
terytorialnego, jednostkach podlegtych, wszystkie osoby zainteresowane tematyka szkolenia.

PROWADZACA:
- Specjalistka z zakresu postepowania administracyjnego, cztonek etatowy Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego, wieloletni praktyk orzecznik, trener szkolen prawnych z zakresu
procedury administracyjnej oraz zabezpieczenia spotecznego. Trener szkolen z zakresu
procedury administracyjnej dlagmin i powiatow w catym kraju. Konsultant procedur
administracyjnych i zabezpieczenia spotecznego Miasta Stotecznego Warszawa.
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/O ramtcia rowoio INFORMACJE ORGANIZACYJINE
[ Demokracii Lokainej | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zmiana i uchylenie decyzji administracyjnej — procedura, wzory zawiadomien,
wezwan i decyzji

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

24 sierpnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 10 sierpnia 2026 r. cena wynosi:
439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48
KONTAKTU: 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

T
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

UWAEI: ittt sttt st st se e tae e s s saeesrae e e

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MallOWY: ........ccvviineiniinniiniinnii it s s s st st s sss st sassssasss sussssasasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora Www.frdl.szczecin.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.szczecin.pl
do 19 sierpnia 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury
w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

