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% Demokracji Lokalnej 26 stycznia 2026
im. Jerzego Regulskiego
ZAMKNIECIE KSIAG RACHUNKOWYCH ROKU BUDZETOWEGO

2025 | OTWARCIE 2026 W JSFP.
CZYNNOSCI POPRZEDZAJACE, WERYFIKACJA PROCEDUR,
EWIDENCJA | ROZLICZENIA, KWESTIE ODPOWIEDZIALNOSCI,
NAJCZESTSZE BLEDY | NIEPRAWIDLOWOSCI

WAZNE INFORMACIJE:

Przedmiotem proponowanych zaje¢ jest kompleksowe przedstawienie zagadnien z zakresu czynnosci dotyczacych

zamkniecia roku budzetowego 2025 oraz otwarcia roku 2026. Prowadzaca, ekspert doskonale znajacy specyfike jsfp,

wieloletnia gtéwna ksiegowa, otrzymujgca wysokie oceny za jasnosc i trafnos¢ przekazu:

e Przyblizy zasady i wskazoéwki na temat czynnosci, ktére powinny poprzedzaé proces wstepnego i ostatecznego
zamkniecia ksigg rachunkowych za rok 2025 i otwarcia roku 2026.

e  Przypomni kwestie dotyczace waznosci dotrzymania terminéw, wynikajacych z aktualnie obowigzujacego prawa,

szczegllnie w kontekscie czynnosci przed, w trakcie, jak i poinwentaryzacyjnych oraz wskaze mozliwe rozwigzania
i uproszczenia.

e  Przedstawi sposoby ujecia wszystkich zdarzen gospodarczych, w tym dokumentéw przychodowo - rozchodowych
w ksiegach rachunkowych jednostki, kosztéw na przetomie roku.

o  Wytlumaczy kwestie odpowiedzialnosci kierownika jednostki, gtdwnego ksiegowego oraz pracownikéw
merytorycznych za czynnosci zwigzane z zamknieciem roku na poszczegdlnych etapach i w réznych komaérkach
organizacyjnych jednostki.

Udziat w zajeciach bedzie Swietng okazjg do weryfikacji wiedzy oraz nabycia praktycznych umiejetnosci pomocnych przy

wykonywaniu obowigzkéw oraz wyeliminowaniu btedéw inieprawidtowosci w tematyce przygotowania sie

do zamkniecia roku w jednostce. Wymierng korzys$¢ bedzie stanowié rdwniez obszerny materiat z licznymi zatgcznikami

w postaci zarzadzen, instrukcji czy przyktadowych ksiegowan.

B

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Zdobycie i uzupetnienie wiedzy dotyczgcej szczegdtowych zasad rachunkowosci budzetowej, niezbednej
do zamkniecia roku budzetowego 2025 i otwarcia roku 2026.

e Przypomnienie obowigzkowych czynnosci podejmowanych z zakresu zamkniecia roku, ze specjalnym podkresleniem
aspektow praktycznych.

o Zweryfikowanie, czy prawidtowo przygotowujemy sie do zamkniecia i otwarcia roku.

e Poznanie zasad i przekazanie wskazowek na temat czynnosci, ktore powinny poprzedzac proces zamkniecia ksigg
rachunkowych za rok 2025 i otwarcia 2026.

e Poznanie istoty waznosci dotrzymania termindéw, wynikajgcych z aktualnie obowigzujgcego prawa, szczegdlnie
w kontekscie czynnosci przed, w trakcie jak i poinwentaryzacyjnych.

e Mozliwosc¢ identyfikacji podstawowych btedéw popetnianych przy przygotowaniu do zamkniecia i otwarcia roku.

e Otrzymanie obszernego materiatu szkoleniowego zawierajgcego: przykladowe harmonogramy, opracowanie
dotyczace weryfikacji sald, ksiegowania i sposoby ewidencji, wzory niezbednych drukéw.

o Uzyskanie mozliwosci weryfikacji umiejetnosci i identyfikacji podstawowych btedéw, popetnianych
na poszczegodlnych etapach w procesie zamykania i otwierania ksigg rachunkowych oraz poznanie sposobdw ich
zapobiegania i rozwigzywania.

e Mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych, wymiany doswiadczen z trenerem i innymi uczestnikami.

PROGRAM:

1. Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki, gtdwnego ksiegowego i pracownikdw merytorycznych, za czynnosci
zwigzane z zamknieciem roku budzetowego 2025 i otwarciem 2026.

2. Zasady wstepnego i ostatecznego otwierania i zamykania ksigg rachunkowych.
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Zasady ujmowania dowodow finansowo-ksiegowych dotyczgcych danego roku obrotowego, okreslenie daty
wptywu i wprowadzenie do ksigg dokumentow oraz sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci — przyktadowe

opisy.

Organizacja prac i podziat czynnosci zwigzanych z zamknieciem i otwarciem roku budzetowego — przyktadowy

harmonogram czynnosci, ktdre nalezy wykonac do korica 2025 r., do 15 stycznia 2026 r., 85 dni i trzy miesigce po

dniu bilansowym.

Rozliczenie udzielonych zaliczek statych i jednorazowych.

Weryfikacja poprawnosci i korekta odpisu na ZFSS — zasady, metody i ksiegowanie.

Umorzenie/amortyzacja — zasady, metody i uproszczenia.

Trwata utrata wartosci i odpis aktualizujgcy - zasady i przyktady.

Naliczenie i ujecie w ksiegach rachunkowych roku 2025 zobowigzan jednostki z tytutu dodatkowego

wynagrodzenia rocznego (trzynastki) — zasady i ksiegowanie.

Wycena sktadnikdw odpisanych w koszty, a stanowigcych zapas na dzien bilansowy.

Czynnosci ewidencyjno — rozliczeniowe przed zamknieciem roku, w tym:

e  Weryfikacja dowodow ksiegowych.

e  Rozliczenie dotacji.

e  Rozliczenie poniesionych wydatkdéw na inwestycje i przeksiegowanie zakonczonych zadan na wtasciwe konta.

e  Analiza zaangazowania srodkéw finansowych w planie jednostki, pod katem jego wykonania.

e Uzgodnienia syntetyczno — analityczne.

e Naliczenie odsetek i innych wartosci ubocznych.

e  Koszty na przetomie roku 2025/2026.

Inwentaryzacja jako podstawowa czynno$¢ warunkujgca poprawne zamkniecie roku i ustalenie wyniku

finansowego, w tym:

e Czynnosci, ktére nalezy wykonac przed, w trakcie, jak i po inwentaryzaciji.

e Uzgodnienia sald naleznosci z kontrahentami — procedura uzgadniania i usuwania rozbieznosci.

e  Uzgodnienia sald sktadnikow majgtkowych powierzonych kontrahentom.

e  Wykaz aktywow i pasywow, podlegajgcych inwentaryzacji metodg weryfikacji sald wraz z kontami, na ktérych
s3 ujete.

e Inwentaryzacja $rodkéw trwatych oddanych do osobistego uzytku pracownikom, pracujgcym w trybie
zdalnym.

o  Weryfikacja sald zamiast spisu z natury i potwierdzenia sald — uwarunkowania do zmiany metody
inwentaryzacji na podstawie stanowiska MF.

Wycena i rozliczenie wynikdéw inwentaryzacji — zasady i mozliwo$¢ stosowania uproszczen.

Rdéznice inwentaryzacyjne i sposéb ich ujmowania w ksiegach rachunkowych - przyktady.

Postepowanie poinwentaryzacyjne — propozycje rozwigzan, wnioski i rekomendacje.

Podstawy prawne i zasady potwierdzania stanu zasobu nieruchomosci.

Uzgodnienia stanu srodkéw na rachunkach bankowych.

Przeniesienie sald kont wynikowych i ustalenie wyniku finansowego za rok 2025.

Sporzadzenie i kontrola zestawienia obrotdow i sald.

Termin sporzadzenia i sktadowe sprawozdania finansowego za rok 2025.

Przyktadowe zarzadzenie w sprawie inwentaryzacyijnej z zatgcznikami.

Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek i ich zastepcy, gtéwni ksiegowi i ich zastepcy, pracownicy dziatéw ksiegowosci oraz inni pracownicy
merytoryczni wtasciwi rzeczowo, cztonkowie komisji inwentaryzacyjnych oraz biorgcy udziat w réznych czynnosciach
poprzedzajgcych wstepne i ostateczne zamkniecie roku budzetowego 2025 i otwarcie roku 2026.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka artykutéw i
trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej. Praktyk, ktory dzieki
swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposdb jasny iprzystepny, sprawdzone metody w pracy stuzb
ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany przez uczestnikdw szkolen. Od wielu lat z powodzeniem
prowadzi szkolenia dla jsfp, w tym jst i jednostek organizacyjnych z tematéw finanséw i rachunkowosci.
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/O randacia Roswols INFORMACJE ORGANIZACYJNE
x Demokracji Lokalnej KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zamkniecie ksigg rachunkowych roku budzetowego 2025 i otwarcie 2026 w jsfp.
Czynnosci poprzedzajace, weryfikacja procedur, ewidencja i rozliczenia, kwestie
odpowiedzialnosci, najczestsze btedy i nieprawidtowosci

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

26 stycznia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 12 stycznia 2026 r. cena wynosi:
429 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum
DO Szkoleniowe FRDL ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin; tel. +48
KONTAKTU: 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

T
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWY: ...t s sss s sss s ss s sassessss s sassanasns

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MaillOWY: ........ccvvieieiniinniiniinnii it s s sssss s st st s srs ssasss sassssasss sussssasasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora Www.frdl.szczecin.pl oraz zawarte;j
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia www.frdl.szczecin.pl
do 20 stycznia 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



http://www.frdl.szczecin.pl/
http://www.frdl.szczecin.pl/

