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Kodeks postepowania administracyjnego dla zaawansowanych.
Szczegbtowe oméwienie wybranych zagadnien istotnych dla
praktyki urzednika

01 lipca 2020
2,

Przygotowanie Biuletynu Informacji Publicznej do wymagan
ustawy o dostepnosci cyfrowej oraz ustawy o =zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebamis

01 lipca 2020
r.

06 lipca 2020 Bezpieczna obstuga klienta w urzedzie w perspektywie COVID-

>
r. 19
06 lipca 2020 Zasady techniki prawodawczej w redagowaniu aktow
r. normatywnych jednostek samorzadu terytorialnego
(@) 07 lipca 2020 . . .
ﬂ‘ - Przeniesienie pracownika samorzadowego do inne]j pracy
2 08 1i 2020
Ea lﬁfa Archiwizacja projektéw unijnych
. Organizacja pracy rady. Przebieg sesji, posiedzen komisji i
~ 08 lipca 2020 . .
- procedura uchwatodawcza z wuwzglednieniem pracy zdalnej
[ : organu stanowiacego
© 08 i 09 lipca
:5 2020 r P Specjalista ds. kadr w jednostce samorzadu terytorialnego
Ry 09 lipca 2020 Zasitki z ubezpieczenia spotecznego. Zasitki chorobowe
H 2, i macierzynskie z uwzglednieniem ostatnich zmian
5y 13 llﬁfa 2020 Powierzanie przetwarzania danych osobowych
14 lipca 2020 Udostepnianie informacji publicznej w praktyce
E r. administracyjnej
Zmiana przepisé4w ustawy o nieodpitatnej pomocy prawnej w
16 lipca 2020 zwigzku z Covid-19. Realizacja zadan z zakresu nieodpitatnej
2, pomocy prawnej w tym wykonywanie kontroli wykorzystania
dotacji
17 lipca 2020 Archiwalne ABC. Zajecia dla poczatkujacych archiwistow
r. z samorzadowych i panstwowych jednostek organizacyjnych
21 lipca 2020

- Pracownicze Plany Kapitalowe

23 lipca 2020 Obowiazki JST dotyczace zapewnienia dostepnosci osobom

2, ze szczegdélnymi potrzebami
03 sierpnia Profesjonalne zarzadzanie sekretariatem w Jjednostkach
2020 r. administracji publicznej

04 sierpnia

2020 . Skargi, wnioski i petycje

05 sierpnia

2020 r Udostepnianie danych z rejestréw panstwowych

O EECrge Funkcjonowanie Centréw Usiug wspdélnych w praktyce

2020 r.
18 sierpnia Peinomocnictwa i upowaznienia w administracji publicznej w
2020 r. praktyce
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19 sierpnia . .
P Biuro rzeczy znalezionych

2020 r.

24 sierpnia Pracownicze Programy Kapitaiowe w 2020 r. uregulowania prawn
2020 r. i podatkowe

25 sierpnia Ocena ryzyka przetwarzania danych osobowych w zwiazku

2020 r. z wprowadzeniem nowych form pracy w tym pracy zdalnej.
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PUBLICZNE

RACHUNKOWOSC,

FINANSE,

25 - 28
sierpnia 2020

e 5

Kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia

27 sierpnia
2020 r.

Kontrola przestrzegania przepiséw prawa pracy w samorzadzie

28 sierpnia
2020 r.

Dostepnosé cyfrowa

31 sierpnia

Zawieranie uméw cywilnoprawnych (zlecenie i inne umowy o
sSwiadczenie ustug, umowy o dzieto i inne) . Zasady
zatrudniania i wynagradzania czlonkéw zarzadu spétek

Al komunalnych (umowy o prace i umowy o zarzadzanie). Wybrane
zagadnienia prawa pracy
02 llﬁfa 2020 Wybrane problemy klasyfikacji budzetowej
03 lipca 2020 Jak przygotowaé sie do stosowania nowej ustawy prawo
r. zaméwien publicznych
08 lipca 2020 Koncowe rozliczenie ©projektéw UE 2014-2020 (zamykanie
ﬁ: projektu, koncowy WNP, wskazniki, trwalosé, postepowanie z
’ dochodem)
08 lipca 2020 Schematy podatkowe. Nowe obowiazki raportowania w 2020 r. po
r. zmianach
09 lipca 2020 Sprawozdawczosé budzetowa JST i jej jednostek podlegiych =za
r. II kwartat 2020r.
09 llﬁfa 2020 Kontrola zarzadcza w JST z uwzglednieniem stanu epidemii
Nieprawidiowosci w gospodarce finansowej, rachunkowosci i
10 lipca 2020 sprawozdawczosci jednostek sektora finanséw publicznych.
r. Wyniki kontroli RIO i NIK, orzecznictwo sadowe i
administracyjne
Uprawnienia kontrolne Regionalnych Izb Obrachunkowych i
14 lipca 2020 Najwyzsze] Izby Kontroli a uprawnienia jednostek
r. kontrolowanych. Procedura pokontrolna RIO i przyktady
stwierdzanych nieprawidtowosci.
Fundusz solecki. Narzedzie bezposredniej realizacji zadan
16 lipca 2020 przez soltectwa, w $wietle aktualnych unormowan ustawy o
r. funduszu soteckim oraz specustawy koronawirusowej i jej
nowelizacji.
16 lipca 2020 Ewidencja ksiegowa oraz zasady wykazywania
r. w sprawozdawczosci rozrachunkéw z tytuiu VAT
17 lipca 2020 Inwentaryzacja w 2020 roku w administracji publicznej z
r. uwzglednieniem przepiséw dotyczacych pandemii
20 lipca 2020 Spadkobiercy - wykonywanie praw i obowiazké4w spadkobiercéow
r. przez gmine
. Praktyczne aspekty gospodarowania majatkiem trwaiym oraz
20 lipca 2020 . . . . . .
- jego inwentaryzacja \ jednostkach sektora finanséw
: publicznych
. Procedury wewnetrzne systemu zaméwien publicznych. Zasady
22 lipca 2020 . . . s
r tworzenia oraz zmiany w zwiazku z nowa ustawa Prawo zamdwien
: publicznych
23 lipca 2020 Organ JST, a jednostka  urzad - praktyczne zasady
r. rachunkowosci budzetowej dla urzeddéw JST
24 lipca 2020 Likwidacji zalegiosci w dochodach cywilnoprawnych jednostek
r. samorzadu terytorialnego w dobie COVID-19
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POMOC SPOZECZNA,
ZDROWIE

NIERUCHOMOSCI,
SRODOWISKA

OCHRONA

27 lipca 2020
r.

Zmiany zasad rozliczania podatku VAT od 1.07.2020 r. oraz od
1.10.2020 r. z uwzglednieniem najnowszych orzecznictw,
informacji Ministerstwa Finanséw oraz wstepnych doniesien po
kontroli NIK

04 sierpnia
2020 r.

Nowe i zmienione obowiazki, nietypowe zagadnienia w podatku
VAT w JST, Jjednostkach budzetowych i samorzadowych zaktadach
budzetowych z uwzglednieniem przepiséw nt. COVID-19

17 sierpnia
2020 r.

Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej

18 sierpnia
2020 r.

Podatek VAT w OPS

19 sierpnia
2020 r.

Nowa ustawa Prawo Zamdéwien Publicznych

20 sierpnia
2020 r.

Srodki UE dla Polski w nowym okresie programowania 2021-2027

21 sierpnia

Egzekucja administracyjna w podatkach. Zmiany od 30.07.2020

2020 r. r.
24 i 25
sierpnia 2020 Kurs sSrodki trwate
r.

25 sierpnia
2020 r.

Zaméwienia publiczne do 30 tys. Euro

25 sierpnia
2020 r.

Wieloletnia Prognoza Finansowa - aspekty praktyczne

26 sierpnia
2020 r.

Dotacje 2z budzetu JST. Podmiotowe, przedmiotowe i celowe.
Udzielanie, rozliczanie, kontrola.

31 sierpnia
2020 r.

Najczesciej popetniane biedy i nieprawidtowosci
w rachunkowosci budzetowej jednostek oswiatowych, réwniez w
sytuaciji epidemii

31 sierpnia

Kontrola finansowa organizacji pozarzadowych

2020 r.
01 lipca 2020 Trening umiejetnosci spotecznych dla oséb s$Swiadczacych
r. specjalistyczne ustugi opiekuncze
oe ;023 ilpca Aktualne problemy realizacji swiadczen z pomocy spolecznej
06 sierpnia Zadania gminnych komisji rozwiazywania probleméw
2020 r. alkoholowych
12 sierpnia Procedura odebrania dziecka
2020 r.
Prawo rodzinne obowigzek alimentacyjny i wywiady

27 sierpnia

alimentacyjne w s$Swietle ustawy o pomocy spotecznej i ustawy

2020 =. o $Swiadczeniach rodzinnych

01 lipca 2020 Wydawanie decyzji w przedmiocie naliczenia optat
r. adiacenckich i rent planistycznych

02 ;Ogg i%pca Podzialy nieruchomosci w praktyce administracyjnej

09 lipca 2020 Drogi publiczne - zaliczenie i pozbawienie drogi kategorii
r. publicznej, regulowanie stanu prawnego pasa drogowego

10 lipca 2020 Nadawanie, 2znoszenie, 2zmiana nazw miejscowosci, wulic i
r. adreséw oraz ich ewidencjonowanie - EMUiA

15 lipca 2020 Prawo budowlane. Kolejna duza nowelizacja, a biezace zmiany
r. prawa

17 lipca 2020 Rozliczanie kosztéw dostawy ciepta i wody w budynkach
r. wielolokalowych - 2020 (

21 lipca 2020 Zagospodarowanie wdéd opadowych w Swietle przepiséw ustawy z
r. dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne. Ustalanie optat za
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zmniejszenie retencji terenowe]j
Zmiany w sposobie prowadzenia postepowan administracyjnych w
zwiazku z epidemia Covid - 19

21 lipca 2020

r

Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

22 lipca 2020

r.

Wydawanie decyzji srodowiskowych w 2020 roku.

06 sierpnia

Zezwalanie na usuwanie drzew w lasach niepanstwowych. Nadzér

2020r. organéw oraz prawa wtascicieli laséw

06 sierpnia Ujawnianie w ewidencji gruntéw i budynkéw praw do
2020 r. nieruchomosci

07 sierpnia Skutki prawne i finansowe projektowania przebiegu drég w
2020 r. planie zagospodarowania przestrzennego

07 sierpnia
2020 r.

Ochrona zwierzat w gminie na tle zadan zwigzanych
z utrzymaniem czystosci i porzadku analiza funkcjonowania
programéw opieki nad zwierzetami bezdomnymi, specyfika
postepowania w okresie ograniczen epidemicznych COVID-19

18 sierpnia

Przygotowanie do przeprowadzanych przez organy kontrolne,

NGO

KULTURA,

PROMOCJA,

Id

OSWIATA,

2020 r. kontroli w zakresie gospodarki nieruchomosciami
192:;§r€n1a Usuwanie drzew w pasach drogowych. Procedury, dobre praktyki
21 sierpnia Wybrane zagadnienia z ustawy wspierajacej rozwdj
2020 r. mieszkalnictwa
01 lipca 2020 Instytucje Kultury - 2020 r. - kompendium wiedzy Giéwnego
r. ksiegowego - problemy - COVID-19
02 lipca 2020 Koronawirus a realizacja zadan publicznych zleconych
2, organizacjom pozarzadowym i klubom sportowym
06 lipca 2020 Awans zawodowy nauczycieli. Obowiazki organu prowadzacego i
r. dyrektora szkoty
07 lipca 2020 Hadzér’ nad stowarzyszeniami. - ewidencj?, rejestracja
- i nadzér nad stowarzyszeniami, klubami sportowymi,
fundacjami
. Organizacja zaméwien publicznych na dowéz uczniéw.. aspekty
10 lipca 2020 2o 4 Py .
. formalno-prawne ( w tym tresci wuméw z przewoznikami,
praktyczne wskazéwki, wzory dokumentédw)
. Rejestr instytucji kultury. Jak prawidiowo prowadzié Rejestr
10 lipca 2020 .. . . . .
. Instytucji Kultury i Ksiege Rejestrowa po zmianach
przepisoéw?
13 lipca 2020 Podatek VAT w Jjednostkach kultury. Istotne =zmiany w 2020
2, roku
. Stypendia i zasitki szkolne. Realizacja zadania wlasnego
14 lipca 2020 . . . . .
- gminy w postaci pomocy materialnej o charakterze socjalnym
dla ucznidw.
15 lipca 2020 Organizacja imprez, zgromadzen i spektakli w czasie pandemii
= COVID-19 (stan zagrozenia epidemicznego)
20 lipca 2020 Prawo pracy w instytucjach kultury. Powolywanie
r. i odwolywanie dyrektoréw instytucji kultury
23 llﬁfa 2020 Samorzadowa i firmowa strona na Facebook bez tajemnic
25 llﬁfa 2020 Wynagradzanie pracownikéw instytucji kultury
27 lipca 2020 System Informacji Oswiatowej w 2020 roku. Aktualizacja
r. danych zwiazana z zakonczeniem roku szkolnego 2019/2020
30 lipca 2020 Dofinansowanie przez gmine kosztédw ksztalcenia pracownikéw
r. miodocianych
17 - 19 Sprawy kadrowe w szkotach i placéwkach oswiatowych -

sierpnia 2020

r.

kompendium wiedzy dla oséb prowadzacych sprawy kadrowe -
warsztaty

20 sierpnia
2020 r.

System Informacji Oswiatowej
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- 272312.§r§1:11a Zlecanie zadan organizacja pozarzadowym
- 302312':?:21?13 Ochrona zabytkéw
. Udostepnianie danych z ewidencji ludnosci, rejestru dowodéw
06 lipca 2020 . . .. . . : . .
. osobistych i dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi =z
uwzglednieniem RODO i najnowszego orzecznictwa
Licencja na wykonywanie krajowego transportu drogowego w
15 lipca 2020 zakresie przewozu oséb takséwka oraz inne licencje osobowe w
r. transporcie drogowym, z uwzglednieniem zmian od stycznia

2020 r.
Ustawa o dowodach osobistych. Problematyka wydawania dowodéw
osobistych na tle praktyki i orzecznictwa. Stosowanie kpa do

20 lipca 2020

£ spraw z zakresu wydawania dowodéw osobistych
03 sierpnia Ewidencjonowanie usiug hotelarskich w gminie (gospodarstwa
2020 r. agroturystyczne, dworki, zajazdy i inne obiekty)
. . Postepowanie administracyjne, z przykitadami z zakresu spraw
24 sierpnia . .. PR . . .
2020 r. ewidencji ludnosci i stanu cywilnego, z wuwzglednieniem
nowelizacji specustawy dotyczacej COVID-20
27 sierpnia Zasady legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych oraz
2020 r. uznawania skutecznosci obcych orzeczen w sprawach cywilnych
272:;gr§?1a Rejestracja pojazdéw

POLECAMY ROWNIEZ SZKOLENIA ZAMKNIETE

Szkolenia zamkniete dla pracownikéw administracji samorzadowej
we wspdbipracy z ekspertami Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej im. Jerzego Rogulskiego

Pracownicze Plany Kapitatowe, zmiany w prawie zambdwien
publicznych, kodeks postepowania administracyjnego, ochrona
danych osobowych, ustawa o dostepnosci a moze inne szkolenie z
dedykowanym programem w formie zamknietej dla pracownikow
Panstwa instytucji?

W tradycyjnej formie stacjonarne w urzedzie, a moze w formule
online na zywo z ekspertem, elektronicznymi materiatami
szkoleniowymi

i certyfikatami?

Dla pracownikow gminy, powiatu, wojewddztwa, jednostek
organizacyjnych, kadry kierowniczej a moze radnych?

Zapraszamy do kontaktu z oérodkiem regionalnym FRDL aby

porozmawia¢ o szczegdbtach i otrzymaé¢ oferte praktycznego
szkolenia zamknietego podnoszacego kwalifikacje zespoiu

pracownikow.


https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/ochrona-zabytkow-w-gminie-aspekty-prawne-i-praktyka/2564
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/ochrona-zabytkow-w-gminie-aspekty-prawne-i-praktyka/2564
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/ochrona-zabytkow-w-gminie-aspekty-prawne-i-praktyka/2564
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/udostepnianie-danych-z-ewidencji-ludnosci-rejestru-dowodow-osobistych-i-dokument/1688
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/udostepnianie-danych-z-ewidencji-ludnosci-rejestru-dowodow-osobistych-i-dokument/1688
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/udostepnianie-danych-z-ewidencji-ludnosci-rejestru-dowodow-osobistych-i-dokument/1688
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/udostepnianie-danych-z-ewidencji-ludnosci-rejestru-dowodow-osobistych-i-dokument/1688
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/udostepnianie-danych-z-ewidencji-ludnosci-rejestru-dowodow-osobistych-i-dokument/1688
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/licencja-na-wykonywanie-krajowego-transportu-drogowego-w-zakresie-przewozu-osob/2335
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/licencja-na-wykonywanie-krajowego-transportu-drogowego-w-zakresie-przewozu-osob/2335
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/licencja-na-wykonywanie-krajowego-transportu-drogowego-w-zakresie-przewozu-osob/2335
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/licencja-na-wykonywanie-krajowego-transportu-drogowego-w-zakresie-przewozu-osob/2335
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/licencja-na-wykonywanie-krajowego-transportu-drogowego-w-zakresie-przewozu-osob/2335
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/licencja-na-wykonywanie-krajowego-transportu-drogowego-w-zakresie-przewozu-osob/2335
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/ustawa-o-dowodach-osobistych/1940
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/ustawa-o-dowodach-osobistych/1940
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/ustawa-o-dowodach-osobistych/1940
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/ustawa-o-dowodach-osobistych/1940
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/ustawa-o-dowodach-osobistych/1940
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/prowadzenie-postepowan-administracyjnych-w-sprawach-meldunkowych-ewentualne-skut/2303
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/prowadzenie-postepowan-administracyjnych-w-sprawach-meldunkowych-ewentualne-skut/2303
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/prowadzenie-postepowan-administracyjnych-w-sprawach-meldunkowych-ewentualne-skut/2303
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/prowadzenie-postepowan-administracyjnych-w-sprawach-meldunkowych-ewentualne-skut/2303
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/prowadzenie-postepowan-administracyjnych-w-sprawach-meldunkowych-ewentualne-skut/2303
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/rejestracja-pojazdow-kary-administracyjne/2541
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/rejestracja-pojazdow-kary-administracyjne/2541
https://frdl.szczecin.pl/program/program-online/rejestracja-pojazdow-kary-administracyjne/2541

CO TO JEST WEBINARIUM I JAK BEDZIEMY JE REALIZOWALI?

Szkolenie to Dbedzie realizowane w formie on-line. Udziatl
pozwoli =zapozna¢ sie z tematem prezentowanym na 2Zywo przez
eksperta, =zada¢ mu pytanie na czacie, porozmawia¢ z innymi
uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone sa z
najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktdérych znaja Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli 1 styszeli trenera oraz wyswietlane
przez niego materiaty, prezentacije, filmy dinstruktazowe,
dokumenty.

Zaréowno przed spotkaniem, jak 1 w Jjego trakcie moga Panstwo
zadawa¢ pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te pytania
na biezaco lub
w drugie]j czesSci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktdérej odbywa sie webinarium, jest dostepna
bezposrednio przez przegladarke internetowa, np. Google Chrome
lub inna. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu.

Przydatne moga by¢ rdéwniez stuchawki =z mikrofonem, Jezeli
chcieliby Panstwo =zabiera¢ gitos a liczba uczestnikdédw na to
pozwala. Kamera w komputerze nie jest konieczna.

Po przestaniu karty zgloszenia otrzymaja Panstwo na wskazany
adres e - mail wunikalny link do webinarium (wirtualnej sali
szkoleniowej). Wystarczy klikna¢ w ten 1link w konkretnym
terminie i1 godzinie w ktdérej planowane Jjest jego rozpoczecie.

Korzystanie z naszych webinaridéw jest bardzo proste. Jezeli po
raz pierwszy korzystaja Panstwo z naszego webinarium
sugerujemy testowe potaczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymaja Panstwo mailem elektroniczne materiaty
szkoleniowe a certyfikat ukonczenia szkolenia zostanie
@ przestany, w zaleznos$ci od Panstwa preferenciji, poczta
lub mailem. Ptatno$s¢ za szkolenie na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu mailem.

Wiecej szkolen on-line na stronie www.frdl.szczecin.pl

Centrum Szkoleniowe Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej

ul. K. Kolumba 86, 70-035 Szczecin


http://www.frdl.szczecin.pl/

