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% Demokracji Lokalnej ZAMKNI ET EGO
im. Jerzego Regulskiego
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W PRACY ORGANOW
STANOWIACYCH GMINY | POWIATU. UPRAWNIENIA
INFORMACYJNE RADNYCH A UDOSTEPNIANIE INFORMACII
PUBLICZNEJ

CELE | KORZYSCI:

e Przedstawienie rdéznic pomiedzy Administratorem Danych Osobowych, 10D w gminie iradzie,
najczestszych problemoéw, praktyki stosowania przepisow.

e \Wskazanie wtasciwej S$ciezki postepowania dotyczacej nagrywania, transmisji obrad iudostepniania
nagran z sesji oraz dalszego ich przechowywania.

e Omobwienie praktyki i wyjasnien UODO dotyczgcych ADO w gminie, ADO na sesjach, dokumentacji na
sesjach z zakresu ochrony danych.

e Poznanie aktualnego orzecznictwa i rozstrzygnieciach organéw nadzoru.

Uzyskanie odpowiedzi na pytania:

e Jak witasciwie postepowaé z dokumentacjag w biurze rady, na sesjach dotyczacg ochrony danych
osobowych?

e Jak rozpatrywad skargi i wnioski na sesji nie naruszajgc przepiséw o RODO?

e jakie uprawnienia informacyjne zgodnie z przepisami ustaw o samorzadzie majg radni?

o jaki jest ich zakres?

e kiedy dostep do informacji narusza dobra osobiste?

e jak prawidtowo udostepniac informacje publiczng?

e jak poprawnie zapisa¢ w statucie kwestie dotyczgce uprawnien informacyjnych radnych?

e kiedy mozna odmoéwic udostepniania informacji?

e jak ustala¢ koszty udostepniania informac;ji?

RAMOWY PROGRAM:

1. Administrator Danych Osobowych w gminie, rada jako ADO, radny jako ADO - problemy
interpretacyjne, wyjasnienia UODO, praktyka.

2. Odrebni administratorzy a dokumentacja z zakresu ochrony danych osobowych.

3. Inspektor ochrony danych w urzedzie, a IOD w organie stanowigcym gminy i powiatu.

4. Sesje rad i posiedzenia komisji a ochrona danych na sesjach.

5. Ochrona danych osobowych w uchwatach.

6. Procedury postepowania w zwigzku z transmisjg i nagrywaniem, a takze dalszym udostepnianiem
nagran — zalecenia UODO.

7. Rejestr czynnosci przetwarzania danych.

8. Realizacja obowigzku informacyjnego.

9. Okres przechowywania danych a publikacja na BIP nagran z ses;ji rad.

10. Rozpatrywanie skarg i wnioskow oraz petycji przez rade gminy, prace komisji skarg i wnioskéw a
ochrona danych osobowych.

11. Case study.

12. Uprawnienia informacyjne radnych - podstawy prawne, sposoby udostepnienia:



e Prawo wstepu do pomieszczen.

e Prawo uzyskiwania informacji i materiatéw.

e Wglad w dziatalnos$¢ urzedu.
13. Jak realizowac uprawnienia informacyjne? Uregulowania uprawnien informacyjnych w uchwaty rad

gmin, zarzadzeniach organéw wykonawczych, czy warto?

14. Ograniczenia w realizacji uprawnien radnych:

e Dobra osobiste.

e Tajemnica prawnie chroniona.
15. Termin realizacji uprawnien informacyjnych radnego.
16. Whniosek radnego o udostepnianie informacji publiczne;.
17. Odmowa udostepnienia informacji publicznej — kiedy?
18. Koszty udostepniania informacji publiczne;.

Szkolenia zamkniete realizujemy w formie stacjonarnej jak rowniez w formule on-line.

Jak organizujemy szkolenie zamkniete stacjonarne?
W przypadku organizacji szkolenia zamknietego w formule stacjonarnej Trener i koordynator szkolenia
przyjezdzajg do Panstwa w ustalonym terminie do siedziby Zamawiajgcego lub innym ustalonym miejscu.

Cena szkolenia stacjonarnego jest kazdorazowo wyceniania przez koordynatora uwzgledniajgca wielkos$¢
grupy i dobdr trenera, koszty dojazdu.

Zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych (zwolnienie z art. 43, ust.1,
pkt 29C u.p.t.u). Pfatnos¢ przelewem po szkoleniu w terminie 14 dni.

Cena obejmuje:

* Analize potrzeb szkoleniowych i dostosowanie programu szkolenia do potrzeb Zamawiajacego,
* Przygotowanie i przeprowadzenie dedykowanego programu szkolenia przez 1 trenera,

* Materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika dostepne w wersji elektronicznej,

e Imienne certyfikaty ukonczenia szkolenia,

* Ewaluacje szkolenia i przekazanie jej wynikdw Zamawiajgcemu,

 Konsultacje poszkoleniowe.

Jak organizujemy szkolenia zamkniete online?

Uczestnicy mogg uczestniczy¢ w szkoleniu w formule stacjonarnej (w sali urzedu czy dowolnym miejscu
wyposazonym w rzutnik i internet), mieszanej tj. cze$¢ oséb w sali urzedu, czes¢ przy komputerach lub
wszyscy przy komputerach (praca zdalna lub przy swoich stanowiskach pracy).

Ekspert bedzie prowadzit szkolenie z sali multimedialnej (zdalnie) dzieki czemu bedg go Panstwo widzieli i
styszeli, a materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe, dokumenty bedg wyswietlane przez niego na ekranie
Panstwa monitora lub w sali urzedu za posrednictwem rzutnika multimedialnego.

Zaréwno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez mikrofon lub czat.
Trener odpowiada na te pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.
Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetows,
(Google Chrome). Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ réwniez
stuchawki z mikrofonem lub gtosniki.

Cena szkolenia on-line wynosi 2800 zt netto, zw. z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw
publicznych (zwolnienie z art. 43,
ust.1, pkt 29C u.p.t.u). Ptatnos$¢ przelewem po szkoleniu w terminie 14 dni.

Cena szkolenia online obejmuje:

* Analize potrzeb szkoleniowych i dostosowanie programu szkolenia do potrzeb Zamawiajgcego,
® Przygotowanie i przeprowadzenie dedykowanego programu szkolenia przez 1 trenera,

* Materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika dostepne w wersji elektronicznej,



* Imienne certyfikaty ukonczenia szkolenia w wersji elektroniczne;j,
* Ewaluacje szkolenia i przekazanie jej wynikdw Zamawiajgcemu,
» Konsultacje poszkoleniowe.

Zapraszamy do kontaktu:
Elzbieta Silny - Koordynator szkolen

elsilny@frdl.szczecin.pl
tel.: 725 302 313
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