/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

Szanowni Panstwo,

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum Szkoleniowe w Szczecinie
zaprasza Panstwa na spotkanie konsultacyjno-szkoleniowe w ramach

ZACHODNIOPOMORSKIEGO FORUM KIEROWNIKOW USC
Temat: Przepisy k.p.a. i ich wptyw na czynnosci i decyzje dokonywane przez kierownika USC

27 pazdziernika 2025 r. w godzinach 09.30 - 14.00.
w Hotelu Campanile w Szczecinie, ul. Wyszynskiego 30

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego stosuje przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego w
zakresie, ktéry nie zostat uregulowany w ustawie — Prawo o aktach stanu cywilnego. Przepisy KPA
majy zastosowanie przede wszystkim do wydawanych przez kierownika USC decyzji
administracyjnych, ale rowniez do przebiegu postepowania i podejmowanych w nim czynnosci —
wszczecia postepowania, termindw, doreczen czy wytaczenia organu.

Na szkoleniu uczestnicy zdobeda praktyczng wiedze na temat stosowania przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego podczas wykonywania codziennych obowigzkéw.

Szkolenie pozwoli uporzgdkowac¢ wiedze i rozwiaé watpliwosci — zaréwno poprzez praktyczne
przyktady, jak i analize aktualnego orzecznictwa. Omodwione zostang réwniez zmiany KPA
obowigzujgce od dnia 13 lipca 2025 r. i ich znaczenie dla pracy kierownika USC.

Istnieje mozliwos$¢ wczesniejszego przesytania pytan zwigzanych z tematykg zaje¢ do trenera, na
maila: elsilny@frdl.szczecin.pl, na ktére chcieliby Panstwo uzyskaé¢ odpowiedz podczas spotkania.

Program:
1. Zastosowanie KPA w sprawach prowadzonych przez kierownika USC.
2. Wszczecie postepowania —forma wniosku, maile.
3. Strony i petnomocnicy.
4. Wytaczenie organu. Wytaczenie pracownika.
5. Doreczenia — podstawowe sposoby doreczen, fikcja doreczenia.
6. Terminy: obliczanie termindw, terminy zatatwiania spraw.
7. Wezwania.
8. Postepowanie dowodowe — dokumenty urzedowe i prywatne, kopie dokumentéw.
9. Decyzja a czynnos$¢ materialno — techniczna.

10. Odwotanie i zwigzane z nim czynnosci kierownika USC.
11. Nowelizacja KPA, wprowadzona ustawg deregulacyjng, i jej wptyw na prace kierownika USC.

Prowadzaca:

Magdalena tugiewicz- Radca prawny m. in. Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, praktyk z wieloletnim doswiadczeniem szkoleniowym. Wspétautorka
komentarza do ustawy o samorzadzie gminnym (wyd. C.H. Beck, 2023), autorka m.in. ksigzki
,Legislacja w jednostkach samorzadu terytorialnego”. Wyktadowca na zajeciach dla aplikantéw
prawa, wspétpracuje z wieloma jednostkami samorzagdowymi.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
Centrum Szkoleniowe w Szczecinie
tel. 725 302 316 e-mail: centrum@frdl.szczecin.pl
wwrw.frdl.szczecin.pl


mailto:elsilny@frdl.szczecin.pl

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

Koszt udziatu w spotkaniach:
e 550 zt netto/os.

Zwolnione z VAT w przypadku szkolen podnoszacych kwalifikacje pracownikdéw JST oraz ich jednostek

organizacyjnych oraz finansowania szkolenia w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

e Przystgp do Forum - odptatnos$é za udziat w 2 spotkaniach/kwartat przy ztozonej deklaracji
w raz z kartg zgtoszenia — 340 zt netto/os + 23% VAT

Prosimy o przestanie karty zgtoszenia wraz z ew. deklaracjg na mail: centrum@frdl.szczecin.pl do
dnia 22 pazdziernika 2025.

Zapraszam do udziatu
Elzbieta Silny
Koordynator ds. szkolen i foréow.
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Informacje o Forach branzowych dziatajgcych przy FRDL

Udziat w pracach Forum to jedna ze $ciezek rozwoju osobistego, jakze niezbednego aby
profesjonalnie realizowac swoje obowigzki. To takze mozliwo$é wymiany doswiadczen
pomiedzy pracownikami wydziatow ksiegowosci. Zachecamy Panstwa do wspétpracy,
zrzeszenia sie w ramach Forum i udziatu organizowanych szkoleniach dedykowanych
Ksiegowym jednostek budzetowych.

Czym sg Fora dziatajgce przy regionalnych osrodkach FRDL?:

Fora samorzadowe to autorski pomyst FRDL, szczegdlna forma pracy integrujaca
Srodowiska samorzgdowe wokét codziennych wyzwan i probleméw oraz dobrych
praktyk. Sg one jednym z kluczowych elementdéw ksztatcenia ustawicznego kadr
samorzadowych i pracownikéw jednostek podlegtych.

Fora przede wszystkim stuzg budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego,
poszerzaniu wiedzy, doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i
piastowanej funkcji oraz prowadzenia konstruktywnego dialogu.

Fora to platforma wymiany wiedzy i doswiadczen oraz mozliwo$é zawodowej
konsultacji.

Fora posiadajg coraz wiekszy udziat w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych
stanowisk i intereséw.

Fora prowadzg takze dziatalnos¢ interwencyjng na rzecz swoich cztonkow i
Swiadczg pomoc w rozwigzywaniu problemdéw pojawiajgcych sie podczas
wykonywania obowigzkdéw stuzbowych w zwigzku z petnionymi funkcjami i
zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszg sie one stale rosngcym
zainteresowaniem wsrod samorzagdowcow.

Fora to to cyklicznie odbywajgce sie szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje
oraz wymiana doswiadczen pomiedzy cztonkami, stanowigce wsparcie dla
srodowiska zawodowego, stuzgce poszerzaniu wiedzy, wymianie doswiadczen i
informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod dziatania.

W pracach foréw uczestniczg osoby, ktérym zalezy na zdobywaniu wiedzy i
doswiadczen, a przede wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej
pracy. O kierunkach aktywnosci kazdego z forum decyduje zarzad wybierany
przez jego cztonkdédw, natomiast Osrodki FRDL wspierajg ich dziatania.

Jak funkcjonuje Forum?:

Podstawowg formg dziatania Forum Ksiegowych JSFP sg spotkania konsultacyjno-
szkoleniowe z udziatem wysokiej klasy ekspertéw - praktykow i wyktadowcéw, w
trakcie ktdrych omawiane sg istotne zagadnienia dotyczgce rachunkowosci,
sprawozdawczosci, a oferte szkolen tworzymy wspdlnie - kazdy uczestnik Forum
ma prawo zgtosié¢ zagadnienia merytoryczne, ktére stajg sie tematem kolejnych
spotkan. Uczestnicy. Czestotliwos¢ spotkac jest rézna i regulowana przez wspélne
ustalenia z cztonkami. Najczesciej przyjmowang forma sg 2 spotkania w kwartale.
Szczegdtowy mechanizm funkcjonowania Forum opisujg dokumenty dotyczgce
Forum znajdujgce sie w serwisie www.frdl.szczecin.pl pod adresem
https://frdl.szczecin.pl/fora/zachodniopomorskie-forum-kierownikow-usc/dolacz-
do-forum-1

Jak zapisac¢ sie do Forum?
e Aby zostaé¢ cztonkiem Forum nalezy przesta¢ wypetniong umowe i deklaracje
cztonkostwa na adres mailowy: centrum@frdl.szczecin.pl
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