
 

  

 
Szanowni Państwo, 
 
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego Centrum Szkoleniowe w Szczecinie 
zaprasza Państwa na spotkanie konsultacyjno-szkoleniowe w ramach 

 
ZACHODNIOPOMORSKIEGO FORUM KIEROWNIKÓW USC 

 
Temat: Przepisy k.p.a. i ich wpływ na czynności i decyzje dokonywane przez kierownika USC 

 
27 października 2025 r. w godzinach 09.30 - 14.00. 

w Hotelu Campanile w Szczecinie, ul. Wyszyńskiego 30 
 

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego stosuje przepisy Kodeksu postępowania administracyjnego w 
zakresie, który nie został uregulowany w ustawie – Prawo o aktach stanu cywilnego. Przepisy KPA 
mają zastosowanie przede wszystkim do wydawanych przez kierownika USC decyzji 
administracyjnych, ale również do przebiegu postępowania i podejmowanych w nim czynności – 
wszczęcia postępowania, terminów, doręczeń czy wyłączenia organu.  

Na szkoleniu uczestnicy zdobędą praktyczną wiedzę na temat stosowania przepisów Kodeksu 
postępowania administracyjnego podczas wykonywania codziennych obowiązków.  

Szkolenie pozwoli uporządkować wiedzę i rozwiać wątpliwości – zarówno poprzez praktyczne 
przykłady, jak i analizę aktualnego orzecznictwa. Omówione zostaną również zmiany KPA 
obowiązujące od dnia 13 lipca 2025 r. i ich znaczenie dla pracy kierownika USC. 

Istnieje możliwość wcześniejszego przesyłania pytań związanych z tematyką zajęć do trenera, na 
maila: elsilny@frdl.szczecin.pl, na które chcieliby Państwo uzyskać odpowiedź podczas spotkania.  
 
Program: 
 

1. Zastosowanie KPA w sprawach prowadzonych przez kierownika USC. 

2. Wszczęcie postępowania – forma wniosku, maile. 

3. Strony i pełnomocnicy. 

4. Wyłączenie organu. Wyłączenie pracownika. 

5. Doręczenia – podstawowe sposoby doręczeń, fikcja doręczenia. 

6. Terminy: obliczanie terminów, terminy załatwiania spraw. 

7. Wezwania. 

8. Postępowanie dowodowe – dokumenty urzędowe i prywatne, kopie dokumentów.  

9. Decyzja a czynność materialno – techniczna.  

10. Odwołanie i związane z nim czynności kierownika USC. 

11. Nowelizacja KPA, wprowadzona ustawą deregulacyjną, i jej wpływ na pracę kierownika USC.  

 
Prowadząca: 
Magdalena Ługiewicz- Radca prawny m. in. Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Zachodniopomorskiego, praktyk z wieloletnim doświadczeniem szkoleniowym. Współautorka 
komentarza do ustawy o samorządzie gminnym (wyd. C.H. Beck, 2023), autorka m.in. książki 
„Legislacja w jednostkach samorządu terytorialnego”. Wykładowca na zajęciach dla aplikantów 
prawa, współpracuje z wieloma jednostkami samorządowymi. 
 

mailto:elsilny@frdl.szczecin.pl


 

  

Koszt udziału w spotkaniach: 

• 550 zł netto/os. 
Zwolnione z VAT w przypadku szkoleń podnoszących kwalifikacje pracowników JST oraz ich jednostek 
organizacyjnych oraz finansowania szkolenia w co najmniej 70% ze środków publicznych.  
 

• Przystąp do Forum  - odpłatność za udział w 2 spotkaniach/kwartał  przy złożonej deklaracji 
w raz z kartą zgłoszenia – 340 zł netto/os + 23% VAT 

 
Prosimy o przesłanie karty zgłoszenia wraz z ew. deklaracją na mail: centrum@frdl.szczecin.pl  do  
dnia 22 października 2025. 
 

 
Zapraszam do udziału 
    Elżbieta Silny 
Koordynator ds. szkoleń i forów. 
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Informacje o Forach branżowych działających przy FRDL 
 
Udział w pracach Forum to jedna ze ścieżek rozwoju osobistego, jakże niezbędnego aby 
profesjonalnie realizować swoje obowiązki. To także możliwość wymiany doświadczeń 
pomiędzy pracownikami wydziałów księgowości. Zachęcamy Państwa do współpracy, 
zrzeszenia się w ramach Forum i udziału organizowanych szkoleniach dedykowanych 
Księgowym jednostek budżetowych. 
Czym są Fora działające przy regionalnych ośrodkach FRDL?: 

• Fora samorządowe to autorski pomysł FRDL, szczególna forma pracy integrująca 
środowiska samorządowe wokół codziennych wyzwań i problemów oraz dobrych 
praktyk. Są one jednym z kluczowych elementów kształcenia ustawicznego kadr 
samorządowych i pracowników jednostek podległych.  

• Fora przede wszystkim służą budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, 
poszerzaniu wiedzy, doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i 
piastowanej funkcji oraz prowadzenia konstruktywnego dialogu.  

• Fora to platforma wymiany wiedzy i doświadczeń oraz możliwość zawodowej 
konsultacji.  

• Fora posiadają coraz większy udział w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych 
stanowisk i interesów.  

• Fora prowadzą także działalność interwencyjną na rzecz swoich członków i 
świadczą pomoc w rozwiązywaniu problemów pojawiających się podczas 
wykonywania obowiązków służbowych w związku z pełnionymi funkcjami i 
zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszą się one stale rosnącym 
zainteresowaniem wśród samorządowców.  

• Fora to to cyklicznie odbywające się szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje 
oraz wymiana doświadczeń pomiędzy członkami, stanowiące wsparcie dla 
środowiska zawodowego, służące poszerzaniu wiedzy, wymianie doświadczeń i 
informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod działania. 

• W pracach forów uczestniczą osoby, którym zależy na zdobywaniu wiedzy i 
doświadczeń, a przede wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej 
pracy. O kierunkach aktywności każdego z forum decyduje zarząd wybierany 
przez jego członków, natomiast Ośrodki FRDL wspierają ich działania.  

Jak funkcjonuje Forum?: 

• Podstawową formą działania Forum Księgowych JSFP są spotkania konsultacyjno-
szkoleniowe z udziałem wysokiej klasy ekspertów - praktyków i wykładowców, w 
trakcie których omawiane są istotne zagadnienia dotyczące rachunkowości, 
sprawozdawczości, a ofertę szkoleń tworzymy wspólnie - każdy uczestnik Forum 
ma prawo zgłosić zagadnienia merytoryczne, które stają się tematem kolejnych 
spotkań. Uczestnicy. Częstotliwość spotkać jest różna i regulowana przez wspólne 
ustalenia z członkami. Najczęściej przyjmowaną formą są 2 spotkania w kwartale.  

• Szczegółowy mechanizm funkcjonowania Forum opisują dokumenty dotyczące 
Forum znajdujące się w serwisie www.frdl.szczecin.pl pod adresem 
https://frdl.szczecin.pl/fora/zachodniopomorskie-forum-kierownikow-usc/dolacz-
do-forum-1 

Jak zapisać się do Forum? 

• Aby zostać członkiem Forum należy przesłać wypełnioną umowę i deklarację 
członkostwa na adres mailowy: centrum@frdl.szczecin.pl 

http://www.frdl.szczecin.pl/
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