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SZKOLENIA VOD.FRDL.PL

Nagrane szkolenia
— proste i wygodne

e ogladasz specjalnie przygotowane szkolenie podzielone na lekcje

e mozesz ogladac je wielokrotnie, gdzie i kiedy chcesz, zatrzymujac
czy wracaja do potrzebnych informacji

e otrzymujesz praktyczne materiaty szkoleniowe i wzory
dokumentéow

e korzystasz 30 dni z konsultacji e-mailowych z naszym ekspertem

e po ukonczeniu szkolenia i testu przesylamy certyfikat ukonczenia
szkolenia

Aktualnie proponujemy:

Podpis elektroniczny w pracy urzedu. Rodzaje i weryfikacja podpiséw
elektronicznych. Prowadzi Adam Parysz - teraz tylko 199 PLN

Podstawy wspétpracy z organizacjami pozarzagdowymi - prowadzi:
Artur Gluzinski - teraz tylko 199 PLN

Zamowienia publiczne o wartosci mniejszej niz 130.000 zi, prowadzi
Grzegorz Soluch - teraz tylko 199 PLN

Wociaz poszerzamy nhaszg oferte szkoleniowa. Wiecej informacji i bezptatne
prébki szkolen na naszej platformie: WWW.VOd.frdI.pl



Radni, biuro rady

Powotanie i funkcjonowanie komisji skarg, wnioskéw i petycji w nowe]

kadencji jst 2024 — 2029. Praktyczne przyktady pism oraz wzory
https://frdl.szczecin.pl/tematy/radni-biuro-rady/powolanie-i-funkcjonowanie/78314

Kompendium wiedzy z legislacji samorzadowe] z uwzglednieniem pracy

nowej rady
https://frdl.szczecin.pl/tematy/radni-biuro-rady/kompendium-wiedzy/77801

Praktyka w zakresie legislacji samorzadowej z uwzglednieniem pracy

nowej rady
https://frdl.szczecin.pl/tematy/radni-biuro-rady/praktyka-w-zakresie-legislacji/80437

Procedury rozpatrywania przez rade gminy/powiatu petycji, skarg i
wnioskdw. Zadania oraz tryb pracy komisji z uwzglednieniem zasad

ochrony danych osobowych
https://frdl.szczecin.pl/tematy/radni-biuro-rady/skargi-i-wnioski-6/80198

17 maja 2024

21 maja 2024

06 czerwca 2024

27 czerwca 2024

KPA, prawo administracyjne, organizacja urzedu, archiwa

Koordynator dostepnosci w jsfp — obowiazki, zadania, kwestia
odpowiedzialnosci, standardy pracy i obstugi klienta. Rola koordynatora

we wzmachnianiu dostepnosci w jednostce.
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/koordynator-dostepnosci-w-jsfp/78366

Prowadzenie postepowania dowodowego na gruncie k.p.a.
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/postepowanie-dowodowe-kpa/78333

Upowaznienia | petnomocnictwa w administracji publiczne]. Jak

postepowac w trakcie zmiany witadz samorzadowych
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/upowaznienia-i-pelnomocnictwa-3/77326

Jak pisac prosto, jasno i zwiezle? Redagowanie pism urzedowych zgodnie

z zasadami prostego jezyka
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/redagowanie-pism-1/77182

Arkusz kalkulacyjny excel. Poziom srednio zaawansowany
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/arkusz-kalkulacyjny-excel-5/77876

Ewakuacja oséb ze szczegdlnymi potrzebami
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostepnosc-8/78304

E-doreczenia. Zmiany w 2024 roku. Nowelizacja. Zmiana standardu.

Przygotowanie do stosowania
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-archiwa/e-

doreczenia-9/77761

08 maja 2024

08 maja 2024

14 maja 2024

14 maja 2024

16-17 maja 2024

16 maja 2024

17 maja 2024



Postepowanie z dokumentacja z zakresu legislacji i obstugi prawnej
panstwowych i samorzadowych jednostek organizacyjnych — szkolenie
kancelaryjne dla biur prawnych oraz radcéw prawnych obstugujacych te

Jjednostki
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-

archiwa/postepowanie-z-dokumentacja-z-zakresu-legislacji-i-obslugi-prawnej/78416

Kodeks postepowania administracyjnego - wybrane zagadnienia

praktyczne z uwzglednieniem nowych zasad e-doreczen
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kpa-26/78426

Tworzenie skutecznych i zrozumiatych zapytan oraz polecen dla

algorytmicznych modeli sztucznej inteligencji na przyktadach zwigzanych

z praca w jst z wykorzystaniem CzatuGPT 1innych narzedzi
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-

archiwa/tworzenie-skutecznych/77763

Jak wdrazac 1 uzytkowac¢ EZD?
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/jak-wdrazac-i-uzytkowac-ezd/78700

Profesjonalna obstuga klienta w administracji publicznej ze szczegdlnym

uwzglednieniem sytuacji trudnych i konfliktowych
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/profesjonalna-obsluga-klienta/77224

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistéw poczatkujacych
https:/frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/archiwa-zakladowe-i-skladnice-akt-dla-archiwistow-poczatkujacych-8/78277

Komunikacja z osobami ze szczegdlnymi potrzebami/réznymi typami

niepetnosprawnosci w praktyce
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/komunikacja-z-osobami-ze-szczegolnymi-potrzebami/77488

Postepowanie w sprawie wydawania zaswiadczen — praktyczne

stosowanie przepisow k.p.a.
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/zaswiadczenia-2/78401

K.p.a. w pytaniach i odpowiedziach - najczescie] spotykane problemy
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kpa-28/79806

Informacje o osobach petnigcych funkcje publiczne — dostep, ochrona,

dobra osobiste, wizerunek
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/informacja/78348

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistéw zaawansowanych
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/archiwa-zakladowe-i-skladnice-akt-dla-archiwistow-zaawansowanych-8/80112

Narzedzia, techniki, metody i strategie skutecznego oraz efektywnego
korzystania ze ,sztucznej inteligencji” zwiekszajace wydajnosc i

efektywnos¢ dziatan urzedniczych
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/narzedzia-techniki-metody-1/79595

17 maja 2024

17 maja 2024

22-23 maja 2024

24 maja 2024

24 maja 2024

27 maja 2024

28 maja 2024

29 maja 2024

04 czerwca 2024

05 czerwca 2024

07 czerwca 2024

10 czerwca 2024



Raport o stanie zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami - jak przygotowac sie juz dzis do sprawozdawczosci w 2025 r.

Monitoring wdrazania dostepnosci
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostepnosc-9/79947

K.p.a. w pytaniach i odpowiedziach - najczescie] spotykane problemy
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kpa-27/79036

Realizacja zadan z zakresu nieodptatne] pomocy prawnej, nieodptatnego

poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-

archiwa/realizacja-zadan/80433

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, czyli jak prawidtowo 1 zgodnie z

prawem zniszczy¢ zbedna dokumentacje.
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/brakowanie-dokumentacji-niearchiwalnej-5/79546

Intensywny kurs dla oséb odbywajacych stuzbe przygotowawcza
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/intensywny-kurs-dla-osob-odbywajacych-sluzbe-przygotowawcza-10/79294

Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia. Kwalifikacyjny dla archiwistow

zaktadowych
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kurs-kancelaryjno-archiwalny-i-stopnia-15/78918

Postepowanie administracyjne z elementami instrukcji kancelaryjne]j
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kpa-z-instrukcja-kancelaryjna/79065

Instrukcja kancelaryjna i jednolity rzeczowy wykaz akt w jst i ich
Jjednostkach organizacyjnych. Zasady opracowania, wdrozenia i

stosowania.
https:/frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/instrukcja-kancelaryjna-i-jednolity-rzeczowy-wykaz-akt-4/80410

Dostep do informac]i publiczne]. Omodwienie zasad udostepniania
informac]ji publicznej 1 aktualnego orzecznictwa sgdowego
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostep-do-informacji-publicznej-omowienie-zasad-udostepniania-informacji-
publicznej-i-aktualnego-orzecznictwa-sadow/78847

Wydarzenia bez barier. Jak zapewni¢ dostepnos¢ dla oséb ze

szczegdlnymi potrzebami w wydarzeniach organizowanych przez jst?
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/dostepnosc-10/80435

Zasady archiwizacji dokumentacji projektéw unijnych w swietle
wytycznych archiwdw panstwowych
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/zasady-archiwizacji-dokumentacji-projektow-unijnych-3/80084

Stosowanie k.p.a. w praktyce. Kompleksowe 2 - dniowe zajecia

doskonalace dla urzednikéw
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu-
archiwa/kpa-29/80333

11 czerwca 2024

11 czerwca 2024

12 czerwca 2024

13 czerwca 2024

17-19 czerwca 2024

17-20 czerwca 2024

18 czerwca 2024

20 czerwca 2024

20 czerwca 2024

21 czerwca 2024

24 czerwca 2024

26-28 czerwca 2024



Kurs: kancelaryjno-archiwalny Il stopnia
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kpa-prawo-administracyjne-organizacja-urzedu- 27 czerwca - 02 lipca 2024
archiwa/kurs-kancelaryjno-archiwalny-ii-stopnia-10/78606

Wydawanie decyzji o dofinansowaniu kosztow ksztatcenia mtodocianych

po zmianach w pomocy de minimis i w k.p.a. 05 czerwca 2024
https://frdl.szczecin.pl/tematy/oswiata/ksztalcenie-mlodocianych/80103

Kultura, sport, NGO, promocja

Archiwizacja dokumentacji w instytucji kultury (muzeum, biblioteka,

centrum kultury)
https://frdl.szczecin.pl/tematy/kultura-sport-ngo-promocja/archiwizacja-dokumentacji-w-
instytucji-kultury-muzeum-biblioteka-centrum-kultury-2/78281

23 maja 2024

Ochrona srodowiska, gospodarka komunalna i mieszkaniowa

Procedura wydawania decyzji srodowiskowe] - najnowsze zmiany
https://frdl.szczecin.pl/tematy/ochrona-srodowiska-gospodarka-komunalna-i- 24 maja 2024
mieszkaniowa/procedura-wydawania-decyzji-srodowiskowe]-najnowsze-zmiany-1/77636

Pomoc spoteczna, zdrowie

K.p.a. w pomocy spoteczne]. Praktyczne stosowanie przepisdw, eliminacja
najczescie] popetnianych btedéw. Regulacje dotyczace doreczen
elektronicznych
https://frdl.szczecin.pl/tematy/pomoc-spoleczna-zdrowie/kpa-pomoc-spoleczna/78338

21 maja 2024

Rozwoj osobisty

Praca w aplikacjach Google, dysk Google, arkusze, dokumenty,
prezentacje, formularze, gmail, kalendarz, od podstaw do

zaawansowanych powigzan
https://frdl.szczecin.pl/tematy/rozwoj-osobisty/praca-w-aplikacjach-google/79991

10 czerwca 2024




Efektywna organizacja czasu pracy - techniki zarzadzania czasem oraz
metody realizacji zadan i osiggania celéw 11 czerwca 2024
https://frdl.szczecin.pl/tematy/rozwoj-osobisty/efektywna-organizacja/80101




O

H iii ]

polecamy organizacje szkolenia zamknietego dla Panstwa instytucji przygotowujace do pracy
W nowym stanie prawnym

omoéwimy zagadnienia doreczen w postepowaniu administracyjnym i obowigzki administracji
publicznej od 10 grudnia 2023 r.

przekazemy wiedze, ktérg powinien posiada¢ kazdy pracownik, wskazemy sposoby i zasady
doreczen, terminy, obowigzki i odpowiedzialnos¢ stron

zajecia majq charakter wyktadowo — warsztatowy — przeanalizujemy zmiany przepiséw pod
katem ich konsekwencji dla prowadzenia postepowania administracyjnego

Program, termin, miejsce i forma spotkania podlegaja indywidualnym ustaleniom. Do
wyboru: forma stacjonarna lub online

Skontaktuj sie ze swoim osrodkiem regionalnym FRDL i porozmawiaj
o szczegotach programu i organizacji szkolenia




